BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN Péc ldp - Tu do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
$6:048 /QD-HVCSPT Ha Néi, ngay 16 thang 11 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée Thanh lip Pic san nghlen ciru Chinh sich va Phit trién
va ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia Pic san

GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Cén cir Quyét dinh s6 1099/0P-BKHDT ngay 18 thdng 7 ndm 2018 ciia
B6 trudng B Ké hoach va Dau tu vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu té chike cia Hoc vién Chinh sdch va Phat trién;
Céin cir Thong tw s6 41/2020/TT-BTTTT ciia Bé Théng tin va Truyén thong:
Quy dinh chi tiét va hudng dén viéc cdp phép hoat déng bdo in, tap chi in va bdo
dién tir, tap chi dién tik, xudt ban thém én phdm, thuc hién hai logi hinh bdo chi,
mé chuyén trang cua bdo dién tir va tap chi dién tu, xudt ban phu truong, xudt
ban ban tin, xudt ban ddc san;
- e Cdn cir. Nghi quyerMMQmHDHKCSELHg@MLMg_J 877351 WA PR T
Chu tich Hoi dong Hoc vién vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng clia
Hoc vién Chinh sdch va Phat trién;
Cén cik vao két lugn dé nghi cia Hpi dong nghiém thu DPé dn: “Xady dung
Tdp san khoa hoc thugc Hoc vién chinh sdch va Phdt trién” hop ngay 29 thdng
10 ndm 2021;
Xét dé nghi cua Truéng phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tdc

QUYET PINH:
Pidu 1. Quyét dinh thanh 14p Dac san nghién ctiru Chinh sach va Phat trién
va ban hanh Quy ché té chirc va hoat ddng cita Pac san (Quy ché kém theo).
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Trudng céc don vi truc
thude Hoc vién va c4 nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 2;

- HPHV, BGD;

- Luu: TCHC, QLKH&HT. ",&/




BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN Pjc lap — Tu do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA PAC SAN NGHIEN CU'U CHINH SACH VA PHAT TRIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 968 /OD-HVCSPT ngay 16 thang 11 nam 2021
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh sdach va Phat trién)

CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén Pic san, ton chi muc dich hoat djng

1. Tén Déc san:

Tén tiéng Viét: Pac san nghién ciru Chinh sach va Phat trién

Tén tiéng Anh: Internal Journal of Policy and Development Research
2. Muc dich hoat dong S T

Ping tai cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 chét lugng cua cin b,
gidng vién, sinh vién & trong va ngoai Hoc vién; gép phan tuyén truyén, phd bién
dwdng 16, chi truong cia Pang; chinh séch, ludt phdp cia Nha nudce vé phét trién
kinh té - xa h6i, KH&CN trong sy nghiép xay dung va phat trién dit nudc.

Trao ddi, 'phé bién: kinh nghiém quén\ ly va t(”‘)' chirc hoat dong khoa hoc, \x
cong nghé va doi mdi sang tao; tuyén truyen cac keét qua, thanh tyu khoa hoc,
cong nghé va ddi méi sang tao clia cic td chirc, c4 nhan.

Gidi thiéu kinh nghiém quén 1y, thanh tyu khoa hoc, cong nghé va dbi méi
séng tao ndi bat cua thé gisi.

L4 dién dan cua cac nha quan ly, nha nghién ciru trong linh vuc hoach dinh,
thyc thi chinh sach; phén tich va phan bién chinh sach; cac linh vuc kinh té vimo,
quan tri, quéan ly; chinh séch trong thu hat va sir dung ODA. FDI, linh vyc tai
chinh cong, can ddi vi mo, kinh té sd, tai chinh ngén hang, d4u thau, quan tri kinh
doanh, ké todn — kiém toan; kinh té qudc té, thuong mai quéc té va logistics; chinh
séch phit trién va phét trién bén vimg; chién luoc va ké hoach phit trién nganh,

dia phuong...



Pidu 2. Pham vi, d6i twrgng ding bai

1. Dic san dang céac két qua nghién ctru c6 gia tri khoa hoc va thuc tién
thudc céc linh vire nghién ctru thude Hoc vién Chinh sdch va Phat trién.

2. Pic san ding céc thong tin, hoat dong khoa hoc cong ngh¢ cua Hoc vién
va cac thong tin khoa "hQC trong nudc va quéc té. :

3. Dic san nhén bai cla cdc nha khoa hoc, cdn bd quan ly, giang vién,
nghién ciru vién, ngudi hoc sau dai hoc va cac dbi twong khéc.

Pidu 3. Co ciu td chirc va hoat djng
e Ban bién tip
1. Trudéng Ban bién tap.
- Chiju trach nhiém vé cOng tac quan ly va hoat dong ctia Djc san theo
quy dinh;
- Chiu trach nhi¢m xuét ban in 4n Dic san theo Quy ché tb chirc va hoat
dong cia Pic san. Trudng Ban bién tap 13 ngudi duyét cubi cing vé danh sach
- -cée phan-bién va cac bai viét va ndi dung-clia Djc san trude khi in An va phat
hanh;

- Nghién ciru, & xuit ndi dung xuét ban, ci tién nghiép vu béo chi nhim

nang cao chét lvong Pic san.
2. Phé Trudng Ban bién tap.

- Gitp Trudng Ban bién tap b tri danh sach céc phan bign cho timg bai
viét va didu hanh céc cong viéc dugce phin cong va chiu tréch nhiém vé cac quyét
dinh ctia minh;

- Ky thay Truong Ban bién tdp céc vin ban thudc linh vye dugc phan
cong va uy nhi¢m.

Trudng Ban bién tip va Ph6 Ban bién tip do Giam d6c bd nhiém, mién nhiém.
3. Thu ky Ban bién tép.
- Chiu trach nhiém nhén bai, gitip viéc cho Trudéng Ban bién tép, Pho
Ban bién tép;
- Tham gia xay dung cac quy dinh va thu tuc cAn thiét cua Pic san.
4. Thanh vién Ban bién tép.
a) Thanh phan



Ban bién tap gbém cac nha khoa hoc trong va ngoai Hoc vién c6 nhiéu
cong trinh cong bd thudc pham vi cua Pac san, do Gidm déc quyét dinh.
b) Chirc ning, nhiém vu:
- Tb chirc phan bién, bién tap timg s6 cua Dic san;
- Xem xét, bd sung va c6 ¥ kién v& ndi dung cia bai bdo véi téc gia;
- Chiu tréch nhiém v& chét lugng c4c bai bao thudc linh vyc duge phan
cong phan bién;

- Tu van d¢ phat trien Dic san.

Ban tri sur
1. Truong Ban tri su:

Chi dao cong tic xuét ban, tham gia trinh bay market, xay dyng ban thao;

T chirc viéc phét hanh, huru chiéu;

Lap ké hoach theo ddi va bdo céo ti chinh ctia Déc san;

T6 chirc cong tac hach toan va ke toan;

_Chi dao cac mit cong tac quan 1y tu liéu, luu trir tai liéu, sch bdo, quan

1y ndi vy, tai san, hanh chinh...ciia Pac san.

2. Phé trudéng Ban tri su:

- Giup Trudng Ban tri sy diéu hanh cac cong viéc dugc phin cong va chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh clia minh;

- Ky thay Truéng Ban tri sy cic van ban thude linh vye duge phéan cong
va uy nhiém.

3. Thu ky Ban tri sy

Thu ky Pic san dugc Truong Ban bién tdp giao nhiém vu thyc hi¢n chirc

' ning quéan 1y nghiép vu ctia Djc san, gbm:

- Gitip Truéng Ban thu thap bai, tin, tai liéu theo yéu cau, chu dé timg ky
xuit ban; quan 1y chinh sira ndi dung tin bai, thiét ké hinh thirc; 12 dau mébi tiép
nhén bai, tin, tai lidu & chuyén dén céc thanh vién trong Ban bién tap xir ly; xem
«ét 14n cudi truéce khi trinh Trudng Ban bién tap duyét xudt ban.

- Tiép nhan bai, tin tir tc gid va chuyén t&i Thu ky Déc san.



- Thuc hién cac ché d6, chinh sach phuc vu cong tac viét bai, tin, bién tap,
xuét ban (thanh toan nhuén bit, thanh todn phan bién, tai liéu, kinh phi phuc vu
hoat dong cua Ban bién tap; ...).

3. Cac nhén vién tri su

Céc mhan vién tri sw thyc hién cic mit cong tac vé linh vyc hanh chinh, tai
vu, xuit ban, phat hanh, nop luu chiéu, luru trit Pic san, dua tin bai.

- Tham gia trinh bay market, ché ban, kiém soét céc bai viét vé mat chinh
ta, 10i d4nh may.

- T4 chirc viéc phét hanh va luu chiéu.

-Lap ké hoach, theo di, bao cdo hoat ddng clia Pc san.

Piéu 4. Téc gia bai bio

1. Téc gia hodc nhém céc tac gia cd ban quyén ddi véi bai bao cia minh
dugc dang trén Dic san. '

2. MBbi bai bao dugc ding, tac gia hodc nhom cac tic gia (néu cé nhiéu

_tac gia thi ngudi dung tén dau tién 14 tac gia chinh) phai chiu trich phiémvéd

lidu, sb lidu, céc ¥ kién, quan diém, c4c tai liu trich dan.

3. Téc gia phai thuc hién ding quy dinh vé thé 1¢ ding bai trén Dic san,
sira chita va hoan chinh bai viét theo yéu cdu cua phan bién.

Diéu 5. Phan bién

1. Phan bién 14 gidng vién, nha khoa hgc & céc co s& gido duc dao tao, vién
nghién ciru, co quan khoa hoc cdng nghé trong va ngoai nudc, c6 cung chuyén
nganh gin v6i ni dung bai viét d& cap, c6 kha ning danh gid chét lugng bai viét
va 12 thanh vién Ban bién tdp va céc nha khoa hoc, nha quan ly khéc, dugc moi
giao thuc hién phan bién cdc bai bdo.

2. Nghia vu va quyén loi

- Dénh gi4 khach quan ndi dung khoa hoc clia bai viét va hoan thanh cong
viéc theo yéu céu ctia Pic san;

- Tu vén v& chét lvong, ni dung khoa hoc theo thong tin ciia bai viét;

- Duoc nhan thi lao phan bién theo Quy ché chi tiéu ndi bo;

Piéu 6. Hinh thirc, ciu tric bin thio.

1. Hinh thirc



- Bai viét bing tiéng Viét, soan thio trén Word, font Times New Roman
(Unicode), c& chit 12; trén khd Ad; 1€ trén, 1& du6i: 2cm, 1€ trdi: 3cm, 1& phai:
2cm; cach dong 1.15; cach doan Spacing before 6pt.

- No6i dung bai viét c6 dong, xuc tich, theo cAu truc ctia bai bao khoa hoc;
khong qué 10 trang dénh may (bao gdm ca bang biéu, cha thich, tai ligu tham khao
va phu lyc); trudong hop dic bi¢t Ban bién tép s€ xem xét riéng.

- Céc ky hiéu, chu thich phai 16 rang, ¢6 tén va chi thich day du, co danh
sb thir tw va chi rd vi tri trong ndi dung bai viét; s6 clia cong thirc & phia bén phai;
tén hinh v&, anh, d4 thi d3t giira trang phia dudi hinh; tén bang biéu dit giira trang
trén bang.

2. Chutric

- Tén bai bdo: cAn ngén gon nhung thé hién ndi dung chinh cua bai béo,
d& cp thing dén vén d& bai bso mubn giai quyét; dugc viét bing tiéng Vigt va
tiéng Anh.

- Céhc thong tin lién quan dén tac gia: Ho va tén, hoc ham, hoc vi, don vi_

cong tac, dién thoai, email.

- Tém tit bai bao bing tiéng Viét (c¢& chir 11); khoang 150 — 200 tir; phan
4nh ddy du két qua va ¥ nghia co ban ciia bai bo; phan tém tét dit & dau bai.

- Noi dung bai bao

M diu: tom tht tinh hinh nghién ciru, tinh thoi sy, cp thiét, x4c dinh muc
tiéu, phuong phap nghién ciru;

No6i dung: gidi quyét vin d& nghién ciru bing nhitng 14p luan chjt ché, c6
co s& khoa hoc. Cac s6 lidu, két qua thu dwgc phai dugce bién luan rd rang, chinh
xéc, chi rd ngudn trich dan;

Céc hinh anh, bang, biéu cin dugc d4nh sd thir tu va trinh bay 13 rang.

K&t luan: Khing dinh lai nhimg két qua nghién ciru rt ra tir cong trinh nay
va néu cac dé xuit.

- Danh muc tai liéu tham khéo

Tai liéu tham khao dugc xép theo timg ngdn ngir (Viét, Anh, Phap...); theo
thir tw ABC ciia ho tAc gia dbi v6i ngudi Viét, cia tén téc gia d6i véi ngudi nudée



ngoai; tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tu dau cua tén co quan
phét hanh.
Tai liéu 1a sdch, gido trinh, bdo céo, tai liéu nghiép vu can ghi ho va tén tic
gia, ndm san xudt, tén tai liéu, nha xuét ban, noi xuét ban;
‘ Tai liéu 1 bai bao can ghi ho va tén tac gié; nim xuét ban, tén bai bao, tén
tap chi, s, tap, tir trang — dén trang;
Tai liéu 14y tir internet cin ghi rd ho va tén téc gia, thdi gian cong bb, tén
tai liéu, duomg din, ngdy truy cip.
CHUONG II
QUY TRINH NHAN BAI, PHAN BIEN, BIEN TAP, IN AN, PHAT HANH
Diéu 7. Quy trinh nhén bai, phin bién, bién tip
1. Nhan bai
Truéc thoi han xuit ban ciia mot ky Pic san 2 thang, téc gia giri bai béo vé
Ban bién tip 01 ban cung va ban mém qua dia chi email: khht@apd.edu.vn. Thu
_ ky Ban bién tip s& thong béo cho tic gia sau khi nhén dugc bai. Khong nhdn bai

cua cac tac gia vi pham bén quyén.

2. Phén bién

Trudng Ban bién tip cr thanh vién cuia Ban bién tdp va cdc nha khoa hoc
dugc moi phuy trach cong tac phan bién cua mdi bai bao. Thu ky Ban bién tip s&
gri ban thao bai bdo t&i Phan bién. Mdi ban thao bai bio dwoc giri cho 01-02 Phan
bién ddc 1ap (sau khi da xo6a thong tin vé tac gid). Thoi gian phan bién toidala?7
ngay.

3. Xir Iy két qua phén bién.

Bai bdo duge xét ding theo két qua ciia ngudi phan bién:

- Bai bao duoc Phan bién ddng ¥ cho dang: Thu ky thong béo két qua phan
bién véi tac gia.

- Bai bao dugc Phan bién ddng y cho ding nhung phai chinh sira: Thu ky
thong béo vai tac gia vé y kién clia Phan bién. Sau khi tc gia chinh sira trong thoi
gian t6i da 13 7 ngdy thi giri lai cho Phan bién x4c nhén. Trong trudng hop téc gia
chua ddng thuén véi y kién ciia Phan bién thi Thu ky trinh Truong Ban bién tép
quyét dinh.



- Bai bao khong dugc Phan bién dong y cho ding: Thu ky thong béo két
qua phan bién vdi tac gia.
4. Bién tap ky thuit.

- Bai b4o d3 duoc Phan bién ddng v va tic gia hoan thanh vigc chinh sira
dwoc Bién tap k¥ thudt va xép s. Viéc xép sb thyc hién theo trinh tyr thoi gian bai
b4o dugc nhén ding.

- Bién tap k¥ thuét chiu trich nhi¢m ra soét, chinh sira, 1én khu6n bai Dic
san theo ding quy dinh trong vong t6i da 10 ngdy, trinh Truéng Ban bién tap duyét.

Piéu 8. In 4n va ph4t hanh

_ Cin cit tinh hinh thyc té, Gidm dbc Hoc vién quyét dinh s6 luong ban in,
sb trang ctia mdi s6 Dic san.

- Pic san dugc phat hanh dinh ky 6 thang/ s6 (02 s6/1 nam)

- 86 dic biét cua Dic san dugc Gidm déc Hoc vién phé duyét phat hanh
nhim phuc vu: 18 ky niém, hoi nghi, hdi théo...

CHUONGII:
KINH PHi HOAT PONG

Pidu 9. Kinh phi, thanh todn

Kinh phi chi cho hoat dong ctia Dic san duge ldy tir ngudn kinh phi khoa
hoc cong nghé, nguén tai trg cia td chirc, c4 nhén va céc nguén thu hop 1€ khéc
ctia Hoc vién.

Pidu 10. C4c khoan chi ciia Pic san

1. Chi quan 1y hanh chinh: vat tu vin phong, thong tin lién lac, cong tac phi,
hdi nghi theo Ké hoach dugc phé duyét hang nim cia Dc san.

2. Chi in 4n, 1am maket, ché ban Pic san cin ¢ vio s6 lugng thyc té mbi ky
hop va hop ddng véi co s¢ in an.

3. Chi bién tap, phan bién, phy cép trach nhi¢m kiém nhim, hoat dong cua
Ban bién tip, Ban tri sy, chi phi phat hanh va cdc nghi¢p vu lién quan dén cong
tac bao chi duoc thyuc hién theo Ké hoach phé duyét va Quy ché thu chi ndi bd
cua Hoc vién.

4. Céc khoan chi khac: Ban bién tip du tru trinh Gidm ddc Hoc vién.



5. Chi nhuan but (4p dung véi cc bai viét theo don dit hang): Theo quy dinh
hién hanh cta nha nudc va quy ché thu chi ndi bd ciia Hoc vién.

Hang nam, Ban tri su lap du trd kinh phi hoat dong va xuét ban Pic san,
trinh Gidm dbc phé duyét.

CHUONG IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 11. Khen thwéng |

1. Cac Thanh vién Dic san nghién ciru Chinh sach va Phat trién c6 nhiéu
dong gbp cho su phét trién ctia Pic san dugc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Téc gia c6 bai ding dugc biéu ting Pic san.

3. Téc gia c6 bai dang dugc tinh gid Nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh
hoat dong Khoa hoc cong nghé cia Hoc vién va cac quy dinh hién hanh khéc.

4. Téc gid cd bai ding trén Ddc san dugc phép st dung nhimg thdng tin
chinh trong bai d6 dé viét bai dang trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai nude.

__Piéu 12. Xir Iy vi pham. e

T4c gia vi pham ban quyén phai chiu trdch nhiém theo quy dinh hién hanh
cua Luét Bdo chi va Luit Xuit ban.

Piéu 13. Té chirc thuc hién

Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop téc 1a don vi thuong tryc phéi hgp clng
thanh vién Pic san nghién ctru Chinh sch va Phét trién trong t6 chic quén ly
hoat ddng ctia Pac san theo cac quy dinh, ké hoach cta Hoc vién va Luét B4o chi,
Luét Xuét ban.

Céc don vi trong Hoc vién, cén ¢t chirc nang nhi€ém vu ¢6 trach nhiém phéi
hop cung thanh vién Pic san nghién ctru Chinh sich va Phat trién, Phong Quan
1y Khoa hoc va Hop téc trién khai tb chirc thyuc hién, xay dung Dic san phat trién
ci v& ndi dung va hinh thtrc @& chuédn bi cho c4c diéu kién can thiét xin phép thanh
1ap Tap chi Chinh sach va Phat trién./.



