
DANG Be) CO QUAN
Be) KE HOACH vA DAu rtr

nANG UY HQC VI1J=N
cHiNH SACH VA PHAT TIUEN

nANG CQNG sAN VI:¢T NAM

Ha N(3i, ngay Pthang J7 nam 2023
*

HUONGDAN
QUY TRINH, THU Tl)C KET N~P nANG VIEN,

CHUYEN nANG CHiNH THtrC, CAT CHUYEN HO SO nANG VlEN

- Can cir Di~u l~ Dang Cong san Viet Nam;

- Can cir Quy dinh sf>24-QD/TW ngay 30 ngay 7 thang 2021 cua Ban Chap
hanh Trung irong "Quy dinh thi hanh Dieu l~ dang";

- Can cir Huang d~n sf>Ol-HD/TW ngay 28 thang 9 nam 2021 cua Ban Chap
hanh Trung irong "Huang d~n mot sf>van d€ cu th€ thi hanh Di€u l~ Dang";

- Can ctr Huang d~n sf>11-HD/BTCTW ngay 13 tha+g 12 narn 2021 cua Ban T6
chirc Trung uong "Huang d~n thirc hien bi€u m~u thong ke co ban v€ cong tac t6
chirc xay dung Dang";

- Can cir Ihrong d~n sf>12-HD/B'1'CTW ngay 18 thang 01 narn 2022 cua Ban '1'6
chirc Trung irong "Huang d~n nghiep vu cong tac dang vicn";

- Can cir Nghi quyet Dang b9 cap tren va Nghi quyet Dai h9i Dang b9 co sa HQc
vien Chinh sach va PhM tri€n Iftnthlf IV, nhi~m ky 2020-2025;

- Can cu Cong van sf>254-CV/DUBKHDT ngay 12 thang 7 nam 2021 clla Dang
llYcO'quan 139Ke ho~ch va Dftu tu v€ vi~c Huang d~n cong tac quan ly va phat tri€n
dang vien,

Bang uy HQc vi~n Chinh sach va PhM tri€n Huang dt~nquy trinh, thu t\lC ket n~p
dang vien, chuy6n Dang chinh th{rc cho dang vien d\I bi, c~t chuy€n sinh ho~t Dang
nhlXsau:

I. Ml)C niCH, YEU CAU

- 13£10dam dung phuang cham, phuong huang, deu chuiin, di€u ki~n ket n~p
dang vien clla EHng.

- C§p uy, Chi b9 tr\Ic thu9C Bang b9 I-IQcvi~n xay d\Ing k€ ho~ch ket n~p dang
vien trong sinh vien hang nam d6 dam bao dUQ"cS\Ichu d9ng trong cong taco



2

II. T~O NGUON PHAT TRIEN DANG

1. T~o nguBn bBi dufrng

- Tren co So' bao dam chat hrong, d0i rnoi cong tac giao due, nang cao y thirc ur
giac phan d.1ucua quan chung vi ly tirong cua Dang, thong qua phong trao thi dua hoc
tap t6t va lao dong sang tao, d~ t<;10nguon b0 sung nhan t6 moi cho Dang.

+ Cong Dean va Doan Thanh nien HC)cvien c6 trach nhiem to chirc tuyen
truyen, giao due doan vien cong doan; doan vicn la sinh vien, Iva chon doan vien uu
tu gioi thieu voi chi b9 rna quan chung dang sinh hoat chuyen mon, cong tac doan th~

d~ duoc xern xet cong nhan cam tinh Dang. Chi b9 danh gia, phan tich chat luong
quan chung G~xay dung k~ hoach ket nap dang vien;

- D~c bi~t chu trC)ng cong tac b6i du5'ng nh~n thuc, l~p trucmg, quan di~rn va
d9ng co ren luy~n ph.1n d.1uvuan len Dang clla qu~n chung.

- Cong Doan, Doan Thanh nien HC)cvi9n Chinh sach va Phar tri~n thucmg xuycn
phar G9ng phong trao ren luy~n ph.1n d.1uvao Dang trong toan HC)cvi~n.

+ D6i vai Doan Thanh nien I-IC)cvi~n: Sau rn6i hC)cky, Doan Thanh nien I-IQc
vi~n danh gia, binh b~u, phan 10<;1idoan vien thea tieu chu~n ren luy~n ph.1n d.1u, l~p
danh sach doan vien uu tu giai thi~u vai chi b9.

+ D6i vai Cong doan HC)cvi~n: Hang nam ra soar danh gia, giai thi~u qu~n
chung uu tu giai thi9u vai c.ip llY, chi b9.

+ Dang llY c.1p tren, Dang llYHC)cvi~n va cac Chi b9 trvc thu9c Dang b9 I-IC)c
vi~n xern xet h6 so k~t n<;1pDang van dip ky ni~rn cac ngay l~ Ian: Ngay 3/2; 30/4;
19/5; 19/8; 2/9; 20/11 va 22/12.

2. BBi dU'O'ngqu§n chung phftn dftu k~t n~p Dang

- Chi b9 phan cong dang vien chinh thuc giup (t5' va giao nhi~rn V\l cho qu~n
chung d~ thll' thach.

- Khi c6 van ban huang d~n rna lap B6i du5'ng nh~n thuc v~ Dang clla Dang uy
c.1ptren, Chi b9 hC)pxet d6i vai timg truCmg hC)'pC\l th~, ti~p d6 d~ nghi Dang uy I-IC)c
vi~n xet, Cll'cac qu~n chung di hC)clap "B6i du5'ng nh~n thuc v~ Dang".

- Chi b9 thong bao cho to chuc qu~n chung trong dan vi chi b9 ph\l trach va Cll'
cac d6ng chi dang vien ti~p t\lC thea d5i giup d5"qu~n chung.
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., II~~T~EU,CH?AN xET. HQC LOP "BO! DlfONG N~N THUC VE
HANG VA XET HE NGHJ KET N~P HANG VIEN

1. Tieu chuiin xet hoc lop "B6i dufmg nh~n thtrc v~Dang"

a. Co nguyen vong, d9ng co phan dclu vao dang clung d~n. C6 l?p tnrong nr
tuong, pham chat dao dire ur each t6t, song khiern ton, gian di, c~u tien va hoa minh
voi t~p the,

b. Chap hanh t6t cac chu tnrong chinh sach cua Dang, Nha mroc, quy dinh cua

tnrong. Kh6ng vi ph~111n9i quy, quy che, tich eire dclutranh chong cac t~ nan xa hoi, xay
dung m6i truong s6ng lanh manh. Khong bi cac hinh thirc ky luat til' ccl don vi tro len.

c. Nhiet tinh tham gia va hoan thanh t6t nhiem vu duoc giao. K~t qua hoc tap,
c6ng tac thea chien huang tien bo:

- Dbi voi qulm chimg La sinh vien

+ Sinh vien duQ'Cxem xct gi6i thi~u b~t d~u tu hoc ky 3 cua nam thll' hai.

+ Di~111hqc t?P cua 02 h9C ky gdn nhdt phai de;zthI: 2,5 thang tlidm 4 tre)'len; hoc
ky g~n nheitkhong qua m(3tman h9C lr;zi;kit qua rim luy¢n cua titt cac cclc h9C IcY phai
dq.t lit loq.i T6t IN)' len. Kh6ng bi beitClr 1119thinh thuc ky lu~t nao.

+ C6 thanh tich n6i b~t trong hoc t~p va ren luy~n cling nhu ho~t d9ng phong

trao trong va ngoai Hoc vi¢n.

- Dbi vO'iquan chung ltl clin b{J, giang vien, vien chuc

+ C6 02 nam lien tiep duQ'c danh gia la hoan thanh t6t nhi~m V\l, d~t danh hi~u

tu Lao d9ng tien ti~n tra len. Co thanh tich n6i b~t trong c6ng taco

+ Kh6ng vi ph~m ky lu~t.

+ D~t danh hi~u:

+ Doan vien cong (joan hoan thanh tAt nhi¢m v¥ treYlen;

+ Doan vien thanh nien hoan thanh t6t nhi~m V\l chuang trinh ren luy~n doan

vien (n~u con dang trong d9 tu6i sinh ho~t doan) tra len.

2. Ticu chu5n xC{d~ ngh! k~t n~p dang vien

2.1. Tieu chuiin chung

a. Du dieu ki~n va tieu chu~n tra thanh dang vien nhu Dieu l~ Dang C9ng san

Vi~t Nam quy dinh.

-
~(

\1
l(
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\1
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. h- d')' fm do Bo Chinh tri quyb. Lich sir chinh tri r5 rang khong VI pham n irng leu ca . .

dinh.
. dA A a chic. C6 tinh thin yeu mroc sau s~c, kien dinh muc tieu doc l~p an toe va c u

nghia xii hoi.

d. Cin kicm, liem chinh, chi cong, vo tu. Khong lang phi va kien quyet d~u tranh

chong tham nhfing, lang phi va cac t9 nan xa hoi; dfru tranh chong cac bieu hien tieu

ClJC khac. C6 y thirc t6 chirc ky luat, Trung thuc, khong co hoi, dean k~t, g~n b6 voi tap
tht, duoc quan chung tin nhiern.

d. C6 hitu biet v~ Iy Iuan chinh tri, co trinh dO, du nang 19c va guong mfru hoan
thanh t6t moi nhiern vu duoc giao.

e. S6 phieu tin nhiem girri thieu sau khi l~y Y kien phai dat it nhat tren 50%/t6ng
s6 qu.1n chung trong t~p th~, t6 chuc doan th~ d6.

2.2. Tieu chu{,n C{l tid
Ngoai vi~c dap ung d.1y dil cac tieu chu~n chung (6 m\lc 2.1) qU.1nchung con

phai dap ung tieu chu~n b~t buoc sau:

2,2.1. D6i vai qudn chung ta sinh vien

- Sinh vien phai dang ky hQc d.1ydu cac tin chi thea quy dinh (trtl' trucmg hqp c6
ly do chinh dang).

- Di~m xet duy~t tinh 04 hQc ky g.1nnh~t v6i ky xem xet k~t n~p:

+ Di~m TBC tich lliy t6i thi~u trong 04 hQc ky g.1nnhfrt v6i ky xet k€t ni;lp,trong
d6 c6 02 hQc ky c6 di~m TBC tich lUyd~t IOi;liGioi tr6len (tll' 3.20 tr6Ien); 02 hQc ky

c6 di~m TBC tich lUy di;lt til lo~i Kha tr6 len (til 2,50 -3,19); cac ky khac d~t ttl' lo~i
trung binh tr6 len (til 2,00 den 2,49).

+ L~y di€m thi I.1n 1 d€ xet phM tri~n Dang (nhfrng truong hqp vi ly do khach
quan phai thi I.1n 2 nhung v~n duqc Hnh di~m lin 1 (trucmg hqp hoan thi) thi v~n
duqc xet duy~t). Khong xet cac tru'ang hqp bi di€m F.

+ Di€m ren luy~n d~t IOi;lit6t tr6 len.

+ Chfrp hanh t6t duang 16icua Dang, chinh sach va phap lu~t cua Nha nu6c. Thgc
hi~n t6t cac Nghi quy€t cua Dang uy, cua Chi bO cling nhu cac chu trmmg phuong
hu6ng nhi9m V\,l cua l6p, chi doan, lien chi doan khoa, Doc'mThanh nien HQc vi9n.
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r ~uu y: ?ac tnrong hop quan chung uu tu tnroc khi VaGH9c vien dff duoc cap uy
co tham quyen cho lam thu tuc, h6 sa phat tricn Dang nhung chua ket nap va cac
tnrong hop co thanh tich dac bie; xuat s~c trong hoc t~p va ren luyen do Dang uy H9c
vien xcm xet, quyct dinh,

2.2.2. D6i voi qudn chung la can bo, vien chuc ...

- C6 02 nam lien tiep va trong thai diem d~ xuat phai dat duoc danh gia la hoan
thanh t6t nhiem vu, dat danh hieu nr Lao dong tien tien tro len.

- C6 thanh tich n6i b~t trong cong tac chuyen mono Guong mllu, trach nhiem, tien
phong trong cac hoat dong do cac t6 chtrc chinh tri, dean the cua H9c vien phat dong.

- Khong vi ph<;1mky lu~t.

- D<;1tdanh hi~u:

+ Doan vien Cong doan hoan thanh t6t nhi~m Vl,ltra len;

+ Do~m vien thanh nien hoan thanh t6t nhi~m Vl,lchuang trinh ren luy~n doan
vien (n~u con dang trong dQ tu6i sinh hO<;1tdoan) tra len.

2.2.3. /J6i vO'iCtlC lop cao h(Jckhong t{iptrung

- D6i hwng: Sinh vien H9C vi~n Chinh sach va Phat trien sa khi t6t nghi~p Cli
nhan h9C ngay Cao h9C t<;1iH9c vi~n.

- DiJu ki¢n:

+ I-)iem TBC h9C t~p, ren luy~n toan kh6a f)<;1ih9C Ghinh guy t~p trung d(;1t10(;1i
Kha, ttl' 2,50 -3,19 tra len va di6m d6 xet tuyen Cao h9C.

+ C6 gifry chung nh~n hoan th~mh kh6a h9C B6i duong nh~ thuc v~ Dang con
thai h(;1nho~c guiln chung dang trong giai dO<;1nhoan thi~n h6 sO'k€t n(;1pdang.

Khi c6 thong bao trung tuyen Cao h9C, guiln chung bao ca v6i Khoa/Vi~n chu
gucin de lien h~ v6i Chi bQ 1 de nQP h6 sa xet k~t n<;1pdang, tll' d6 Chi bQ 1 c6 can cu
thea d5i, hoan thi~n va ti€n hanh cac bu6c ti~p thea cua guy trinh k€t n<;1pdfmg vien.

Sinh vien la dang vien dv bi, n~u trung tuy6n Cao hQCt(;1i1-I9Cvi~n thi dugc ti~p
tl,lCkeo dai thai gian sinh hO<;1tchi bQ, sinh hO<;1tdoan & Ijen Chi Doan Khoa/Vi~n
quan ly sinh vien cho d~n lilli du 12 thang dV bi, de dugc xet chuyen Dang chinh
thuc, sau khi c6 quy~t dinh cua Dang uy cfrp tren cong nh~n dang vien chinh thuc,
m6i c~t chuyen h6 sa I-)ang v~ sinh hO(;1tt<;1inai cong tac ho~c dia phuang nai cu tru
thea quy dinh.

-s.

-
0)
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IV- cAp UY DANG TIEJ> NH4N, BOI DU()NG vA KET N~P QUAN

CHUNG U>U TV VAO DANG CQNG SAN VI~T NAM

1. Cir qufin chung di hoc lrrp b6i dufrng nh~n thirc v~ Dang

Ti€p nhan danh sach dean vien Uti tu do Cong dean, Ban Chap hanh
Doan Thanh nien HQc vien thuoc pharn vi lanh dao cua chi b(_)gioi thieu, Tren co sa
danh sach d6, chi b(_)xem xet d~ xufrt danh sach bao cao Dang uy HQc vien Chinh
sach va PhM trien cu hoc lap b6i duong nhan tlnrc v~ Dang.

2. Xcm xet k~t nap Dang

2.1. Theo doi, giup do' qufin chung phan d§u trrr thanh dang vien

Busic 1:Nhirng quan chung sau khi hoan thanh lop nhan tlnrc v~ Dang (c6 Gi<iy
chimg nhan) se duoc chi b(_)phan cong dang vien chinh thirc thea doi, giup dO'.Dinh
ky hang thang, dang vien duoc chi b(_)giao thea doi, giup dO'quan chung bao cao qua
trinh tu duO'ng, ph<indau cua quan chung vai Chi b(_).Sau m6i quy (3 thang), chi b(_)[(1
soM l<;lidanh sach nhung ngmJi cam tinh Dang a chi b(_):

- Dua nhfi'ng quan chung khong du di~u ki~n va tieu chu<1n,thi~u y chi phan dau
ra kh6i danh sach nhfrng cam tinh dang (thong bao cho doan the da:giai thi~u de bi~t)

d6ng thai b6 sung nhung quan chung uu tu mo'i duQ'c cac doan th~ quan chung gi6'i
thi~u van danh sach cam tinh dang, phan cong dang vien chinh thll'Cthea d5i giup (i5';
d6i vai nhCrngquan chung cam tinh dang con c6 m~t y~u, chi b(_)phan cong dang vien
chinh thuc c6 uy tin d~ giup dO'quan chung kh~c phl,lc, phan dau van Dang va chtu
trach nhi~m giai thi~u quan chung d6 van Dang khi du tieu chu<1n.

- Dinh k5' h~ng quy ho~c 6 thang, thong tin cho quan chung uu tu v6 nh~n XCl,

danh gia cua chi b(_)v~ uu di~m va h<;lnch~ cua quan chung uu tu tren 4 m~t: nh~n
thuc chinh tri; nang hfc chuyen man, k€t qua hQCt~p - lao d(_)ng;d<;lodu'c, 16i s6ng;
tham gia sinh hO<;ltdoan th~ va tll ren luy¢n.

- Dang vien duQ'Cphan cong thea d5i, giup d5' huang d~n quan chung lam bao cao
k~t qua qua trinh tu duO'ngph<indau (c6 chfr kY cua nguai vi6t bao ca~, nh~n xet cua dip

b(_)doan, cong doan, Hinh d<;lodan vi nai quan chung hQc t~p, cong tac, nh~n xet cua
dang vien thea d5i giup dO')(Mfiu BC), kern cac minh chung (k~t qua hQc t~p, ren luy~n,
nghien CLrukhoa hQc, thanh tich thi dua (giay khen, b~ng khen ... ), ban pho to gifrychung
nh~n cam tinh Dang) gui chi uy, chi bQxem xet bao cao Dang uy HQc vi~n d~ t6ng hQ'p

va theo d5i. Dang vien giai thi~u nguai van Dang va chi uy, chi bQ chiu trach nhi~m v~
Sll gi6'i thi~u cua minh thea quy dtnh cua Di~u l~Dang C(_)ngsan Vi~t Nam.
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- Neu dang vien giup dO'nguoi vao dang chuyen dan vi cong tac thi chi be>phan
cong dang vien chinh thirc khac thea doi, giup dO' nguoi vao dang diroc lien
tuc (khong nhdt thiit dang vien do cung cong tac voi nguoi VaG dang it nhdt fa mot
nom). Neu quan chung chuyen don vi cong tac thi chi be>ticn hanh b' n giao h6 so cho
chi be>moi d~ tiep tuc qua trinh theo doi, giup dO',

- Dang vien duoc luan chuyen trong ne>ibe>Dang be>I-IQcvien, dang trong qua
trinh thea doi, giup dO'quart chung vao Dang; dang trong giai dean khai Iy lich cua
ngiroi vao Dang, thi v~n ti~p tuc thea doi giup dO' quan chung, bao cao voi chi be>
bang van ban ve qua trinh tu duong phan dfru cua quan chung, hoan thien cac van ban
thea quy trinh va noi dung cua huang d~n nay cho d~n khi c6 Nghi quy~t chulln y k~t
n<;lpcua Dang uy cfrp tren, Khi t6 chuc k~t n(;lp,chi be>giao cho dang vien chinh thuc
khac trong chi b<)thea doi, giup do' trong thai gian dv bi 12 thang,

- Dang vien thea doi giup do' qu~n chung vao Dang ma bi thi hanh ky Iu~t Dang,
chi be>se phan cong dang vien chinh thuc cua chi be>tiep t\lC the doi giup dO'qu~n
chung thea quy dinh Di~u l~ Dang,

- Dang vien chinh thuc khi giai thi~u nguai vao dang phai viet gifry giai thi~u va
chiu trach nhi~m truac Dang v~ nhung n<)idung d6,

BU'(le 2: Sau khi ra soit, danh gia chfrt lugng qu~n chung U'U tu, chi be>ti~n hanh
he>inghi thao lu~n, neu dugc 2/3 s6 dang vien chinh thuc tra len d6ng y, thi qu~n
chung dugc lam h6 sa de xet k~t n(;lpDang thi chi be>phan cong d{mg vien chinh thuc

huang d~n qu~n chung uu tu viet Dan xin vao Dang va J<haiLy lich cua nguai xin
vao Dang (file m~m).

- Sau Ichi qu~n chung khai xong Ly lich cua ngu(yi xin vao Dimg (file m~m),
dang vien thea doi giup do' bao cao vai chi uy, chi be>.Chi uy hQP xem xet ne>idung
khai Iy lich cua ngu(yi xin van Dang (file m~m) xem dii dung th~ thu'c, n<)idung khai
chua. N~u khong c6 phit sinh gi phai sua chua, b6 surlg, chi ' y gui file m~m ne>i
dung khai Iy lich cua ngu(yi xin vao Dang tai t6 Giup vi~c cong tac van phong Dang

uy I-IQcvi~n.

- T6 Giup vi~c cong tac van phong Dang uy HQc vi9n ra sat, d6i chieu v~ th~

thuc, ne>idung khai Iy lich cua nguai xin vao Dang, n~u c~n phai sua chua b6 sung se
chuy~n tra l<;lichi uy chi be>d~ dang vien thea doi giup do', huang d~n qu~n chung sera
chli'a b6 sung. N~u xem xet khong thfry c~n phai sua chfi'a b6 sung, t6 Giup vi~c cong
tac van phong Dang uy I-IQcvi~n gui file m~m Ly lich Clla nguai xin vao Dang len

.',
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Van phong Dang uy co quan BQ K~ hoach va D~u ur xem xct, khi co phan h6i lai
thong tin, khong phai hieu chinh, Van phong Dang uy co quan TIQk~ hoach va D~u nr
dp ban cung Ly lich cua nguoi xin VaGDang, phe duyet noi c~n phai di xac minh ly

lich cua nguoi xin VaGDang,

Chi uy chiu trach nhiem v~ quyet dinh cua minh. Chi uy, Dang uy I-IQcvicn

dung thu tuc k~t nap khi phat hien eo van d~ v~ tieu chuan, dieu kien ket nap dang

vien theo quy dinh.

Busic 3: Chi bQhQP, xet ly lich cua nguoi xin VaGDang, chi uy bao cao Dang uy
HQc vien bang van ban xin y kien di tham tra ly lich thong qua T6 Giup viec cong tac
van phong Dang uy I-IQcvien.

Butrc 4: T6 Giup viec cong tac van phong Dang uy IIQc vi~n:

- Ti6p nh~n h6 So' cua qu~n chung do chi bQ tnlc thuQc gui len, bao cao Van
phong Dang uy Co' quan chi d<;1ocac nQi dung dn xac minh t<;1iadm a, b, c, m1,lC3.4
khoan 3 ciLa Huang ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021 ciLa Ban Ch6p hanh Trung
Ll"O'ng"Huong ddn m(Jts6 v6n at C1,lthd thi hanh Ditu I¢ Dang".

- Ti~p thea bao cao Dang uy HQc vi~n fit soat va thvc hi~n thea aidm d (m1,lc3.4
khoan 3) ciLaHuang ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021 ciLa Ban Ch6p hanh Trung
uong "Huang ddn m(Jts6 van at C1,lthd thi hanh Ditu I¢ Dang") v€ thiim tra ly lich.

2.1. D6i vtli chi br, chi uy.
BU'o'c 5. Sau khi co k~t qua thiim tra ly lich cua nguai xin VaGDang, chi uy hQP

de xct ly lich cua nguai xin vao t)ang, ghi nh~n xet cua chi uy vao Iy lich da thiim tra.

BU'tlC 6: Chi uy thong bao va Iftyy ki~n nh~n xct cua doan the chinh tri - xa hQi
nai nguai vao Dang sinh hO<;1t(Nghi quy~t cua Doan Thanh nien; Cong doan). (theo
m1,lC3.5 khoan 3 ciLaHuang dan s6 01-HDITW ngay 2819/2021 ciLaBan Ch6p hanh
Trung uong "Huong dan m(Jts6 v6n dt C1,lthd thi hanh Ditu Ie Dang")

Blrtlc 7: Chi bQt6ng hQ'py ki~n nh~n xct eua doan the chinh tri - xa hQinui nguai
VaGdang sinh hO<;1t,chi uy nai cu tru cua nguai xin vao Dang (da nh~n xet trong ly Iich
cua nguai vao Dang khi thiim tra), t6ng hQ'Pthanh van ban bao cao chi bQ.

Bll'O'C8: Chi bQ hQPxct va ra nghi quy~t d€ nghi Dang uy I-IQcvi~n xem xct. Luu
y: Ty I~dang vien chinh thuc d6ng y tinh tren t6ng s6 dang vien chinh thuc cua chi bQ,
khong tinh tren t6ng s6 dang vien ehinh thuc co m~t (theo cong van s6 254-
CVIDUBKHDT ngay 12 thang 7 nam 2021 ciLaDang iLyco' quan B(JKi hO(Jchva Deiu
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nc v~ viec Huang ddn cong tac quan tf; va phat trien dang vien; muc 3.6 khoan 3 cua

Huong ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021 cua Ban Chap hanh Trung ucmg "Huong
ddn mot s6 vein d~ cu thi thi hanh Di~u I?Dang").

2.2. D8i voi Dolin Thanh nien, Ciing Dolin Hoc vifn

Sau khi chi bQ co thong bao den cac dean th~ chinh tri - xa hoi v~ viec cho y
kien d6i voi quan chung xin van Dang. Doan Thanh nien va Cong Doan H9C vien
trong vong 10 ngay ke til khi nhan diroc thong bao cua Chi bo, tien hanh trien khai
cac nQi dung sau:

2.2.1. Doan Thanh nien Hoc vien

- Huang d~n Chi dean noi quan chung tham gia sinh hoat, t6 chirc hop Chi dean
lap va ra Nghi quyet giri BCH Lien chi dean Khoa/Vien (M~u 4a1 -KND). Luu y,
rieng d6i vai Chi doan can bQ b6 qua kh<lunay.

- nCH Lien Chi doan Khoa/Vi~n quan ly sinh vien, Chi doan can bQ hQp ra Nghi
quy~t gui Doan TN HQc vi<;n(M~u 4a2 -KND).

- nCH Doan Thanh nien HQc vi~n hQp, ra Nghi quy~t gui C i bQ nO'i then d5i,
giup dO'qu§n chung van D~mg(M~u 4- KND).

2.2.2. Cong aoan Hqc vi?n

- Hu6'ng d~n T6 cong doan nO'i qu§n chung xin van Dang sinh hO<,lt,hQp T6
Cong doan ra Nghi quy~t glri BCH Cong doan HQc vi~n (M~u 4A1- KND).

- nCH Cong doan hQp ra Nghi quy~t gui Chi bQ rtO'i then d5i, giup dO' qu§n

chung van Dang (M~u 4A- KND).

2.3. D8i voi Dang tty H(JC vifn

Btruc 9: Sau khi ti~p nh~n H6 sO'xet k~t n<,lpqu§n chung van Dang ill chi bQ, chi
uy tr\]'c thuQc gU'i len. '1'6 Giup vi~c cong tac van phong Dang uy HQc vi~n bao cao
d6ng chi Bi thu Dang uy HQc vi~n t6 chu'c hQp xem xet, ra nghi quy~t bao cao Dang
uy cO'quan BQ K~ hO<,lchva D§u tu ra quy~t dinh k~t n<,lp(M~u 8-KND), (theo ml,lc
3.7 khoan 3 cua Huong ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021 cua Ban Cheip hanh Trung
uong "Huong ddn mot s6 vein a~ Cl,lthi thi hanh Di~u I? Dang").

2.4. H6 so'xit kit n(lp Dang g6m co:

1. Gifry chu'ng nh~n hQc 16'pbf)i duO'ngnh~n thu'c v~ Dang (ban g6c con hi~u l\]'c).

2. Dun xin van Dang cua qu§n chung (viet tay) theo M~u 1-KND.
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3. Ly lich cua nguoi xin vao Dang thea M§u 2- KNH.

4. Baa cao qua trinh xac minh ly lich cua nguoi di tham tra, xac minh.

5. Gi~y gioi thieu cua dang vien thea doi, giup dO-thea M§u 3- KND (£J6i voi
qudn chung uu tit dii hit tu6i doan thi phai c() 02 dang vien chinh thuc theo doi giup
dii, trong h6 sa phai co 02 gidy gitii thieu nhen xet cua 02 dang vien thea diii giup

do').

6. Nghi quyet cua T6 chirc dean the:

- Nghi quyet cua Dean Thanh nien HQc vicn (quan chung la doan vien) thea
M§u 4- KND.

- Nghi quyet cua Cong doan HQc vien (quan chung la cong doan vien) thea M5u
4A-KND.

7. Nhan xet cua c~p uy noi cir tru d6i voi nguoi xin van dang

8 T6ng hop y kien nhan xet cua t6 chirc dean the chinh tri - xa hoi nO'isinh ho~t
va chi uy nO'icu tru Cllanguai xin vaa Dang thea M§u 5- KND.

9 Nghi quy~t chi bO d€ nghi Dang lly HQc vi~n xcm xet ra Nghi quy~t thea M5u
6- KND.

10. Nghi quy~t clla Dang llYHQc vi~n d€ nghi c~p tren k~t n~p dang vien thea
M§u 8-KND.

Lu'uy:

+ M§u
,

van ban da duQ'c dang tai tren cong thong tin clla HQc vi9n:
http://apd.edu.vn/mau-bieu

+ H6 So' gui v€ t6 Giup vi~c cong tac van phong Dang uy HQc vi9n (thai gian
sau 02 ngay lam vi9C ke tu khi chi bo hQp, ra nghi quy~t).

3. TB chtfc k~t n~p

BU,(j'c10: Ke tll' ngay c6 quy~t dinh ket n~p, chi bo phai ti~n hanh k~t n~p Dang
vien thea Huang ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021 cua Ban Chdp hanh Trung uang
"Huang ddn m6t s6 vdn d~ C1;l thi thi hanh £Ji~u If Dang".

Ltruy:

L~ k~t n~p phai duQ'c t6 chilc trang nghiem. N~u ket n~p tu 02 nguai tra len
trang cling mot bu6i l~ thi phai k~t n~p tung nguai mot.



I]

4. Hoan thien h6 so dang vien sau k~t nap

BU'()'c 10: Sau khi k€t nap, dang vien dir bi khai ly lich dang vien thea M~u 1 _
HSDV, thong tin phai dfry du, chinh xac, r5 rang dung voi Ly lich cua nguoi xin V30

Dang co dan anh chan dung 2x3.

- Khai Phi€u Dang vien thea M~u 2 - HSDV, thong tin phai dfry du, chinh xac, r5
rang dung voi Ly lich cua nguoi xin vao Dang co dan anh chan dung 3x4.

- Giri gi~y Gioi thieu toi t6 chirc dang noi cu tru va nhan lai Giay bao ti€p
nhan. Cac dang vien phai tham gia dfry du cac buoi sinh hoat do chi bQnoi cu tru trieu
t~p thea Quy dinh 213 cua Dang.

V. QUY TRiNH, HO SO CHUYEN DANG CHiNH THUC

1. Quy djnh chung: Dang vien ren luyen, hoc t~p trong thot gian dl! hi 12
thang

Theo 8ieu 5 Dieu I~ Dang, nguoi duoc k€t nap vao Dang phai trai qua thai ky
du bi 12 thang tinh til ngay chi bQ t6 chuc l~ k€t n(:lp.Trong thai gian nay, 8ang vien
dv bi phai ti€p tl;lcgiao dl;lC,ren luy¢n duai sv huang d~n eua 8a g vien chinh thuc.
N€u khong du dieu ki~n thi de nghj c~p uy co th~m quyen ra quy€t djnh xoa ten.

2. H6 so' xCi chuy~n Dang chinh thu'c

K~ til ngay Dang vien h~t 12 thang dv bj, trong thai h(:ln30 ngay lam vi~c, chi
bQphai xet va de nghj cong nh~n chinh thuc cho 8ang vien. H6 so' xet chuyin Dang
chinh thil:cbao gam:

1. Gi~y chung nh~n hoc lap b6i duo-ng 8ang vien m6'i (ban goc).

2. Ban tv ki~m di~m cua Dang vien dv bj then M~u [0- KND.

3. Ban nh~n xet cua 8ang vien chinh thuc duqc phan cong giup dO-then M~u

11-KND.

4. Nghj quy6t cua '1'6chtl'Cdoan th~:

- Nghj quy~t cua Doan Thanh nien Hoc vi~n (qufrn chung la doan vien).

- Nghi quy~t cua Cong doan Hoc vi9n (qufrn chung la cong oan vien).

5. Nh~n xet chi uy nai cu tru d6i v6i dang vien dv bi

6. T6ng hqp nh~n xet cua t6 chuc chinh tri - xii hQi pai lam vi9Cva chi uy nai cu

tru thea M~u 12- KND.

\
I
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7. Nghi quyet cua chi bQ d~ nghi cong nhan dang vien chinh thirc thea Mill 13-

KND.

8. Nghi quyet cua dang uy Dang uy HQc vien thea Mill lS-KND.

Luu y: Vi ly do khach quan hay chu quan, Chi bQ hop cham, dp uy chuan y
cham thi Dang vien du bi khi da:du dieu kien cong nhan la Dang vien chinh thtrc v~n
duoc cong nhan dung thai diem h€t 12 thang du bi.

3. Quy trinh xet chuyen dang chinh thirc

Butrc 1: Hang thang, trong buoi sinh hoat chi bo, Chi uy ra soat, nhac cac dang
vien thea doi giup dO'dang vien dir bi khi du 12 thang du bi chuan bi h6 so (theo rnuc

2) de bao cao chi bQ xet chuyen dang chinh thirc.

Butrc 2: Dang vien du bi thirc hien cac nQi dung sau:

+ Vi€t Ban tv kiern diem cua Dang vien dv bi thea Mill 10- KND.

Luu y j: N~u Dang vien dv bi chuytn tu cO' so Dang khac sang sinh h0<;111<;1i
Dang bO CO' quan BQ Ke hO<;1chva D<1utu - Dang bQ I-IQcvi¢n Chinh sach va PhM
trien - Chi bQ nO'i sinh hO<;1t,thi phai him Ban kitm diem tinh tu thai diem k€t n<;1pO'
Chi bQ nO'ichuy€n di den thai diem duQ'c giai thi¢u v~ chi bQmai nO'i sinh hO<;1t(VD:
Nguy~n Van A, k~t n<;1pngay 5/6/2021 - chuy€n d€n chi bQ A tham gia sinh h0<;11tll'
01110/2021. Thi, dang vien dv bi viet Him ki€m diem tll' ngay 5/6/2021 d€n ngay
30/9/2021 co xac nh~n xet cua dang vien duQ'c phan cong thea d6i giup dO',Chi uy chi
bQ nO'ichuy€n di, xac nh~n va dong d~n cua Dang uy cO'sa c~p tren chi bQ) nQP kern
vai Ban kiem diem dang vien tfnh tu ngay 01110/2021 d€n ngay 5/6/2022.

LU'u y 2: Ngay ghi trong Ban Tv kiem diem dang vien phai ghi sau ngay h€t du
12 thang dl;l'bi (Vi dV: Ngay 5/6/2021 K€l n<;1p- den 5/6/2022 du 12 thang, thi ngay ghi
trong ban kiem diem b~t d<1uill ngay 7/6/2022 (khong lui qua 10 ngay).

+ Dang vien dt,r bi lien h~ 16 Giup vi~c cong tac van phong Dang uy HQc vi~n
l~y Gi~y giai thi~u v~ c~p uy nO'i cu tru de l~y y ki€n nh~n xet cua dp uy nO'i cu tru
(M~u 01 va M~u 02).

Lu'U y 3: Ngay ghi trong Gifty nh~n xet cua cftp uy nO'i cu tru cling ghi nhu a luu
y 2.

BuO'c 3: Dang vien duQ'c phan cong thea d6i vi€1 Ban nh~n xet cua thea Mill
11- KND. Ngay ghi trong ban nh~n xe1 trung vai ngay dang vien dv bi vi€t ban ki€m
diem dang vien khi h€t du 12 thang dt,rbi.
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Buirc 4: Chi bQ thong bao d~n cac dean th~ chinh tri - xa hoi v~ viec cho y ki~n
d6i voi dang vien du vi noi dang vien du bi tham gia sinh heat.

Sau khi chi bQ c6 thong bao d~n cac dean th~ chinh tri - xa hoi v~ viec cho y
kien d6i voi dang vien du vi. Dean Thanh nien va Cong Dean H9C vien trong yang 10

ngay ke til' khi nhan duoc thong bao cua Chi bQ, ti~n hanh trien khai cac noi dung sau:

*Doan Thanh nien H(Jc vifn

- Huong d~n Chi doan noi quan chung tham gia sinh heat, t6 chirc h9P Chi doan
lop va ra Nghi quyet giri BCH Lien chi doan Khoa/Vien (M§u 4bl -KND). Liru y,
rieng d6i voi Chi dean can bQ bo qua khan nay.

- BCH Lien Chi doan Khoa/Vien quan ly sinh vien, Chi dean can bQh9P ra Nghi

quyet gir: Boan TN H9C vi~n (M§u 4b2 -KND).

- BCH Boan Thanh nien H9C vi~n h9P, ra Nghi quy~t gui Chi bQ nO'i thea d5i,

giup dO'dang vien dlf' bi tham gia sinh hOeft(M§u 4- KND).

* Cong dOllnH(Jc vifn

- Huang d~n T6 cong doan nO'idang vien dv bi tham gia si h hOeft,h9P T6 Cong .
ooan ra Nghi quy~t glri BCH Cong doan H9C vi~n (M§u 4Bl- KND). .~\

- BCH Cong ooan h9P ra Nghi quy~t glJ'i Chi bQ nO'~thea d-i, giup 00' dang vien i~J}
dll bi (M§u 4B- KND).

Buo'c 5: Chi bQ, chi uy nO'idang vien dv bi sinh hOeft

- Bang vien dll bi nQp h6 sO'v~ Chi uy t6ng h9'P nh~n xet cua t6 chuc chinh tri -
xa hQi nO'i lam vi~c va chi uy nO'icu tru thea M§u 12- ~D.

- Chi uy t6 chu'c h9P Chi bQ, nh~n xet va ra Nghi quy~t chi bQ o~ nghi cong nh~n

dang vien chinh thu'c thea M§u 13-KND. I
- Chi llY t6ng hQ'p h6 sO'cua dang vien dv bi (ml,lc 2) gU'i bao cao Bang uy H9C

vi~n thong qua t6 Giup vi~c cong tac van phang Ban~ uy H9C vi~n (trong yang 5

ngay lam vi~c ke tll' khi chi bQh9P ra nghi quy~t).

Bu'o'c 6: Dang uy H9C vi~n h9P ra Nghi quy~t clla dang uy Dang uy H9C vi~n

thea M§u lS-KND.

Bu'o'c 7: T6 Giup vi~c cong tac van phang Bang uy H9C vi~n t6ng hQ'ph6 sO'cua

Bang vien dv bi gui Van phang Bang uy BQ K~ hOefchva B~ tu (trong yang 2 ngay

lam vi~c ngay sau khi Dang llYH9C vi~n h9P ra nghi q~y~t).
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VI. HUONG DAN CAT CHUYEN SINH HO~ T DANG

- Sau 3 thang k~ til khi dang vien chuyen cong tac, sinh vien nhan bang t6t

nghiep, phai d~n Chi uy lam thu tuc chuyen sinh hoat dang v~ dia phuong hoac noi

cong tac (Th1!c hien theo Khoan 10 cua Huang ddn s6 01-HDITW ngay 2819/2021
cua Ban Chdp hanh Trung uong "Huang ddn mot s6 vein d~ C1;l thd thi hanh. Di~u l¢
Dang").

Nai nhan:
- Cac chi bQtrue thuoc (d~ t/h),
- Cac de Dang uy vien,
- Trung tam Tt,tv&tt(d~ dang tin),
- LU'uDUHV-K4.
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