BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
] 'HOC VIEN ) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

S6: 371/Qb-HVCSPT Ha Néi, ngay 27 thang 4 nam 2023

QUYET PINH ,
Ban hanh Quy trinh so ket, tong két nam hoc doi véi sinh vién
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Can cir Quyét dinh so 1099/0D-BKH ngay 18 thang 7 nam 2018 ciia Bé

truong Bo Ké hoach va Pau tw vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire ciia Hoc vién Chinh sach va Phdt trién;

Can cir Nghi quyét sé 08/NQ-HPHVCSPT ngay 02 thang 11 ndm 2021 cua
Héi dong hoc vién Hoc vién Chinh sach va Phét trién ban hanh Quy ché Té chirc
va hoat dong cia Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

Can cit Quyét dinh sé6 124/0D-HVCSPT ngay 10 thing 03 nam 2021 cia
Giam déc Hoc vién Chinh sach va Phat trién ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién
tai Hoc vién Chinh sach va Phdt trién;

Can cir Quyét dinh s6 619/0D-HVCSPT ngay 13 thing 08 ndm 2021 ciia
Gidam doc Hoc vién Chinh sdach va Phat trién ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc
hé chinh quy theo hé théng tin chi tai Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién;

Theo dé nghi cia Truong phong Phong Chinh tri va Cdng tac sinh vién,
Truéng phong Phong Quan 1y dao tao, Truong phong Phong Té chirc - Hanh
chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh so két, tong két nam
hoc ddi vai sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh trudc day
trai v&i Quyét dinh nay déu bai bo.

Pi¢u 3. Truong phong Phong T6 chic - Hanh chinh, Truéng phong Phong
Chinh tri va Cong tac sinh vién, Truong phong Phong Quan ly dao tao, Nguoi
dtng dau cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ng‘t}'}nlgﬁ: 3 KT GIAM POC
- Nhu Diéu 3; 8 A 8
- Bang website HV; PHO GIAM BOC

- Luu: TCHC; CTSV.
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BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
] 'HOQC VIEN ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

HOC VIEN \\\ . .
) <[ QY ERINH SO KET HQC KY, )
TONG KET'NAM HOC POI VOI CONG TAC SINH VIEN

(Ban hanh kemt \\Jéﬁc/ﬁnh s6 371/0P-HVCSPT ngay 27 théng 4 nam 2023
cua Giam doc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi cdi cac Khoa/Vién quan 1y sinh vién (QLSV), céac
phong, trung tdm chirc nang va toan thé sinh vién Hoc vién Chinh sach va Phat
trién.

2. Muc dich

a) Quy trinh so két hoc ky, tong két nim hoc ddi véi cong tac sinh vién (sau
day goi tat 1a Quy trinh) nham danh gia khach quan qua trinh dao tao, quan 1y hoc
tap, rén luyén cta sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién (sau day goi tat
la Hoc vién);

b) Nang cao chit luong thuc hién ké hoach dao tao, quan 1y hang nim va
trong sudt qué trinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién tai Hoc vién ké tir khi nhap
hoc cho dén khi tot nghiép nham:

- Theo doi qua trinh hoc tap, rén luyén cuia sinh vién;

- Pon dbc sinh vién va cac don vi, ca nhan co lién quan trong viéc thuc hién
cac nhiém vu hoc tap, rén luyén theo Quy ché dao tao va cac quy dinh co lién
quan;

- Kip thoi khen thudng nhiing ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuét sic trong
qué trinh hoc tap, rén luyén cling nhu thyc hién cac nhi¢ém vu cé li€n quan dén
Quy trinh nay.

3. Yéu cau

Cong tac so két hoc ky, tong két nam hoc 1a viéc dinh ky theo ké hoach nam
hoc. Trong qué trinh so két, tong két phai danh gia toan dién viéc trién khai cong
viéc trong ky theo ké hoach chung cua Hoc vién, néu rd mat dugc va mit chua
duoc trén cac linh vuc giang day, nghién ciu khoa hoc, thuc té, thuc tap, hoc tap,
rén luyén ddi vai sinh vién ciing nhu cac cong tac khac.

Néu rd nguyén nhan khach quan va chu quan dan téi nhitng mit dat duoc va
chua dat duoc cua két qua da néu; nhitng bai hoc kinh nghiém rdt ra qua viéc trién
khai cong viéc; tong hop céc y kién phan hdi cua sinh vién; dé xuat, kién nghi cac
giai phap khac phuc nhiing han ché, ton tai dé trién khai tét ké hoach tiép theo.



4. Can cir trién khai

- Quy ché dao tao theo hé théng tin chi cua B6 Giao duc va Pao tao.

- Quy dinh vé ddo tao theo hé théng tin chi tai Hoc vién.

- Quy dinh vé danh gia két qua rén luyén cta sinh vién Hé dai hoc chinh quy,
cac quy dinh khac c6 lién quan vé viéc quan Iy sinh vién.

5. Cac budc thuc hién

a) BuGc 1. Théng bdo, hidng dan thuc hién so két, tong két nam hoc

- Pau thang thir 4 ciia hoc ky, trude khi bude vao ky thi hoc ky, Phong Chinh
tr1 va Cong tac sinh vién du thdo trinh ky thong bao Ké hoach so két, tong két nam
hoc dén cac don vi thudc Hoc vién.

- Cac don vi thuéc Hoc vién thong bao ndi dung va cic yéu cau ctua Quy
trinh, ndi dung cac quy dinh quan Iy dén vién chirc, giang vién thudc don vi va dén
sinh vién,

b) Buéc 2. Tong hop so bé két qua hoc tdp ciia sinh vién

- Ngay sau khi c6 két qua thi hoc ky va thong bao cua cac don vi chirc ning
doi véi sinh vién (danh sach sinh vién vi pham quy ché thi; danh gia giang vién
online; sinh vién ng hoc phi; ngay cong tdc xa hoi, NCKH sinh vién, thanh tich
hoat dong cong tac doan thanh nién, cau lac by sinh vién), Lanh dao cac
Khoa/Vién QLSV chi dao:

(i) C6 van hoc tap to chirc hop 16p hanh chinh, danh gia so bd két qua hoc
tap, di€m rén luyén.

(if) Panh gia ngay cong tac xa hoi.

(iii) Chuyén bién ban hop 16p, két qua danh gia so by diém trung binh chung
(TBC) hoc tap, rén luyén vé Khoa/Vién QLSV (thong qua Tro Iy Khoa/Vién).

- Trg Iy Khoa/Vién QLSV bdo cdo Lanh dao Khoa/Vién QLSV xem xét, xur
1y s0 li¢u d€ du thdo bao cdo so két hoc ky, tong két nam hoc.

¢) Bude 3. To chire so két hoc ky, tong két nam hoc cap Khoa/Vién QLSV

- Cac Khoa/Vién QLSV du kién thoi gian td chire so két, té)ng két nam hoc
bdo cdo Ban Gidm doc Hoc vién va cac bén lién quan dé bo tri co sé vat chat, cur
thanh vién tham du (theo gidy moi).

- No1 dung hoi nghi:

+ Panh gia cong tac hoc tap, rén luyén, NCKH sinh vién (néu 1o két qua, han
ché, nguyén nhan cua két qua, han ché), phuong hudng nhi€ém vu ti€p theo.

+ Déi thoai sinh vién: Bién ban ghi 1o dﬁy ducacy kién cua sinh vién, v kién
trd 101 cuia cac bén li€n quan va nhiing y kién chua dugc hoi dap théa dang hoac
thudc tham quyén cap trén.
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+ Nhimng kién nghi, dé xuat ciia Khoa/Vién QLSV.

d) Bude 4. Xét Hoc bong KKHT, dé xudt cong nhdn diém rén luyén ciia sinh
vién, khen thuéng sinh vién lén Héi dong cap Hoc vién.

- Puoc tién hanh ngay sau khi c6 két qua phuc khao diém thi tir Trung tdm
Khao thi va Dam bao chit luong.

- Trén co s& két qua danh gia diém TBC hoc tap, ren luyén, CVHT/CNLSV
trién khai cac noi dung sau:

(i) Cung Ban can su 16p hanh chinh ra soat, bo sung sb liéu, du kién danh
sach sinh vién du diéu kién nhan Hoc béng khuyén khich hoc tap, cong bd cho
toan thé sinh vién trong 16p/khéa/Khoa/Vién QLSV (trong 03 ngay lam viéc); tiép
nhan phan hdi tir sinh vién, hoan thién hd so dé cir sinh vién nhan hoc bong.

(i) Dé xuit cong nhan diém rén luyén 1én Hoi dong Khoa/Vién QLSV xem
x¢ét theo quy dinh.

- Hoi dong Khoa/Vién QLSV hop xét va ndp hd so:

(i) Ho so xét HBKKHT, cong nhan diém rén luyén 1&n Hoi dong cap Hoc
vién thong qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién (05 ngay lam viéc sau khi
két thiic cudc hop Hoi dong cap Khoa/Vién QLSV).

(ii) HO so khen thudng sinh vién co6 thanh tich trong cong tac Poan Thanh
nién va cac khen thuong khac dén BCH Poan Thanh nién Hoc vién dé xem xét, dé
xuat danh sach vé Hoi dong xét HBKKHT, khen thudng sinh vién cip Hoc vién
thong qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién (05 ngay lam viéc sau khi nhdn
dwoc ho so tir cac Khoa/Vién QLSV).

d) Bude 5. Ban hanh Quyét dinh két qud xét Hoc bong KKHT, diém rén luyén
va khen thuong (vinh danh) sinh vién

- Thu ky Hoi dong cap Hoc vién tong hop va dé xuat thoi gian hop Hoi dong
xét HBKKHT, cong nhan diém rén luyén, khen thudng sinh vién cé thanh tich
trong hoat dong doan va phong trao sinh vién (Quy trinh, thoi gian theo quy dinh
hién hanh cua Hoc vién da ban hanh).

- Sau khi c¢6 két qua hop ciua Hoi dong xét HBKKHT, cong nhan diém rén
luyén, khen thuong sinh vién c6 thanh tich trong hoat dong doan va phong trao
sinh vién, Thu ky Hoi dong cap Hoc vién du thao cac quyét dinh kém theo danh
sach, giri cac Khoa/Vién QLSV thong béo tdi sinh vién, tiép nhan ¥ kién phan hoi
(trong 10 ngay lam viéc), hét thoi gian tiép nhan phan hdi, Phong CT&CTSV trinh
Giam doc Hoc vién ky ban hanh Quyét dinh.

e) Buoc 6. Hoan thién bado cado, so két, téng két, nhdp dir liéu vao hé tho”'ng
phan mém QLPT

- Sau khi co Quyét dinh cép HBKKHT, cong nhéan diém rén luyén, khen
thudng sinh vién c6 thanh tich trong hoat dong doan va phong trao sinh vién, Lanh
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dao cac Khoa/Vién QLSV chi dao, hoan thién va gui cac van ban sau vé Phong
CT&CTSV (trong vong 03 ngay lam viéc), bao gom:

(i) Bao céo so két, tong két nam hoc.

(ii) Bién ban so két, tong két nam hoc.

(iii) Bién ban dbi thoai sinh vién.

- Phong CT&CTSV tong hop, du thao bao céo so két, tong két chung trong
toan Hoc vién trong hoc ky, ndm hoc, trinh Ban Giam d6¢ Hoc vién.

- CVHT co6 trach nhiém cap nhat vao phﬁn mém Quan ly dao tao theo hé
thong tin chi cac thong tin (trong vong 05 ngay lam viéc ké tir khi cé Quyét dinh
HBKKHT, ren luyén, khen thuong):

(i) Piém rén luyén ting ky, toan khda cua sinh vién.

(if) Céac loai danh hiéu, khen thudng cta sinh vién.

(iif) Cac hinh thirc ky luat cua sinh vién.

(iv) Tinh trang hoc tap cia sinh vién (dang hoc, di tot nghiép, dang bao
luu...) va thong bao cho sinh vién theo doi tai phan mém quan 1y.

9) Buoc 1. Vinh danh sinh vién co thanh tich, doi thoai sinh vién ccfp Hoc vién.

- Phong CT&CTSV xin y kién Ban Giam ddc Hoc vién vé thoi gian, dia
diém, kinh phi, thanh phan tham du hdi nghi vinh danh sinh vién c6 thanh tich
trong hoc ky, nam hoc, khda hoc va doi thoai sinh vién. Thoi gian t6 chuic trién
khai trong vong 10 ngay viéc ké tir khi c6 Quyét dinh HBKKHT, rén luyén, khen
thudng.

- Sau Hoi nghi, Phong CT&CTSV hoan thién hd so trinh ky, bao céo, luu trir
theo quy dinh. Thot gian trién khai trong 05 ngay lam viéc.

(Xem so do quy trinh kém theo)

6. To chirc thye hién

- Quy trinh nay duoc ap dung tir Hoc ky 2 nam hoc 2022-2023.

- Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién nhitng vudng mac hoic nhitng diéu
chua phu hop, cac don vi kip thoi phan anh (thdng qua Phong CT&CTSV) tong
hop, b4do cdo Ban Giam ddc Hoc vién xem xét, sira doi, bd sung./.
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~_ SOPOQUYTRINH
SO KET, TONG KET NAM HQC POI VOI SINH VIEN

Budc | Trach nhiém So do Thoi gian
Théng bao Ké
1 CT&CTSV hoach so keét, Thang 12 va thang 6 hang nim
tong két
A 4
- Hop 16p sinh vién, Can cir vao:
CVHTcua > danh gid so bd két - Két qua thi hoc ky (giai doan 2).
Khoa/Vién qua hoc tap, rén - Danh sach sinh vién vi pham quy
QLSV A A ché thi, ng hoc phi, ngay CTXH,
luyén, ngay CTXH NCKH..)
2 ¢
, e Xt ly s6 liéu, du Lanh dao Khoa/Vién QLSV xem
Trg 1y Khoa/Vién = thao bao céo so két, xét quyét dinh ké hoach so két,
QLSV 2 L . 2 Z , .
tong ket nam hoc tong két ndm hoc ctia don vi.
t Cin ctr Ké hoach so két, tong két
. . nam hoc cua Khoa/Vién QLSV:
HQI nghi SO - Béo céo so bo so két hoc ky,
—  két HKI; tong téng két ndm hoc;
Khoa/Vién két nim hoc - T6 chirc hoi nghi so két, tong két
3 QLSV ‘ ndm hoc (HK I truée 28/2, tong
két nam hoc trudéc 31/7) hang
I nam.
Cin cir két qua phiic khao mon thi
L cudbi cung cua Trung tam
Khoa/Vién Hﬂ{i’:?;]dr%fr‘]g KT&DBCL, CVHT, Tro Iy
QLSV' xetdie Khoa/Vién QLSV ra soat, du kién
luyén, HBKKHT danh sach sinh vién dat
HBKKHT; danh sach danh gia
4 l diém rén luyén.
(trong 03-5 ngay lam viéc)
Trén co so hd so dé xuit cua cac
Hoi dong cap HV ) Khoa/Vién QLSV, Thu ky Hoi
- Xet HBKKHT ddng cap Hoc vién (P.CT&CTSV)
- Xet cong nhan BRL dé xuat Hoi dong hop.
(trong 05 ngay lam viéc)
) Sau khi Hoi dong cdp Hoc vién
Ban hanh Quyeét dinh hop xong, P.CT&CTSV du thao
cap HBKKHT, cong cic quyét dinh cdp HBKKHT,
5 CT&CTSV nhan diém rén luyeén, cong nhan diém rén luyén, khen

khen thudng sinh vién

¥

thuong sinh vién trinh Giam ddc
Hoc vién ban hanh.
(trong 10 ngay lam vi¢c)




Khoa/Vién
QLSV

Hoan thién bao
cao so két, tong
két nam hoc

Nop vé P.CT&CTSV céc van ban:

+ Bao cao so két HKI, tong két

nam hoc.

+ Bién ban so két HKI, tong két

nam hoc.

+ Bién ban dbi thoai sinh vién.
(trong 03 ngay lam viéc )

CVHT cac
Khoa/Vién
QLSV

Nhap diém rén luyén,
Két qua xét HBKKHT
va hinh thac khen
thuong, ky luat sinh
vién trén phan mém
QLPT

Trong 05 ngay lam viéc.

P.CT&CTSV

Tong hop bao céo
chung toan Hoc vién

Thoi gian 03 ngay lam viéc.

P.CT&CTSV

<

Vinh danh va dbi
thoai sinh vién

- Xin y kién BGPHV v¢ lich t6
chic vinh danh sinh vién va d6i
thoai sinh vién cép Hoc vién trong
ting hoc ky va ca nam hoc.
- Dy trii kinh phi, chuan bi noi
dung trao thuong.

(trong 10 ngay lam viéc)

Ban Giam doc

Hoi nghi ,
Vinh danh, doi

Y2 ngay lam viéc.

HV thoai sinh vién
Hoan thién hd so, N o .
P CTR&CTSY Trong 05 ngay lam viéc sau khi

bao cao, luu trix

két thuc Hoi nghi.
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