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QUYET PINH

Vé viéc Thanh Iap Nai san sinh vién Nghién ciu khoa hec
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién
va ban hanh Quy che to chirc, hoat dgng cua N§i san

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cir Lugt bao chi 103/2016/QH13 ngay 05 thdng 04 nam 2016;

Can cir Quyét dinh s6 918/0P-BKHPT ngay 19 thang 5 nam 2023 ciia Bé truong
B Ké hoach va Bau tw vé chite néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Hoc
vién Chinh sach va Phat trién;

Can cir Théng tw s6 41/2020/TT-BTTTT cua B4 Théng tin va Truyén thdng: Quy
dinh chi tiét va hiréng dan viéc cap phép hoat déng bao in, tap chi in va bdo dién tir, tap
chi dién tir, xudt ban thém dn phdm, thuc hién hai logi hinh béo chi, mé chuyén trang
Ciia bdo dién tir va tap chi dién tir, xudt ban phy trirong, xudt ban ban tin, xudt bdn ddc
san;

Xét dé nghj ciia Trueng phong Qudan ly Khoa hoc va hop téc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quyét dinh thanh 1ap Nbi san sinh vién Nghién ctu khoa hoc tai Hoc vién
Chinh s&ch va Phat trién va ban hanh Quy ché t6 churc, hoat dong caa Noi san (Quy ché
kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trudng cac don vi truc thugc
Hoc vién va cac ca nhan co lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

=

Noi nhin: GIAM DOC

- Nhu Diéu 2; <Oy
- HBHV, BGD;

& K,;‘\\ -
- Luu: TCHC, QLKH&HT. ; o _
AE /A ] (_f____.-'
AT TRV

; S Trin Trong Nguyén




BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) HOC VIEN ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHINH SACH VAPRHAT TRIEN
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] ~CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA NOI SAN SINH VIEN NGHIEN CUU KHOA HQC
(Ban hanh theo Quyét dinh so 1739/0P- HVCSPT ngay 14 thang 12 ndm 2023

cua Giam doc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

3 CHUONG 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1: Tén Noi san va muc dich hoat dong
1. Tén Noi san:
Tén tiéng Viét: NOI SAN SINH VIEN NGHIEN CUU KHOA HQC

Tén tiéng Anh: INTERNAL JOURNAL OF STUDENT SCIENTIFIC
RESEARCH

2. Muc dich hoat dong.

Pay manh cac hoat dong nghién ciru khoa hoc cua sinh vién, hoc vién tai
Hoc vién, cong bo két qua thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc va cac nghién
ctru khac do sinh vién thuc hién.

Tao diéu kién trao d6i thong tin khoa hoc va cong nghé, 1am cau ndi gin két
gifra 1y thuyét va thuc tién cua sinh vién, hoc vién trong ngoai Hoc vién.

Thong tin kip thoi vé cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cua sinh vién,
hoc vién, tao diéu kién hoc héi kinh nghiém 1an nhau giita cac sinh vién trong va
ngoai Hoc vién.

Piéu 2. Pham vi, ddi tweng diing bai

1. Noi san dang tai cac két qua nghién ctru c6 gid tri khoa hoc cua sinh vién,
hoc vién thudc céc linh vyc gan véi cac nganh, chuyén nganh dao tao cua Hoc vién
va céc linh vyc khoa hoc vé chinh sach va phat trién va chua dugc cong bo trén
cac bao, tap chi, an pham khoa hoc khac.

2. Noi san dang tai cac thong tin, hoat dong khoa hoc va cong nghé cta sinh
vién, hoc vién Hoc vién va cac thong tin khoa hoc cong nghé trong nudc va quoc te.

3. Noi san nhan ding cac bai viét cua sinh vién, hoc vién trong va ngoai Hoc
vién cung mot s6 doi tuwong khac.



Picu 3. Co ciu to chirc va hoat dong
1. Truong Ban bién tép:

- Chiu trach nhiém vé cong tac quan 1y va hoat dong cta Noi san theo quy
dinh cua phap luat va cac quy dinh khac cua Hoc vién,;

- Chju trach nhiém va 1a ngudi kiém duyét cudi cung nodi dung cua Noi san
trudc khi in an va phat hanh;

- Nghién ctru, dé xuat noi dung xuat ban theo yéu cau thuc té nham nang cao
chat luong Noi san.

2. Pho Ban bién tap:

- Giup Truong Ban bién tap diéu hanh cac cong viéc dugc phan cong va chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh cua minh;

- Ky thay Truong Ban bién tap cac van ban thudc linh vuc duoc phan cong
va iy quyeén;

3. Thu ky:

- Chiu trach nhiém nhan bai, gitp viéc cho Truong Ban bién tap, Pho Ban
bién tap;

- Tham gia xay duyng cac quy dinh va quy trinh hoat dong cua Noi san.

4. Ban bién tap:

a) Thanh phan

Ban bién tip gom cac nha khoa hoc, chuyén gia trong va ngoai Hoc vién
do Giam ddc quyét dinh.

Truéng Ban bién tap va Pho Ban bién tap do Giam ddc Hoc vién quyét dinh
giao nhiém vu cy thé.

b) Nhiém vu:

- Lua chon nguoi phan bién;

- T6 chuc phan bién, bién tap ting sb cua Noi san;

- Xem xét, bd sung va c6 ¥ kién vé nodi dung ctia bai viét voi tac gia;

- Stra 161, ché ban, dam béo vé thé thirc va ciu trac caa Noi san dap ung
yéu cau theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé chét lugng céc bai viét thudc linh vire duge phan cong;

- Tu van dé phat trién Noi san.

Picu 4. Tac gia bai viét

1. Tac gia hodc nhom tAc gia c6 ban quyén di voi bai viét ciia minh dugc dang
trén NOi san theo quy dinh cua phap luat.
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2. Mbi bai viét dugc dang, tac gia hodc nhom tac gia (néu co nhiéu tc gia
thi nguoi ding tén dau tién 1a tc gia chinh) phai chiu trach nhiém vé dir li€u, so
lidu, cac y kién, quan diém, cac tai liéu trich dan.

3. Téc gia phai thuc hién dung cac quy dinh vé thé 1é dang bai trén Noi san,
sta chira va hoan chinh bai viét theo yéu cau cuia phan bién.

Piéu 5. Phan bién

1. Phan bién cho céc bai viét 1a giang vién, chuyén gia, nha khoa hoc & cac
co s& giao duc dao tao, vién nghién ctru, co quan khoa hoc va cong nghé trong va
ngoai Hoc vién, c¢6 cung chuyén nganh hodc chuyén nganh gan véi ndi dung bai
viét da deé cap, co kha nang danh giad chat lugng bai viét dugc Ban bién tap moi
tham gia phan bién.

2. Trach nhiém va quyén loi:

- Panh gia khach quan noi dung khoa hoc cta bai viét va hoan thanh cong
viéce theo y€u cau cua Noi san;

- Tu van vé chat luong, ndi dung khoa hoc va thong tin khac ctia bai viét;

- Pugc nhan thu lao phan bién theo Quy ché Chi tiéu ndi bd ctia Hoc vién.

Piéu 6. Hinh thic, ciu tric ban thao bai viét

1. Hinh thtrc:

Bai viét duoc trinh bay trén giéy A4, h¢ soan thao Microsoft Word, Open
Office hoac Latex, bang ma Unicode, phong chit Times New Roman, c¢& chir 12.

Can 1é: Top 3.0 cm; Bottom 3.0 cm; Left 3.5 cm; Right 2.5 cm; Header 1.27
cm; Footer 1.27 cm; gidn dong Multiple 1.25, Before 3pt, After 3 pt.

Bai viét dai khong qua 12 trang ké ca hinh v&, anh, bang, biéu va tai liéu
tham khdo; mat do chir binh thuong, khong nén hoac kéo dan khoang cach gitra
cac chtr.

Trong truong hop dac biét, néu d6 dai 16n hon 12 trang s€ duoc Ban bién tap
xem xét va quyét dinh.

2. CAu tric:

a) Tén bai viét: Can ngan gon, thé hién ndi dung chinh cua bai viet, dé cép
thang dén van dé bai viét mudn giai quyét; dugc viét bang tiéng Viét va tiéng Anh;

b) Cac thong tin lién quan dén tac gia: Ho va tén; ma so sinh vién, khoa/vién.
D61 véi giang vién, cadc nha khoa hoc khac can ghi rd: hoc ham, hoc vi, chirc
danh/chirc vu, don vi cong tac, dién thoai, dia chi email;

¢) Phan tom tat: Puoc trinh bay dudi dang mot doan vin ngan gon (khong qua
200 tir), thé hién sy can thiét, muc dich nghién ctru, phuong phap nghién ctru, nhitng
két qua va két luan chu yéu ctia bai viét; dugc viét bang tiéng Viét va tiéng Anh;
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d) Noi dung bai viét:

Puoc viét bang tiéng Viét, hoic tiéng Anh, yéu cau co két qua méi (vé ly
thuyét, phuong phap, phuong tién, mé hinh, cong cu,...), cd gia tri khoa hoc va
thuc tién, dugc trinh bay theo trinh tu sau day:

- M& dau: Tom tat tinh hinh nghién ctru, tinh thoi sy, tinh cap thiét, xac dinh
muc tiéu, phuong phap nghién curu;

- N6i dung:

+ Giai quyét van dé nghién ctru bang nhimng 1ap luan chit ché, logic, co co
s& khoa hoc. Cac s liéu, dit liéu, két qua thu dugc phai duoc bién luan rd rang,
chinh xac, chi ro nguén trich dan;

+ Cac hinh, anh, bang, biéu, so dd. .. can dugc danh sb thir tu, trinh bay r0 rang.

+ Hinh, anh phai dugc quét (scan) va dua vao ding vi tri minh hoa, d6 phan
giai ctia anh t6i thiéu 14 600 dpi.

- Két luan: Khang dinh lai nhitng két qua nghién ctru rat ra tir bai viét va néu
cac de xuat, goi md phuong hudng nghién cuu tiép theo.

d) Danh muc tai liéu tham khao:

Céc tai liéu tham khao dugc danh sé va sap xép theo thtr tu trich dan trong
bai viét. Cach ghi nhu sau:

- Tai li¢u 1a sach, giao trinh, bdo cao, tai li¢u nghiép vu can ghi ho va tén tac
gia, nam xuét ban, tén tai liéu, nha xuit ban, noi xuét ban;

Vi du:

Tén (cac) tac gia. (Nam xuét ban). Tén sach in nghiéng. (Lan xuat ban tir 1an
thir 2). Noi phat hanh: Nha xuat ban.

Anh, . B. H. (2018). Quan trj chudi cung tng. Viét Nam: NXB Kinh té TP.
HCM.

- Tai liéu 14 bai bao can ghi ho va tén tac gia, nam xuét ban, tén bai bao, tén
b4o, tap chi, so, tap, tir trang - dén trang;

Vi du:

Tén (cac) tac gia. (Nam phat hanh). Tén bai viét. Tén tap chi, tip san in
nghiéng, s6 tap (sd phat hanh), s6 trang. DOI hodc URL (d6i véi tai liéu truc tuyén)

Thoa, N. T. K. (2021). Khuynh huéng nghién ctru nhan vin sd tir goc do
phan tich tric luong thu muc, Tap chi théng tin va e liéu, 2(3), 78-81.

- Tai liéu ldy tr mang Internet can ghi & ho va tén tac gia, thoi gian cong
bo, tén tai liéu, duong dan, ngdy truy cap.



Vi du:
Tén (céc) tac gia. (Nam phat hanh). Tiéu dé trang in nghiéng. Tén trang web.
Thong tin truy cap ngay, thang, nam, ttr URL
Duong, G. V. (2021). Nhiéu cdi dwoc tir ddc cdch tot nghiép. Bao Tudi tré.
Truy cap vao 3/12/2021, tir https://tuoitre.vn/nhicu-cai-duoc-tu-dac-cach-tot-
nghiep-20210723080654662.htm

CHUONG 2
QUY TRINH NHAN BAIL PHAN BIEN, BIEN TAP, IN AN, PHAT HANH
Pi¢u 7. Quy trinh nhén bai, phan bién, bién tap
1. Nhan bai:
Trudc thoi han xudt ban ciia mot ky Noi san, tac gia giri bai viét vé Ban bién
tap 01 ban ctng va ban mém qua dia chi email: khht@apd.edu.vn. Thu ky thong
bao cho tac gia sau khi nhan dugc bai.

2. Phan bién:

Trudong Ban bién tap ctr thanh vién ctia Ban bién tap phu trach cong tac phan
bién ciia mdi bai viét. Thanh vién ndy chiu trach nhiém chi dinh/moi Phan bién.
Thu ky theo d6 giri ban thao bai viét toi Phan bién. Mdi ban thao bai viét dugc giri
cho 01 Phan bién doc 1ap (sau khi da x6a thong tin vé tac gia). Thoi gian phan bién
t6i da 10 ngay cho mot bai viét.

3. Xir 1y két qua phan bién:
Bai viét duoc xét dang can clr vao két qua phan bién:

a) Bai viét dugc Phan bién hoan toan dong y cho dang, khdng yéu cau phai
chinh stra.

Thu ky Ban bién tap thong bao két qua phan bién vdi tac gia.

b) Bai viét dugc Phan bién dong y cho dang nhung phai chinh sira.

Thu ky thong béo véi tac gia vé y kién cua Phan bién. Sau khi tac gia chinh
sira trong thoi gian tdi da 07 ngay thi gui lai cho Phan bién x4c nhan.

Trong trudng hop tac gia chua ddng thuan véi v kién ctia Phan bién thi giri
¥ kién ctia minh vé Ban bién tip dé Thu ky trinh Truéng Ban bién tip xem xét,
quyét dinh.

¢) Bai viét khong dugc Phan bién dong ¥ cho dang.
Thu ky Ban bién tap thong bao két qua phan bién cho tac gia.
4. Bién tap vé ki thuat:

- Bai viét da dugc Phan bién dong ¥ va tac gia hoan thanh viéc chinh sira
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duogc bién tap vé ky thuat va xép sb. Viéc xép sé thuc hién theo trinh ty thoi gian
bai viét dugc nhan dang;

- Bién tap vé k¥ thuat chju trach nhiém ra soat, chinh stra, 1én khuon bai theo
dung quy dinh trong vong t6i da 15 ngdy, trinh Truéng Ban bién tip duyét.

Pi¢u 8. In 4n va phat hanh

1. Can ct tinh hinh thuc t€, Gidm doc Hoc vién quyét dinh s6 lvong ban in,
sO trang cua moi sO Noi san.

2. Noi san duoc phat hanh dinh ky 06 thang/sé.

3. SO dic biét cua Noi san duge Giam déc Hoc vién phé duyét phat hanh
nham phuc vu: 1& ky niém, hoi nghi, hoi thao va cac sy kién quan trong khéc.

CHUONG 3
KINH PHI HOAT PONG
Pi¢u 9. Kinh phi, thanh toan

1. Kinh phi chi cho hoat dong ctia Noi san duoc 1ay tir ngudn Kinh phi khoa
hoc va cong nghe, nguén thu sy nghi€p cia Hoc vién, cac nguén tai trg cua cac to
chirc, ca nhan va cac nguén thu hop I¢ khac ctia Hoc vién.

2. Chi phi cho cac hoat dong cua Noi san dugc thuc hi¢n theo Quy ché chi
ti€u nd1 bo cua Hoc vién.
3. Chi phi in 4n Noi san duge thanh toan theo thuc té.
Piéu 10. Cac khoan chi caa Ndi san
1. Chi quan ly hanh chinh: vat tu van phong, thong tin lién lac, cong tac phi,
hoi nghi theo Ké hoach dugc phé duyét hang nam cta Noi san.
2. Chi in an, 1am maket, ché ban Noi san cin ctr vao s6 luong thuc té mdi ky
hop va hop d6ng véi co sd in an.
3. Chi bién tap, phan bién, phu cép trach nhiém kiém nhiém, hoat dong cua
Ban bién tap, chi phi phat hanh va cac nghiép vu lién quan dén cong tac béo chi
duoc thuc hién theo Ké hoach phé duyét va Quy ché thu chi noi bo caa Hoc vién.
4. Cac khoan chi khac: Ban bién tap du tru trinh Giam doc Hoc vién.
5. Chi nhuan bt (4p dung véi cac bai viét theo don dit hang): Theo quy dinh
hién hanh ctia nha nude va quy ché thu chi noi bd caa Hoc vién.
Hang nam, Ban bién tap lap duy trd kinh phi hoat dong va xuét ban Noi san,
trinh Giam déc phé duyét.



CHUONG 4
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 11. Khen thuwéng

1. Cac Phan bién, Cong tac vién c6 nhiéu dong gop cho su phat trién cua
No1 san dugce xét khen thudng theo quy dinh.

2. Tac gia c6 bai dang duoc ting Noi san. Tac gia c6 nhiéu bai ding co chat
luong duoc tang Noi san thuong xuyén.

3. Tac gia 1a sinh vién, hoc vién c6 bai viét duoc ding trén Noi san sé duoc
tinh diém rén luyén theo quy dinh hién hanh cua Hoc vién.

4. Téac gia 1a giang vién c6 bai dugc dang trén Noi san s€ dugc tinh gio
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh hién hanh ctia Hoc vién.

5. Tac gia c6 bai dang trén Noi san dugc phép st dung nhiing thong tin
chinh trong bai d6 dé viét bai ding trén cac tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc.

Piéu 12. Xir Iy vi pham

Tac gia vi pham ban quyén sé& bi xir Iy vi pham theo c4c quy dinh hién hanh
cua Hoc vién va cua phép luat.

Piéu 13. Té chirc thuwe hién

Phong Quan 1y Khoa hoc va hop tac 1a don vi thuong truc trong viéc to
churc quan 1y hoat dong cua Noi san theo cac quy dinh cua Hoc vién va cac quy
dinh khac ctua phap luat hién hanh.

Céc don vi trong Hoc vién c6 trach nhiém phdi hop cung Ban bién tap Noi
san, Phong Quan 1y Khoa hoc va hop tac trién khai to chuc thuc hién, xay dung

N&i san phat trién cd vé ndi dung va hinh thtc.
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