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CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Sb: 35 /IKH-HVCSPT Ha Néi, ngay 21 thang 8 nam 2024

, ] KE HOACH
Thue tip tot nghi€p va to chirc cac hoc phan tot nghiép nim hoc 2024 - 2025

I. Muc dich, yéu cau

- Thuc hién nghiém tac, dang Quy ché dao tao dai hoc ctia Hoc vién Chinh
sach va Phat trien ban hanh theo Quyet dinh so 619/QD-HVCSPT ngay
13/08/2021 vé viéc ban hanh quy dinh déloqtao dai hog hé chinh quy theo h¢ thong
tin chi tai Hoc vién chinh sach va Phat trién va Quy¢t dinh s6 434{QD:HVCSPT
ngay 15/05/2024 cua Giam d6c Hoc vién Chinh sach va Phat trién vé viéc ban
hanh Quy ché dao tao dai hoc h¢ chinh quy theo hé thong tin chi cua Hoc vién
Chinh sach va Phat trién.

- Pam bao chit lugng dau ra cho sinh vién cudi khoa.

- Muc dich ctua Hoc phan thuc tap t6t nghiép 1a gitip sinh vién ciing ¢ va bo
sung kién thtrc 1y luan, nghiép vy, ndm vimg cac quy trinh nghiép vu, van dung
dugc kién thire di hoc dé phan tich giai quyét van dé cua thyuc tién, rén luyén
phuong phap cong tac va ning luc t6 chic thuc hién cong tac chuyén mén, rén
luyén y thirc t6 chuc ky luat.

- Yéu cau ddi véi thuc tap tot nghiép: Sinh vién biét van dung céc kién thirc da
dugc trang bi vao viéc phan tich thuc tién, phat hién va giai quyét cac van dé do
thyc tién dit ra thudc pham vi chuyén mon ciia nganh va chuyén nganh dao tao.

- Yéu cau ddi véi cac hoc phan tot nghiép: Sinh vién nam viing va khai quat
duoc 1y luan, thyc tién. So sanh, ddi chiéu gitta 1y luan va thuc tién dua ra cac
kién nghi, nim vimg phuong phap nghién ctru khoa hoc, dién giai dugc nhimng
van dé trong thyc tién va ly luan.

Il. Thoi gian:
- Thoi gian:
+ Pot 1: Tir thang 08/2024 dén thang 01/2025
+ Pot 2: Tir thang 11/2024 dén thang 03/2025
+ Dot 3: Tir thang 02/2025 dén thang 07/2025
- Lich chi tiét: Theo phuy luc dinh kém.
I11. T6 chirc thue hién:
1. Phong Quan ly Dao tao
~ Phong Quan 1y dao tao (P.QLDT) 1a don vi thudng tryc dau moi phoi hop,
t0 chirc, trién khai thuc hién cac nhiém vu sau day:

- Ph01 hop véi cac don vi thuge Hoc vién pho bién quy dinh vé thuc tap cudi
khda, to chirc cac hoc phan tot nghiép cho sinh vién va toan thé giang vién;



- Phéi hop véi cac Khoa/Vién chuyén nganh t6 chtrc cac budi chuyén dé vé
chuyén mén, nghiép vy, k§ nang mém cho sinh vién trong qua trinh thyc tap nhu:
k¥ nang thuyét trinh, k¥ ning 1am viéc nhom va k¥ ning giao tiép, tmg xir..

- Téng hop danh muc dé tai, dia d}em thyc tap va giao vién hudng dan tir cac
khoa chuyén nganh trinh Ban Gidm doc xem Xét, quyét dinh;

- Thira 1énh Giam ddc cép gidy gi6i thiéu t6i co quan thuc tap tot nghiép cho
sinh vién; sinh vién nhan giay thuc tap tai van phong Khoa;

- Theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach thuc :[élp, cong tac t6 chirc
thuc tap ctuia cac Khoa/Vién chuyén nganh theo dung quy ché cia Bo GD&DT va
quy dinh ctia Hoc vién;

- Trinh Ban Giam giéc Hoc vién thanh 1ap cac hoi d(k)n?g: Hbi dong cham khoéa
luan tot nghiép, Hoi dong xét cong nhén tot nghiép, cac tiéu ban...

- Xay dung ké hoach bao v¢ khoa luan t(‘)t’nghiép/lich hoc cac mon tot nghiép:
Thoi gian bao vé/thoi khda biu, hoi dong cham khoa luan...

2. Khoa/Vién quan ly sinh vién

- Phoi hop v6i P.QLDT pho bién quy dinh vé thyc tap cudi khoa, bao vé khoa
luén tot nghi€p cho sinh vién va giang vién hudng dan;

- Xay dung danh myc, dinh hudng cac linh vyc nghién ctru cho sinh vién gui
veé phong Quan ly dao tao dé tong hop;

- Pau mbi va phdi hop voi P.QLDT t6 chitc cac chuyén dé, moi bao cao vién
noi chuyén chuyén dé, dinh hudng cac linh vuc nghién ctru, tinh hinh thuc té cho
sinh vién;

- Phan cong giang vién hudng dan bao cio thuc tap t6t nghiép, khoa luan tot
nghiép;

- Tong hop danh sach dia diém, tén dé tai thyc tap, tén dé tai khoa luan tot
nghiép, giang vién hudng dan thuc tap/khoa ludn cua sinh vién giri vé P.QLDT;

- T chire hudng dan sinh vién hoan thanh bao céo thuc tép tbt nghi¢p. Quy
dinh y€u cau vé ndi dung, két cau, hinh thirc bao cao thuc tip tét nghi€p phu hop
véi chuyén nganh dao tao cua Khoa;

- Cham bdo céo thuc tap t6t nghiép, ndp bang diém theo quy dinh;

- P& xuét hoi déng chdm khoa luan tét nghi¢p trinh Ban Gidm dbc Hoc vién
(Qua P.QLDT);

- Phan cong giang vién va thuc hién giang day cac mon hoc tbt nghiép;

- Tong hop két qua cham khoa luan tét nghiép, nop diém vé P.QLDT theo
dung thoi gian quy dinh;

- Nop toan b6 khoa luan (01 ban cung kém file mém) vé Trung tam Thong tin,
Thu vién va Truyén thong d€ luu tai Thu vién va Thu vién s6 1am tai liéu tham
khao cho sinh vién. Tén file quy dinh nhu sau: Lép — Tén SV — Ma SV (Vi du:
Lép QTDN10A — Nguyen Thi A — Ma SV 7103100000...).



3. Phong khao thi va dam bao chit lugng
- Lap ké hoach phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc kiém tra tinh hinh
thuc hién ké ’hoach thuc tap, cong tac t6 churc thuc tap, khoda luan tot nghi¢p theo
dung quy ché cua B6 GD&DT va quy dinh cua Hoc vién;
- Phéi hop vé6i cac Khoa/Vién chuyén nganh to chtic thi cac mon hoc tét
nghiép;
- Tong hop danh sach sinh vién vi pham quy ché, mic do vi pham va dé nghi
hinh thire xtr ly theo quy dinh.
4. Phong Ké hoach — Tai chinh
- B6 tri kinh phi, thanh todn, quyét toan kinh phi to chirc theo ké hoach.
5. Cac khoa, b mdn va cac don vi khac trong Hoc vién:

Trén co s& chirc nang nhiém vu cua minh va can ctr vao ké hoach trén, cac
don vi can chu dong tl:ién khai va phoi hgp thuc hién dé hoan thanh t6t ké hoach
thuc tap tot nghiép, to chirc cac hoc phan tot nghiép cua Hoc vién. Trong qua
trinh thuc hién, moi van d€ phat sinh can bao cdo Ban Giam doc (qua P.QLDT)
de kip thoi giai quyet./.

Noi nhan: KT.GIAM DOC
- Ban Giam déc (dé bao céo); PHO GIAM POC
- Céc don vi thude HV (dé thuc hién);

- Website HV;

-Luu: VT, QLDT.
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¢ hoach sé: 35 IKH-HVCSPT ngay 21 thang 8 nam 2024
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)
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\\\&L// Thai gian thwe hién
TT Ndi dung bot 1 bot 2 bot 3 Ghi cha
(25/8/2024 - (04/11/2024 — | (10/02/2025—
05/1/2025) 30/03/2025) 13/7/2025)
Pho bién ké hoach thyc tap tot
nghiép, quy dinh thuc tap,
1 | dinh hudng linh vuc nghién
ctru, phan cbng giao vién
huéng dan thyc tap tét nghiép 25/08/2024 — 04/11/2024 — | 10/02/2025 — 01 tudn
5 31/08/2024 10/11/2024 23/02/2025
GVHD gdp g0&, huéng dan
5 pho bién ké hoach, duyét tén
de tai (co quan thyc tap, du
kién dé tai)
Hudng dan sinh vién thuc tap
5 |0 nghiép; 01/09/2024 — | 11/11/2024 — | 24/02/2025~ | o s
Sinh vién nop béo cao thuc 27/10/2024 05/01/2025 20/04/2025
tap tot nghiép
Cham béo céo thuc tap tot
4 nghiép va cong b(’), danh sach 28/10/2024 — 06/01/2025 — | 21/04/2025 — 01 tudn
sinh vién dugc viét khoa luan 03/11/2024 12/01/2025 04/05/2025
t6t nghiép
GVHD gip g&, huéng dan
5 sinh vién viét khoa luan tot 13/01/2025 —
nghiép; 0411112024 | LOI03/2025 - ocnn 005 :
Sinh vién nop KLTN 22/12/2024 | (Pabaogom | 59565005 | 09 tuan
——— S lich nghi tet cua
5 Hoc va on thi cac hoc phan HV)
tot nghi¢p
7 | Bao vé khoa luan tot nghiép
23/12/2024 — 17/03/2025 — 30/062025 — 02 tuin
T chte thi, chdm thi cac hoc 05/01/2025 30/03/2025 13/07/2025
8 phan t6t nghiép




