BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN ) Pijc lap — Tw do — Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

sé:ffY/QD-HVCSPT Ha N6i, ngéy M théng ném 2015

QUYET PINH

V/v ban hanh quy dinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy theo hé théng tin chi
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can ctr Quyét dinh s6 10/QD-TTg ngay 4/1/2008 ciia Thi tuéng Chinh
phi v& viéc thanh 14p Hoc vién Chinh sach va Phat trién thudc Bo Ké hoach va
Pau tu;

Cén ctt Quyét dinh s6 584/QD-BKHDT ngay 12/5/2008 clia By trudng
B6 K& hoach va Pau tu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua
Hoc vién Chinh séch va Phét trién;

Can ctt Quyét dinh s6 676/QD-BKH ngay 25/5/2009 ctia B truong Bo
K& hoach va Pau tu v& viéc phan cip quan ly can bd, céng chirc, vién chirc
hanh chinh, su nghiép B6 Ké hoach va Pau tu;

Can cir Quyét dinh sb 43/2007/QP-BGDPT ngay 15/8/2007 ciia B
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao Pai hoc va Cao
dang hé chinh quy theo hé thng tin chi va cc van ban sira dbi bd sung;

Cin ctr Quyét dinh sé 118/QP-HVCSPT ngay 6/5/2013 ctia Gidm dbc
Hoc vién Chinh sich va Phat trién vé viéc ban hanh Quy ché dao tao bac Pai
hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi ciia Hoc vién;

Xét d& nghi ciia Trudng phong Quén Iy Pao tao,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dao tao dai hoc hé
chinh quy theo hé théng tin chi tai Hoc vién Chinh sach va Phét trién (quy dinh

kem theo). %



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay
thé cho Quyét dinh s 118/QD-HVCSPT ngay 6/5/2013 ctia Gidm déc Hoc
vién Chinh séch va Phét trién vé viéc ban hanh Quy ché dao tao bac Dai hoc hé
chinh quy theo hé théng tin chi ctia Hoc vién.

Piéu 3. C4c 6ng/ba Trudng phong Tb chirc — Hanh chinh, Trudng phong
Quén ly Pao tao, Gidm déc Trung tim Thanh tra — Khéo thi, Truéng cic don
vi lién quan va sinh vién tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..s—"
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BOKE HOACH VADAUTU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY PINH PAO TAO PAI HOC HE CHINH QUY
THEO HE THONG TiN CHI
TAI HOC VIEN CI—?N'H SACH VA P //T TRIEN
Z

(Ban hanh kém theo Quyet dinh soﬁ' /OD-HVCSPT, ngay thang/ﬁ nam 2015
ctia Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phat men)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
Quy dmh nay didu chinh cac hoat dong dao tao dai hoc chinh quy theo h¢ thong

tin chi, bao gom: t4 chirc dao tao; kiém tra va thi hoc phén; xét va cong nhan t6t
nghiép tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Piéu 2: Chwong trihh dao tao, dé cwong chi tiét hoc phén

1. Chuong trinh ddo tao (sau day goi tat la chwong trinh) thé hién rd trinh 46
dao tao; dbi tugng dao tao; diéu kién nhép hoc va diéu kién t6t nghiép; muc tiéu dao
tao, chuin kién thirc, k¥ ning cta ngudi hoc khi tdt nghiép; khéi luong kién thic ly
thuyét, thuc hanh, thyc tap; ké hoach dao tao theo thoi gian thiét ké; phuong phap va
hinh thirc dao tao; cach thirc dénh gia két qua hoc tap; cac diéu kién thyuc hién chuong
trinh.

2. Mbi chuong trinh gén véi mét nganh (kiéu don nganh) hodc véi mét vai
nganh (kiéu song nganh, kiéu nganh chinh-nganh phu, kiéu 2 van bing) va dugce cau
tric tir cac hoc phan thudc hai khéi kién thirc: gido duc dai cuong va gido duc chuyén
nghiép.

3. Chuong trinh duoc Hoc vién xdy dung trén co s¢ chuong trinh khung do Bo
truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh. Mbi chuong trinh tuong g v6i mot
nganh/chuyén nganh dao tao duoc Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao théng qua va dugc
Giam déc Hoc vién Chinh sach va Phat trién quyét dinh ban hanh.

4. Chwong trinh dugc cdu tric tir cic hoc phan thude hai khéi kién thire: gido
duc dai cuong va gido duc chuyén nghiép. Khéi lugng kién thitc cho mdi chuong trinh
@30 tao trinh @6 dai hoc chinh quy 4 ndm nim trong khung tir 120 dén duéi 140 tin chi
(khong ke hoc phdn GDTC & GDQP). Gidm déc quy dinh cu thé s6 tin chi phu hop
véi yéu cau dao tao cta timg nganh va chuyén nganh.

5. P& cuong chi tiét cia timg hoc phén phai thé hién r6 s6 lugng tin chi, didu
kién tién quyét (néu co), ndi dung ly thuyét va thuc hanh, cach thirc danh gid ho >



phén, gi4o trinh, tai liéu tham khao va diéu kién thi nghiém, thuc hanh, thuc tap phuc
vu hoc phé’in.

6. Chuong trinh dao tao la co s& dé Hoc vién lap ké hoach dao tao cho khoa
hoc, ndm hoc, thoi khod biéu hoc ky dbi véi timg nganh, chuyén nganh; dé thanh tra,
kiém tra, d4nh gia két qua day va hoc; dé cac khoa, bd mén va cac don vi tb chirc thue
hién.

Piéu 3: Hoc phan va tin chi

1. Hoc phé‘m 1a khéi luong kién thtrc tuong dbi tron ven, thuan tién cho sinh
vién tich lu§ trong qua trinh hoc tip. Phan 16n hoc phan cé khéi luong tir 2 dén 4 tin
chi, ndi dung dugc bd tri giang day tron ven va phén bb déu trong mot hoc ky. Kién
thirc trong mdi hoc phan phai gén v6i mdt mic trinh d6 theo nam hoc thiét ké va duoc
két cdu riéng nhu mdt phan ctia mén hoc hodc dugc két cau dudi dang td hop tir nhicu
mén hoc. Ting hoc phan phai dugc ky hiéu bing mot ma sb riéng do Hoc vién quy
dinh.

2. C6 hai loai hoc phan: Hoc phf’in bit budc va hoc phé‘m tu chon

a) Hoc phan bt budc 12 hoc phan chita dung nhing néi dung kién thirc chinh
yéu ctia mdi chuong trinh va bét budc sinh vién phai tich liy;

b) Hoc phan tu chon 1a hoc phan chira dung nhimg ndi dung kién thirc can thiét,
nhung sinh vién duoc tu chon theo huéng dan cia Hoc vién nhim da dang hoa hudng
chuyén mén hodc dugc tu chon tuy y dé tich luy du sé hoc phan quy dinh cho mdi
chuong trinh. C6 hai loai hoc phén tu chon:

- Hoc phén tu chon: 14 hoc phan chira dung nhitng mang ndi dung chinh yéu
ctia Chuong trinh dao tao ddi véi timg nganh, chuyén nganh dio tao, ma sinh vién bat
budc phai chon mét sé lwong xéc dinh trong s6 nhidu hoc phan tuong dwong dugc quy
dinh cho nganh @dé;

- Hoc phan tur chon tly ¥: 13 hoc phén sinh vién c6 thé tw do ding ky hoc hay
khéng tuy theo nguyén vong; két qua ctia hoc phén tu chon tiry y khong dugc tinh vao
diém trung binh chung hoc ky, ndm hoc va diém trung binh chung tich lily ctia sinh
vién. Sinh vién c6 nhu cdu dugc cp chimg nhén hoan thanh hoc phéan. Sinh vién phai
ndp hoc phi va 1€ phi theo quy dinh.

¢) Hoc phén tién quyét: 12 hoc phan ma sinh vién bat budc phai tich lity truéc
khi dang ky hoc hoc phén tiép theo.

3. Tin chi dugc sir dung dé tinh khéi lugng hoc tap clia sinh vién. Mét tin chi
duge quy dinh téi thiéu bang 15 gid hoc 1y thuyét va 30 gio tu hoc, chudn b c4 nhja}
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c6 hudng dan; hoidc bfmg 30 gid thyc hanh, thi nghiém, thao ludn va 15 gi¢ tu hoc,
chuén bi c4 nhan cé huéng dan; hoic b'é'mg 45 gid thuc tap tai co so, lam tiéu luén, bai
tap 16n, 1am dd 4n, khod lun tot nghiép, luan vin, luan an.

4. Giam déc quy dinh viéc tinh sb gid giang day clia giang vién cho céc hoc
phin trén co so sé gid giang day trén 16p, sb gio thuc hanh, thuc tap, so gi¢ chuan bi
khéi luong tu hoc cho sinh vién, danh gia két qua tuy hoc cuda sinh vién va so gio tiép
xtc sinh vién ngoai gio 1én 16p.

5. Tiét hoc: Mot gid tin chi duge tinh bang 50 phut hoc tap.

Piéu 4. Thoi gian hoat dong giang day

Thoi gian hoat dong gidng day ctia Hoc vién duoc tinh tir 7h00 dén 18h00 hang
ngay. Ty theo tinh hinh thuc té ciia Hoc vién, Gidm dbc quy dinh cu thé thoi gian
hoat dong giang day ctia Hoc vién.

Tuy theo sb lugng sinh vién, s6 16p hoc phan can t chirc va diéu kién co s& vt
chét ctia Hoc vién, Phong Quan 1y dao tao sip xép thoi khoa biéu hang ngay cho céc
16p hoc.

Diéu 5. Panh gia két qua hoc tip

Két qua hoc tap cta sinh vién dugc danh gi4 sau timg hoc ky, nam hoc, khéa
hoc qua céc tiéu chi sau:

1. S6 tin chi ctia cac hoc phan ma sinh vién dang ky hoc vao dau mdi hoc ky
(goi tat 1a khdi lugng hoc tép ding ky), bao gdm ca cac hoc phan hoc lai, hoc cai thién
diém, hoc 16p riéng, hoc ghép.

2. Piém trung binh chung hoc k¥, nam hoc 1a diém trung binh c6 trong sd cla
cac hoc phfin ma sinh vién déng ky hoc trong hoc ky, ndm hoc d6, vdi trong sb 1a sb
tin chi trong {mg cta ting hoc phan.

3. Khéi lugng kién thirc tich liiy 1a tdng sb tin chi ctia nhitng hoc phin di dugc
déanh gia theo thang diém chit A, B+, B, C+, C, D+, D tinh tir ¢iu khoa hoc.

4. Piém trung binh chung tich liiy 14 diém trung binh ctia cac hoc phan va duge
danh gia bang céc diém chir A, B+, B, C+, C, D+, D ma sinh vién da tich liy duoc

tinh tir dau khéa hoc cho dén thoi dieém dugc xem xét vao ltc két thic mdi hoc ky. -
/



Chuong 11
TO CHUC PAO TAO
Pidu 6. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thoi gian dao tao: Hoc vién td chirc dao tao theo khod hoc, nim hoc va
hoc ky.

a) Khoa hoc 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mét chuong trinh d2o tao cho
mot chuyén nganh cu thé. Thoi gian dao tao thiét ké cho mdt khoa hoc bac dai hoc
chinh quy & Hoc vién Chinh séch va Phat trién la 4 ndm.

b) Mot nam hoc c¢6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh c6 it nhat 15 tudn thuc
hoc va 3 tuén thi. Ngoai 2 hoc ky chinh, Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh tb
chuc thém mét hoc ky phu dé sinh vién c6 diéu kién duoc hoc lai; hoc bu hodic hoc
vugt. Mdi hoc ky phu c6 it nhét 5 tudn thuc hoc va 1 tuan thi.

2. Can cir vao chuong trinh dao tao va ké hoach giang day da duoc phé duyét
Phong Quan 1y dao tao xac dinh khdi luong giang day timg hoc ky, nam hoc, xay
dung thoi khéa bidu cho timg hoc ky.

Pau khoa hoc, Hoc vién thong bao dén sinh vién ndi dung va ké hoach hoc tap
cua cac chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi cua sinh vién.

a) Phong Quan ly Dao tao: Phd bién céc quy dinh, quy ché vé dao tao, chuong
trinh dio tao ctia tit ca cac chuyén nganh trong toan Hoc vién (qua dot sinh hoat chinh
trj d4u khéa va qua cong thong tin dao tao cia Hoc vién). Pau mdi hoc ky thong béo
ké hoach giang day va sb hoc phén sinh vién dugc dang ky, sé tin chi can tich liy tbi
thiéu.

b) Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién thong béo cac quy dinh vé quyén loi
va nghia vu cua sinh vién: Ché d6 chinh sach (hoc phi, hoc béng), khen thudng, ky
lut, cac ché d6 khéc trong cong tac quan ly sinh vién trong dot sinh hoat chinh tri dau
khoa.

¢) Khoa/B$ mon c6 chuyén nganh dao tao

Vao dau khoa hoc, cdc Khoa chuyén nganh thong bao dén sinh vién chuong
trinh, ké hoach d4o tao toan khéa hoc (théng qua cb van hoc tp).

Piu mdi hoc ky théng bao ké hoach giang day va sb hoc phan sinh vién dugc
dang ky, s6 tin chi can tich liy tdi thiéu.

d) Giang vién gidng day truc tiép thong béo ké hoach hoc tap ctia cac hoc phan

trong dé cuong chi tiét hoc phén (dd duoc ban hanh ciing véi chuong trinh dao tao) .

duogc phé duyét. )'/
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3. Thoi gian t6i da hoan thanh chuong trinh dao tao: Thoi gian tdi da cho mdi
chuong trinh dao tao tai Hoc vién la 6 nam.

Céc dbi tuong duoc hudng chinh sach uu tién theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy khéng bi han ché vé thdi gian t6i da dé hoan
thanh chuong trinh.

Piéu 7. Ping ky nhap hoc
Sinh vién phai dén nhap hoc dung thdi han theo quy ché tuyén sinh hién hanh.

1. Khi nhép hoc, thi sinh phai ndp gidy t& theo quy dinh tai Quy ché tuyén sinh
dai hoc, cao ding hé chinh quy hién hanh. T4t ca gidy to khi sinh vién nhép hoc phai
duge xép vao tai ho so cia timg c4 nhan do Phong Pao tao quan ly.

2. Sau khi xem xét thiy day du diéu kién nhap hoc, Phong Quan ly dao tao trinh
Giam déc ky quyét dinh céng nhan ngudi dén hoc 1a sinh vién vién chinh thirc ciia
Hoc vién. Sinh vién dugc phong Quan ly dao tao va cac don vi lién quan cung cap day
dl céc théng tin: M3 sinh vién, chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tap, quy ché dao
tao, nghia vu va quyén lgi cua sinh vién

3. Moi thli tuc nhép hoc phai dugc hoan thanh trong thoi han theo quy dinh tai
Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy hién hanh.

Danh s4ch sinh vién chinh thirc duoc giri dén céc khoa, cac don vi lién quan
trong tudn dau cta khéa hoc, déng thoi thong béo trén céng thong tin dién tir cua
Hoc vién.

Diéu 8. Sép xép sinh vién vao hoc cic nganh va chuyén nganh dao tao

Hoc vién tb chitc xép nganh va chuyén nganh dio tao cho sinh vién theo céc
quy dinh, chi tiéu dugc Giam ddc phé duyét va thong bao cong khai hang nim trén
cbng théng tin dién tir cia Hoc vién, quy dinh vé& xép nganh, chuyén nganh cho timg
khéa tuyén sinh.

Piéu 9. T6 chirc 16p hoc

1. Lép sinh vién

a) Lép sinh vién 1 16p dugc td chirc tir dau khéa hoc bao gdm nhiing sinh vién
cing khéa hoc, cling nganh hoic chuyén nganh dao tao. Mdi 16p sinh vién ¢6 mot ma
s6 riéng va dugc bd tri 1 gido vién chii nhiém/cd van hoc tap phu trach.

b) Gido vién cht nhiém 16p dong thoi dam nhiém vai trd ¢b van hoc tép cho
sinh vién trong 16p vé dio tao nhu gitip d& sinh vién 1ap ké hoach hoc tap trong timg
hoc ky va ké hoach cho toan khéa hoc, td chitc cac hoat dong ctia 16p sinh vién. /V
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2. Lép hoc phéan

a) Lép hoc phén 1a 16p duoc té chirc cho nhing sinh vién cing hoc mét hoc -
phan theo ciing thoi khoa biéu, cung giang dudng va duoc td chire dua trén két qua
dang ky khéi luong hoc tap cta sinh vién & timg hoc ky. Mai 16p hoc phan duoc ky
hiéu bang mot ma sb riéng do Hoc vién quy dinh.

b) S6 sinh vién téi thiéu ctia mdi 16p hoc phan do Gidm dbc quy dinh theo timg
hoc ky, ity theo diéu kién cu thé ctia Hoc vién. Néu s luong ding ky it hon quy dinh,
16p hoc phan s& khéng duoc té chirc va sinh vién phai ding ky chuyén sang hoc nhimng
hoc phén khéc cho du khdi lwong kién thirc (sb tin chi) téi thiéu ding ky trong hoc ky.

Cin ct trén quy md giang duong va ngudn luc giang vién, Hoc vién quy dinh
s6 sinh vién ti da cho timg 16p hoc phéin va thong bao dé sinh vién ding ky hoc.

Trong 16p hoc phén c6 Ban cén sy 16p: Giang vién giang day hoc phén chi dinh
Ban cén su 16p hoc phan ngay trong tuan déu cia hoc ky va théng bao cho toan thé
sinh vién 16p hoc phan. Ban can su 16p s& 1a dau mdi vé thong tin cta giang vién va
céc sinh vién trong 16p vé hoc phan lién quan.

Truong hop ky hoc nao 16p hoc chuyén nganh trung véi 16p hoc phan, giang
vién hoc phan khong phai bau ban cén su 16p hoc phén, ldy ban cén sy 16p chuyén
nganh lam ban cén su 16p.

Ban cén su 16p hoc phan hoan thanh t6t nhiém vu khi két thiic hoc phan, 14y xac
nhan cua gido vién giang day ndp vé Khoa quan ly sinh vién dé duoc uu tién cong
diém rén luyén.

3. Cb van hoc tap

a) Cb vén hoc tap 1a nguoi tu vén va hd trg sinh vién phét huy t8i da kha nang
hoc tép, lua chon hoc phé‘m phtl hop dé dap umg muc tiéu tt nghiép va kha nang tim
duoc viéc 1am thich hop, theo d3i thanh tich hoc tap ciia sinh vién nham gitp sinh
vién diéu chinh kip thoi hodac dua ra mdt lya chon ding trong qua trinh hoc tép.

b) Cé vén hoc tap do Khoa chuyén nganh dé ctr, duoc giri dén phong Quan ly
Pao tao téng hop trinh Giam déc Hoc vién ra quyét dinh cong nhén. C6 vén hoc tap
thuc hién nhiém vu theo Quy dinh vé cong tac ¢ vén hoc tap ctua Hoc vién.

Pidu 10. Piang ky khdi lwong hoc tip
1. Thoi gian ding ky: Trude 2 tudn khi bat ddu mdi hoc ky Hoc vién t6 chirc
cho sinh vién ding ky khdi lugng hoc tap trong ky.
2. Khéi luong dang ky: Khdi lwong hoc tdp ma mdi sinh vién phai ding ky
trong mdi hoc ky duge quy dinh nhu sau. Déi vé6i hoe ky chinh, sinh vién ding ky tbi
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thidu 14 14 tin chi, t6i da 25 tin chi. i v6i hoc ky phu ti da sinh vién dugc dang ky
10 tin chi. (khdng bao gom sé lwong tin chi ciia cdc hoc phén Gido duc thé chat va

Gido duc Quéc phong - An ninh).

3. Phuong thic déng ky

DPing ky méc dinh: Phuong thirc dédng ky, cén cir vao ké hoach du kién trong
chuong trinh dao tao, don vi quan ly dao tao ding ky mac dinh mét hodc
mdt sb hoc phéan bét bude cho sinh vién trong hoc ky dau tién; sinh vién c6
trach nhiém kiém tra va tu diéu chinh dang ky trong tudn dau theo lich ding
ky tin chi da duoc Hoc vién thdng bao.

Sinh vién tu ding ky: Sinh vién dung tai khoan cé nhan ctia minh dé tu ding
ky cac hoc phian qua mang Internet. Sinh vién phai thyc hién dung lich dang
ky hoc tap cac hoc phan theo quy dinh ctia Hoc vién ddi véi timg d6i tugng.
Cin cir vao diéu kién cu thé timg hoc k¥, timg hoc phan, Hoc vién s& thong
bao phuong thirc va hinh thitc dang ky cac hoc phén truéc mdi dot dang ky.

Piéu 11. Rat bét hoc phan da diang ky

1.

2.

Trong vong 2 tudn ké tir ngay bét dau hoc ky chinh, 1 tudn ddi véi hoc ky
phuy, sinh vién dugc phép rit bét hoc phan néu dam bao sé tin chi téi thidu
va quy md lép. Nhitng hoc phan duoc chip nhan rat s& khong bi tinh hoc
phi. Trong tit ca trudng hop con lai, néu sinh vién khéng 1én 1ép hoc tép,
hoc phén vén dugc giir nguyén trong phiéu ding ky hoc va sinh vién s& duoc
xem nhu tu y bé hoc va phai nhén diém F.

Piéu kién rat bét cac hoc phan di dang ky:

a) Sinh vién phai tu viét don c6 v kién cta ¢ van hoc tap, cd vén hoc tap tap
hgp don va guri phong Quan ly dao tao theo dung lich;

b) Khong vi pham khoén 2 Piéu 10 ctia Quy ché nay.

Sinh vién chi dugc phép bé 1ép ddi véi hoc phan xin rat bét, sau khi nhén gia"iy
b4o clia phong d4o tao tir ¢d van hoc tap.

Piéu 12. Hoc lai

1. Sinh vién ¢6 hoc phan bt budc bi diém F phai ding ky hoc lai hoc phan d6
cho dén khi dat diém D tré 1én

2. Sinh vién c6 hoc phan tir chon bat bude bi diém F phai ding ky hoc lai hoc

phan d6 hodc hoc ddi sang hoc phan tu chon twong duong hodc hoc phan thay th

§

khéac cho dén khi dat diém D tr& 1én.



3. Ngoai céac trudong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Piéu nay, sinh
vién dugc quyén ding ky hoc cai thién dbi véi cac hoc phan dat diém D trd 1én dé cai
thién didm trung binh chung tich lity. Sinh vién phai ndp hoc phi cia hoc phan theo
quy dinh trong théng béo hoc phi hang ndm. Sinh vién da hoan thanh chuong trinh
dao tao khong dugc quyén hoc cai thién diém.

4. Hinh thirc hoc lai: Sinh vién dang ky hoc lai trong céc hoc ky tiép theo nhu
dang ky hoc lan dau.

Pidu 13. Nghi 6m

Sinh vién xin nghi dm (dudi 2 tudn) trong qué trinh hoc hogc trong dot thi, phai
viét don xin phép giri Truong khoa Quén 1y sinh vién trong vong mét tudn ké tir ngay
6m, kém theo giéy chirng nhén cuia co quan y té Hoc vién, hodc y té dia phuong hodc
ctia bénh vién .

Trong don, sinh vién trinh bay 1y do va thoi han c6 thé tiép tuc quay trd lai hoc
tap. Khoa quén ly sinh vién xem xét giai quyét. Trudng hop sinh vién nghi hoc qua 2
tudn, sinh vién dugc giai quyét theo Pidu 15 ctia Quy ché nay.

Diéu 14. Xép hang nam dao tao va hoc lwe

1. Sau mdi hoc k¥, can cir vao khéi luong kién thie tich iy, sinh vién dugc xép
hang nam dao tao nhu sau:

a) Sinh vién nam thir nhét:  Néu khdi lwong kién thic tich 1y dusi 30 tin chi;

5) Sinh vién ndm thit hai: ~ Néu khéi lugng kién thic tich Iy tir 30 tin chi
dén dudi 65 tin chi;

¢) Sinh vién ndm thirba:  Néu khdi luong kién thirc tich liy tir 65 tin chi
dén dudi 100 tin chi;

d) Sinh vién nam thir tw: ~ Néu khdi lugng kién thiec tich Iy tir 100 tin chi
dén dudi 140 tin chi;

2. Sau mdi hoc k¥, can ctr vao diém trung binh chung tich lug, sinh vién duoc
xép hang vé hoc luc nhu sau:

a) Hang binh thudng: Néu diém Trung binh chung tich lily dat tir 2,00 tr6 lén;

b) Hang yéu: Néu diém Trung binh chung tich liiy dat dudi 2,00, nhung chua
roi vao trudong hop bi bude théi hoc.

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu duoc gop vao két qua hoc tap trong hoc ky

chinh ngay trudc hoc ky phu dé xép hang sinh vién vé hoc lyc. P
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Piéu 15. Nghi hoc tam thoi

1. Sinh vién duoc quyén viét don giri Giam déc Hoc vién (qua Khoa Quan ly
sinh vién) xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac trudng hop sau:

a) Puoc diéu dong vao cac luc lugng vil trang;

b) Bi 6m hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy x4c nhan
clia co quan y té;

¢) Vi nhu cau cé nhan. Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhét mot hoc ky &
Hoc vién, khong roi vao céc truong hop bi budce théi hoc quy dinh tai Piéu 16 cua
Quy ché nay va phai dat diém trung binh chung tich lity khéng dudi 2,00. Thoi gian
nghi hoc tam thoi vi nhu ciu c4 nhén phai dugc tinh vao thoi gian hoc chinh thirc quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 ctia Quy ché nay.

2. Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi mudn trd lai hoc tiép tai Hoc vién, pha1 viét
don giri Giam dbc Hoc vién (qua phong phong Quan ly dao tao) it nhat mot tuan trudce
khi bat dau hoc ky méi va theo ding thoi han ghi trong quyét dinh. Qué thoi han ghi

trong quyét dinh tam ngimg hoc, sinh vién khong dén 1am thd tuc xin hoc tiép, Hoc
vién sé x6a tén trong danh sach khoa hoc.

Piéu 16. Canh bio két qua hoc tap va budc thoi hoc

1. Canh béo két qua hoc tap dugc thuc hién theo timg hoc ky, nhdm gitp sinh
vién c6 két qué hoc tap kém biét 1ap phuong &n hoc tap thich hop dé c6 thé tot nghiép
trong thoi han tdi da duoc phép theo hoc chuong trinh. Viéc canh bao két qua hoc tap
cla sinh vién duogc dua trén mat trong ba diéu kién sau:

a) C6 diém trung binh chung tich Ifiy dat dudi 1,20 d6i voi sinh vién nim thir
nhit; duéi 1,40 dbi véi sinh vién ndm thir hai; duéi 1,60 dbi v6i sinh vién ndm thir ba
hodc duéi 1,80 ddi véi sinh vién cic nim tiép theo va cudi khos;

b) C6 didm trung binh chung hoc k¥ dat duéi 0,80 dbi véi hoc ky dau cia khéa
hoc; dat duéi 1,00 ddi véi cac hoc ky tiép theo;

¢) Téng sb tin chi ctia hoc phf?m bi diém F con ton dong tinh tir du khoa hoc
dén thoi diém xét vugt qué 24 tin chi.

2. Sau mbi hoc ky, sinh vién bi budc théi hoc néu roi vao mét trong cac truong
hop sau:

a) Pa tur y bo hoc tir mot hoc ky chinh tré 1én.

b) Bi canh bao két qua hoc tap 2 ky hoc lién tiép. |-
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¢) Pa hoc vuot qua thoi gian t6i da duoc phép hoc tai Hoc vién quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6 ciia Quy ché nay;

d) Bi ky luat 14n thir hai vi ly do di thi h$ hodc nhd ngudi thi hd theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 32 cta Quy ché nay hoac bi ky lust & muc xo4 tén khéi danh séch
sinh vién ciia Hoc vién. Ngoai ra sinh vién bi budc thdi hoc theo quy dinh tai Quy ché
HSSV céc trudng DH, CD &TCCN hé chinh quy.

3. Trong vong mot thang ké tir ngay cb quyét dinh budc théi hoc, Hoc vién
théng bdo tra sinh vién vé dia phuong noi c6 hd khau thudng tra. Truong hop tai
truong sinh vién vira theo hoc hoc tai trudng khac c6 cac chuong trinh dao tao & trinh
d6 thap hon hodc chuong trinh gido duc thudng xuyén tuong Ung, thi nhitng sinh vién
thudc dién bi bude théi hoc quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 ciia Diéu nay dugc
quyén xin xét chuyén qua cac chuong trinh d6 va dugc bao luu mot phan két qua hoc
tap & chuong trinh cli. Giam dbc Hoc vién xem xét quyét dinh cho bao luu két qua hoc
tap dbi voi timg trudng hop cu thé.

Diéu 17. Hoc ciing lic hai chwong trinh

1. Hoc cung lic hai chuong trinh danh cho sinh vién c6 du didu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay va c6 nhu cau dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai
@8 khi tét nghiép duoc cap hai vin bang.

2. Piéu kién dé hoc cung ltc hai chuong trinh:

a) Nganh dao tao chinh & chuong trinh thir hai phai khéc nganh dao tao chinh &
chuong trinh thi nhét;

b) Sau khi d két thic hoc ky thir nhit nim hoc déu tién ciia chuong trinh thir
nht va diém Trung binh chung tinh tir d4u khéa hoc dat tir 2.0 trd én.

3. Sinh vién dang hoc thém chuong trinh thi hai, néu roi vao dién bj xép hang
hoc luc yéu ciia mét trong hai chuong trinh, phéi dimg hoc thém chwong trinh thtr hai
& hoc ky tiép theo. Sinh vién chi dwoc quay trd lai hoc chuong trinh thi hai néu diém
trung binh chung tich lily dugc cai thién va dat 2.5 diém trd 1én (thang diém 4).

4. Thoi gian t8i da duoc phép hoc dbi véi sinh vién hoc cing luc hai chuong
trinh 1 thoi gian tdi da quy dinh cho chuong trinh thi nhét, quy dinh tai khoan 3 Piéu
6 cta Quy ché nay. Khi hoc chuong trinh thr hai, sinh vién dugc bao luu diém cua
nhitng hoc phin c6 ndi dung va khdi luong kién thirc twong duong cé trong chuong
trinh thit nhat.

5. Sinh vién chi dugc xét tbt nghiép chuong trinh thir hai, néu cé du diéu kién
t8t nghiép & chuong trinh thir nhat. ../
!
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Pidu 18. Chuyén trudng

1. Sinh vién duge xét chuyén truong néu cé cac diéu kién sau day:

a) Trong thoi glan hoc tap, néu gia dinh chuyén noi cu tra hodc sinh vién cd
hoan canh kho khan, cn thiét phai chuyén dén trudng gan noi cu tri cla gia dinh dé
thuén loi trong hoc tap;

b) Xin chuyén dén trudng (Hoc vién) c6 cing nganh hodc thudc cung nhém
nganh véi nganh dao tao ma sinh vién dang hoc;

¢) bugc su ddng y cua Hiéu trudng (Giam déc) truong (Hoc vién) xin chuyén
di va truong (Hoc vién) xin chuyén dén;

d) Khong thudc mot trong céc truong hop khong duoc phép chuyén trudng quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sinh vién khong dugc phép chuyén truong trong cac trudng hop sau:

a) Sinh vién da tham du ky thi tuyén sinh theo dé thi chung, nhlmg khéng trung
tuyén vao truong (Hoc vién) hodc co két qua thi thap hon diém tring tuyén ctia trudng
(Hoc vién) xin chuyen dén;

b) Sinh vién thudc dién nim ngoai ving tuyén quy dinh cta truong (Hoc vién)
xin chuyén dén;

¢) Sinh vién nam thir nhét va ndm cudi khoa;

d) Sinh vién dang trong thoi gian bi ky luét tir canh céo tré lén.

3. Thu tuc chuyén truong:

a) Sinh vién xin chuyén truong phai 1am hd so xin chuyén trudng theo quy dinh
cua nha truong;

b) Gidm dde quyet dinh tiép nhan hodc khong tiép nhén sinh vién chuyén dén;
quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc cta sinh vién, cong nhén céc hoc phan ma sinh vién
chuyén dén dugc chuyén doi két qua va s6 hoc phan phai hoc bd sung, trén co s& so
sanh chuong trinh & truong sinh vién xin chuyén di va trudng xin chuyén dén.

¢) Céc truong hop chuyén dén, chuyén di t6i Hoc vién Chinh sach va Phat trién
phai hoan thanh At ca cac nghia vu thanh toan vé phi, hoc phi va cac khoan khéc

B
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Chuwong 111
KIEM TRA, THI HOC PHAN VA PANH GIA KET QUA HOC TAP

Piéu 19. Panh gia hoc phan

1. Péi véi cac hoc phan chi cé l}'/ thuyét hodc c6 ca ly thuyét va thuc hanh:
Tuy theo tinh chét ctia hoc phén, diém tong hop danh g1a hoc phén (sau ddy goi tt 1o
diém hoc phan) duoc tinh cdn cr vao mot phan hodc tAt ca cac diém danh gié bo phén,
bao gom:

- Piém dénh gi4 cua giang vién dbi véi sinh vién (danh gia nhéan thic, thai d6
tham gia thao luan va chuyén can). Diém nay c6 trong 56 25%

- Piém kiém tra hoc phan: diém nay c6 trong 56 15%.

- Piém thi két thic hoc ph?m bét budc cho moi trudng hop va cé trong 56 60%.

2. Péi véi céc hoc phan thuc hanh: Sinh vién phai tham dy day du céc bai thuc
hanh. Diém trung binh cdng cla didm cac bai thuc hanh trong hoc ky dugc lam tron
dén mot chir sb thap phan 12 diém ctia hoc phan thyuc hanh.

Pidu 20: Piém danh gi4 ciia giang vién d6i v6i sinh vién

1. Céc cin ctr dé giang vién danh gia sinh vién 16p hoc phan: Két qua theo do1
tinh than thai do hoc tip trén 1ép cta sinh vién bao gbm: (1) Pidm chuyén can (50%);
(2) Piém danh gia (50%) bao gbm dénh gia nhan thic va thai d hoc tap cua sinh

vién; chudn bi bai tap, bai thao luan, hoc li¢u phuc vu hoc tap, cac bai tap tinh hudng
theo yéu cau giang vién; tham gia sinh hoat, thao ludn nhom.

2. Giang vién giang day hoc phan truc tiép chdm diém dbi véi timg sinh vién &
16p hoc phan. Trong truong hop c6 tir hai giang vién trd 1én giang mot 16p hoc phan,
c4c giang vién phai trao dbi thong nhét ¢ cho diém db6i véi sinh vién. Piém nay goi
tat 1a diém danh gia cia giang vién. Piém nay dugc chdm theo thang diém 10.

Pitu 21. Kiém tra hgc phan

Cac quy dinh v& hinh thirc kiém tra hoc phén, thoi diém kiém tra hoc phan, thoi
luong lam bai kiém tra hoc phén, lich kidm tra hoc phan dugc quy dinh trong de
cuong chi tiét ctia hoc phan va giang vién c6 trach nhiém théng bao dén sinh vién
trong tudn dau hoc ky. Giang vién giang day truc tiép t6 chirc cho sinh vién lam bai
kiém tra hoc phan theo diing lich thoi gian di thong bao cho sinh vién, cu thé:

1. S6 14n kiém tra hoc phan: Mdi hoc phan c6 it nhit mot bai kiém tra, khong

kiém tra lai. v~
/
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Truong hop sinh vién ving kiém tra c6 ly do chinh déng (trung lich kiém tra
c4c hoc phén, 6m dau, tai nan hozc ly do ddt xuét khac) phr:u gui don dé nghi hodn
kiém tra cho giang vién giang day hoc phan dé giang vién quyét dinh t chirc kiém tra
bu cho sinh vién.

2. Hinh thttc kiém tra hoc phan: bao gom kiém tra viét (tu ludn, két hop tu luén
v6i tréc nghiém), trac nghiém trén mdy vi tinh, thuc hanh, lam bai tép theo nhom....

3. P& kiém tra hoc phan, thoi gian lam bai kiém tra hoc phan

a) P& kiém tra hoc phén do giang vién truc tiép giang day hoc phﬁn hoac do
Khoa/ B mén bién soan it nhat 1a 2 d&/16p/lan kiém tra.

b) Thoi gian 1am bai kiém tra hoc phéan

Truéng Khoa/ Bo mon quy dinh rd trong d& cuong chi tiét.

4. ChAm bai kiém tra hoc phan: Giang vién giang day hoc phan chim bai theo
thang diém 10, 1¢ 1 chit s thap phan. Cham nhat 2 tuan tinh tir ngay kiém tra, giang
vién chira bai va tra bai cho sinh vién.

5. Giang vién phai céng b cho 16p hoc phan diém déanh gid cta giang vién,
diém kiém tra, danh séch sinh vién khéng duoc du thi hoc phan trong budi giang cudi
cung va ndp cho Trudng khoa/ B mdén chdm nhét 3 ngay sau khi két thuc ly thuyét.

6. Kiém tra bu cho ddi tuong sinh vién quy dinh & muc 1 cua Piéu nay phai
duogc thuc hién cham nhit 01 tudn trude khi két thac ly thuyét.

Diéu 22. Tb chirc ky thi két thiic hoc phan
1. Piéu kién du thi hoc phén: Sinh vién duogc du thi hoc phé"m néu du diéu kién
sau day:
- Didm danh gi4 cua giang vién dbi véi sinh vién dat tir diém 5 tr& 1én (thang
diém 10) ;
- Pap ting céc diéu kién du thi hoc phan dugc quy dinh cu thé trong dé cuong chi
tiét hoc phéin;
- Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1€ phi theo quy dinh ciia Hoc vién.
2. Thi két thuc hoc phan
a) Cudi mdi hoc ky, Hoc vién chi td chirc mét ky thi dé thi két thic céc hoc phan
da giang day trong hoc ky. Lich thi duoc thuc hién theo theo ké hoach hoc tap hang
nam cua Hoc vién.
b) Ky thi két thiic hoc phan duoc t§ chirc theo timg 16p hoc hodc duoc chia nhé
hon néu thay can thiét. Cidc Khoa/Bd mén hoan thanh viéc nhap diém cho sinh vién
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lén hé théng quan ly dao tao theo 16p hoc phén, lap danh sach sinh vién du diéu kién
du thi két thuc hoc ngay sau khi két thic hoc phén 02 ngay.

¢) Thoi gian danh cho n thi mdi hoc phén ty 18 thuan véi s tin chi ctia hoc phan
d6 va duge tinh it nhat 2/3 ngay cho mdi tin chi. Trung tdim TT & Khao xay dung lich
thi hoc k¥ trinh Giam d6c Hoc vién ban hanh va théng béo dén cac Khoa/Bo mén, cic
don vi lién quan va sinh vién cham nhét 3 tudn truée khi két thuc hoc ky. Trung tdm
TT & Khao thi td chic, didu hanh viéc thi két thic hoc phan theo lich thi di dugc
thong bao.

Sinh vién véng mat trong ky thi két thic hoc phan, néu khong c6 1y do chinh dang
coi nhu dé du thi va phai nhan diém 0 (F) ¢ ky thi ndy.

¢) Sinh vién véng thi ¢6 ly do chinh dang & ky thi chinh (Gm daw, tai nan hodc Iy
do dot xudt khdc) gii don d& nghi hofn thi vé trung tdm Thanh tra — Khao thi trudc
hoic trong ngay thi s& dugc du thi tai cac ky thi két thuc hoc phan & cac hoc ky sau
(don xin hodn thi phdi ¢6 xdc nhén cia Khoa/B mén gidng day va Phong QLDT —
truong hop ddc biét do Gidm dée Hoc vién quyét dinh).

3. Hinh thitc thi hoc phan: Hinh thic thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trdc
nghiém hodc ti ludn), van dép, thi trén méy tinh, hodc két hop gitta céc hinh thic trén.
Trudng Bo mon dé nghi, Giam dbc phé duyét cc hinh thire thi thich hop cho timg hoc
phin. Hinh thirc thi phai thong béo cho sinh vién ngay sau khi hoc phan bét dau. Moi
truomg hop thay ddi hinh thirc thi déu phai ¢6 y kién cta Truéng bd mén va duoc
Gidm dbc Hoc vién phé duyét.

4. Khiéu nai diém va sira diém

a. Pbi v6i diém kiém tra, sinh vién cé thé khiéu nai tryc tiép voi cac Khoa/Bo
mon giang day.

b. P6i véi diém thi ket thic hoc phan

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, sau khi dugc thong bao két qua thi hoc ph:';in,
sinh vién c6 thé 1am don xem xét két qua bai thi gii v& Van phong khoa QLSV dé
chuyén cho Trung tim Thanh tra — Khéo thi. Trung tdm Thanh tra — Khéo thi c6 trach
nhiém phdi hop véi cac Khoa/Bo mén giang day thuc hign viéc xem xét diém bai thi
cho sinh vién. Két qua xem xét két qua bai thi dugc thong bdo cho cac Khoa, bd mén
v céc 16p sinh vién lién quan chim nhét 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy hét han nhén
don xem xét két qua bai thi.

Diéu 23. D2 thi hoc phan

1. Truong Khoa/Bd mén chiu trach nhi¢m vé ngan hang cau hoi, ndi dung va cau

triic dé thi két thc hoc phan theo quy dinh ciia Hoc vién. #~
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2) P& thi phai phit hop véi dé cuong chi tiét hoc phan da ban hanh, dap tng duoc
yéu cau kiém tra, ddnh gia ding muc tiéu da d2 ra ctia hoc phén va phai dam béo phén
loai dwoc trinh d6 cta sinh vién, phai ghi rd thoi gian 1am bai va cac chl thich (néu
cd), dé thi phai c6 dép 4n, thang diém 10. Dbi v6i cac cau hdi ty ludn, cac y nhé 1é
dugce chdm 1é khong qua 0,5 didm. Dbi v6i cau hoi trac nghiém, cdc y nho dugc chdm
1é khong qua 1,0 diém.

b) Dé thi ¢6 thé bién soan méi hogc 14y tir ngén hang cau hoi thi hogc do Trudng
Khoa/B6 mon td chirc bién soan theo quyét dinh ctia Gidm dbc Hoc vién.

Cin ot vao lich thi, Truong Khoa/B6 mén (trir mon Gido duc thé chat) t6 chic
bién soan tbi thiéu 06 dé thi/ca thi, kém dép é4n (trinh bc‘zy theo méu quy dinh cia Hoc
vién). S6 lwong dé thi ty luan, hodc tu luén két hop véi trdc nghiém ctia mdt hoc phan
trong 1 cathila tu 02 dén 04 dé thi duoc chon trong 06 dé thi. Noi dung ctia 02 dé thi
bat ky trong s6 06 d& thi ctia 1 ca thi phai khac nhau tbi thiéu 50%. Dé thi dugc déng
g6i theo quy dinh bao mét va chuyén dén Trung tdm Thanh tra — Khao thi trudc ngay
thi 07 ngay.

Céc thong tin vé 16p thi, ngay thi, ca thi, thoi gian lam bai thi va viéc co dugc
hay khong duoc sir dung tai liéu phai ghi r3 trén tii dung d@ thi.

¢) Co chu d? thi: m3i d& thi hoc phén 2 Tin chi c6 it nhét 03 céu hoi, d6i véi hoc
phén >= 3 Tin chi, dé thi hoc phan c6 it nhat 04 ciu hoi. S6 lugng cau hoéi cu thé cho
mdi hoc phan do Trudng Khoa/Bd mén quyét dinh.

d) Thoi gian lam bai thi

Thoi gian 1am bai thi duge Truéng Khoa/Bd mén d& nghi Giam déc quyét dinh
cho timg hinh thirc thi. Thoi gian lam bai thi ty ludn hodc két hop véi tréc nghiém la
60 — 75 phut dbi véi hoc phan 2 Tin chi, 90 phiit dbi véi hoc phan tir 3 Tin chi tré 1én.
Thoi gian lam bai phai duoc ghi trén dé thi va tai dung dé thi.

Didu 24: Coi thi két thiic hoc phan

Trung t4m Thanh tra — Khao thi chiu trach nhiém t5 chirc cong tc coi thi theo
dung lich thi ctia Hoc vién.

- MBOi phong thi phai b tri dt 02 can bd coi thi. Danh sach cén b, giang vién
tham gia coi thi do Giam d6c Hoc vién quyét dinh.

- Giam déc Trung tAm Thanh tra — Khao thi quén triét quy ché cho can bg coi thi
va giam sat viéc thuc hién ndi quy thi theo quy dinh hién hanh ctia Hoc vién. Quy
trinh nghiép vu ctia can bg coi thi: |
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> Hai cén bd coi thi nhan ti dung gidy thi, dé thi va vé& phong thi dugc phan

cong dé thuc hién nhiém vu coi thi theo quy dinh ctia Hoc vién.

» Quy trinh nghiép vu ctia can bg coi thi:

Cén bd coi thi thuc hién viéc dénh sé béo danh theo quy dinh cta
ngudi phu trach ca thi. S6 bao danh cia sinh vién du thi hoc phan 13
s6 thir tu trong danh sach phong thi;

Goi sinh vién vao phong thi, kiém tra thé sinh vién va yéu cau sinh
vién ngdi dung chd quy dinh, kiém tra khong dé sinh vién mang tai
liéu (tru dé thi cho phép sinh vién dugc st dung tai liéu) va cac vat
dung bi cAm vao phong thi, ké ca dién thoai di dong;

Ky tén, ghi 15 ho tén vao td gidy thi va phat gidy thi cho sinh vién
theo quy dinh: phét timg t& gidy thi, sau khi sinh vién 1am hét t& thu
nhét, kiém tra va phat tiép to thit hai;

Trong sudt ca thi, can bo coi thi khong duoc roi phong thi. Mot can b
coi thi bao quat tir dau dén cubi phong, con ngudi kia bao quat tir cubi
dén dau phong cho dén hét gio coi thi;

Can bd coi thi chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét 14 sau 2/3
thdi gian lam bai, sau khi d& ndp bai thi va dé thi;

Mudi 13m phat (15 phat) truée khi hét gid 1am bai, can bd coi thi
théng béo thoi gian con lai cho sinh vién;

Khi két thic gid 1am bai, yéu cdu sinh vién ngimg lam bai va thu bai
clia tt ca sinh vién, ké ca sinh vién bi ky luat. Can bd coi thi thir 2
duy tri trat tu va ky luat phong thi, can bg coi thi thi nhat vira goi tén
tirng sinh vién 1én ndp bai, vira nhan bai cua sinh vién. Khi thu xong
toan bd bai thi mdi cho sinh vién roi phong thi.

Can b coi thi phai chiu trach nhiém vé s bai thi, sb td gidy thi ma thi
sinh da ky nop.

Ngay sau ca thi, can bd coi thi sip xép bai thi theo thir ty ctia danh
séch phong thi hoc phén, c4c bién ban xir 1y k¥ luét (néu c6) phai kém
theo bai thi cho vao tii dung bai thi; ghi ddy du cac théng tin trén tui
bai thi hoc phan: Tng sb bai thi, tong s6 to gidy thi, cac sinh vién
véng thi, cac bién ban xt Iy ky luat; niém phong tdi dung bai thi va ca
2 cén bd coi thi ghi 16 ho tén va ky tén vao nhan niém phong tii dung
bai thi, ban giao bai thi cho Giam dbc Trung tdm Thanh tra — Khao t}}
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hodc ngudi duoc uy quyén niém phong tii bai thi va bao quan tai
Trung tim Thanh tra - Khao thi dé 1am phéch bai thi.

= P6i vé6i cac hoc phan thuc hién thi trén méy vi tinh, can b coi thi truc
tiép ghi diém thi vao danh séch thi c6 chir ky cua sinh vién dy thi hodc
in danh sach diém thi theo chuong trinh phan mém kém theo danh
sach sinh vién d4 du thi ky tén. Truéng Khoa/Bé mon photo ban diém
gbc thanh 02 ban, can bd coi thi ky tén va ghi rd ho tén vao céc ban
danh séch trén, Truong Khoa/Bé mén ky xac nhan giri ban géc (ban
cé chit ky cua sinh vién) vé Phong Quan ly Pao tao, va luu tai
Khoa/Bd mén giang day (01 ban). Gidy thi va danh séach sinh vién du
thi do c4c Khoa/Bd mén phéi hop véi Trung tdm Thanh tra — Khao thi
chuén bi.

Pidu 25: Tb chirc chAm thi, théng bao két qua thi hoc phan
1.T6 chirc chém thi
Quy trinh tb chirc cham thi nhu sau:

+ Trung tdm Thanh tra — Khao thi t6 chic lam phach trén méy tinh, ddnh phach,
roc phéch, in mAu bién ban chém thi va ban giao bai thi cho Khoa/B$ mén cham thi
ngay sau khi thi xong 03 ngay.

+ Trudng Khoa/Bd mén chiu tréch nhiém trudc Gidm dbc vé cong téc chdm thi
va déanh gia két qua hoc tip

Khoa/Bd mén nhan bai thi (@ roc phdch) t6 chitc phan cong giang vién chim
thi. Bai thi hoc phan do 02 giang vién chdm theo thang diém 10; td chirc cham thi tap
trung tai Van phong Khoa/Bé mon.

+ Sau 07 ngay lam viéc (twong Ung s6 lwong dudi 200 bai thi); sau 10 ngay lam
viéc tuong mg vé6i s6 lugng bai thi 16n hon 200 bai thi) ké tir ngay nhén bai thi, cac
Khoa/Bd mén phai nhap diém cho sinh vién theo s6 phéach 1én hé théng quan 1y dao
tao. In va ndp Biéu 4 c6 day du chir ky cia 2 giang vién chdm thi va c6 x4c nhan ctia
Trudng Khoa/Bd mén vé Trung tdm Thanh tra — Khao thi. In va nép Bang diém hoc
phin c6 chit ky cta giang vién giang day va xac nhéan cia Trudng Khoa/Bd mén vé
Phong Quan ly dao tao.

2. Thong béo diém thi hoc phan va diém hoc phan

Sau 01 tudn, Phong Quan 1y dao tao cé trach nhiém théng béo diém thi hoc phan
va diém hoc phan t6i cac Khoa/Bd moén giang day, Khoa Quan ly sinh vién. Khoa
Quan 1y sinh vién ¢6 trach nhiém thong béo t6i sinh vién. »~

/
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3. Luu trir bai thi va céc tai liéu c6 lién quan

- Khoa/B6 mén luu trir tai van phong Khoa/Bd mén dé thi, d4p 4p, ban photo
bang diém hoc phan. Thoi gian luu trit t6i thiu 1a 1 nam sau khi hét han t6i da cua
khoa hoc.

- Trung tdm Thanh tra — Khao thi luu trit bai thi, du phach, Biéu 4, két qua chdm
bai thi va cac tai liéu lién quan. Thoi gian luu triy t6i thiéu 1a 2 nam ké tir ngay thi.

- Céc Khoa/B6 mén quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu trit diém cta 16p
chuyén nganh bao gém: ban photo bang diém hoc phan, diém trung binh chung hoc
tap, diém trung binh chung tich lily theo hoc ky, ndm hoc va khoa hoc.

Piém céac hoc phé‘m, diém trung binh chung hoc tdp toan khoa hoc phai dugc
déng thanh tap theo timg 16p, timg khod, c6 bia cimg va luu trit 14u dai tai Khoa/Bo
mon quan ly sinh vién

- Phong Quan ly dao tao:
+ Luu trt bang diém hoc phan (Bdng diém gé'c)
+ Tb chirc luu trit cAc tai liéu lién quan dén két qua hoc tap cua sinh vién
+ Thaoi gian luu trlr lau dai

+ Diém thi hoc phan va diém cta timg hoc phan luu trit sau khi két thic
kho4a hoc 01 nam.

Didu 26. Cach tinh diém danh gia b phin, diém hoc phan

1. Piém d4nh gi4 bd phan va diém thi két thic hoc phan duge chim theo thang
didm 10 (tir 0 @én 10), lam tron dén mot chi s6 thap phan.

2. Piém hoc phén 14 diém danh gi4 theo qua trinh hoc tap hoc phan do, 1a sd
trung binh chung cua 03 diém thanh phan véi trong s6 ctia timg hoc phan nhu sau:

+ Diém kiém tra hoc phéan 15%

+ Pidm danh gia cua giang vién ( bao gom: thoi gian Ién I6p,  25%
phit biéu xdy dung bai, déng gop y kién... cia sinh vién.)

+ Piém thi hoc phan: 60%

3. Céong thre tinh diém hoc phan (HP)

Diém HP (a;) = Diém KTHP x 15% + Diém dénh gi4 cuia gidng vién x 25% + Diém thi HP x 60%

;V -
/
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4. Giang vién truc tiép giang day c6 trach nhiém cho diém danh gia vé dao dc,
y thirc hoc tap (thdi do hoc tdp, y thicc tham gia xdy dung bai, thao ludn, chuan bi tai
liéu), mic do chuyén cin ciia sinh vién va tinh diém hoc phéan theo cong thitc trén.

Piém hoc phan lay 1& dén 1 chit s6 thap phan, sau d6 duge chuyén thanh diém
chir va chuyén sang thang diém 4 nhu sau:

a) Loai dat
TT Thang diém 10 Thang diém chir Thang diém 4
1 Tir 8,5 dén 10 A 4,0
2 Tir 7,8 dén 8,4 B+ 3,5
3 Tir 7,0 &én 7,7 B 3,0
4 Tir 6,3 dén 6,9 C+ 2,5
5 Tir 5,5 dén 6,2 C 2,0
6 Tir 4,8 dén 5,4 D+ 1,5
7 Tir 4,0 d&én 4,7 D 1,0
b) Loai khong dat:
TT Thang diém 10 Thang diém chit | Thang diém 4
1 Dudi 4,0 F 0,0

c) Pbi véi nhimg hoc phan chwa du co s¢ @& dua vao tinh diém trung binh
chung hoc k¥, khi xép mtrc danh gia duoc sir dung cac ky hiéu sau:

[: Chua du dir liéu danh gia.
X: Chua nhan duoc két qua thi.

d) Pdi véi nhitng hoc phan duge Hoc vién cho phép chuyén diém, khi xép mirc
danh gia dugc sir dung ki hiéu R viét kém véi két qua.

5. Viéc xép loai & murc diém F ngoai nhitng trudng hop nhu di néu & khoan 3
Piéu nay, con 4p dung cho truong hop sinh vién vi pham ndi quy thi, cé quyét dinh
phai nhan mirc diém F.

6. Viéc xép loai theo mirc diém I dwoc ap dung cho céc truong hop sau déy://

19



a) Trong thdi gian hoc hoic trong thoi gian thi két thuc hoc k¥, sinh vién b 6m
hoZc tai nan khong thé du kiém tra hodc thi, nhung phai dugc Hoc vién cho phép;

b) Sinh vién nhan mirc diém I phai tra xong cac ndi dung kiém tra bd phan con
no d& duoc chuyén didm ngay & ky thi hoc phan ké tiép. Trudng hop sinh vién chua
tra ng va chua chuyén diém nhung khong roi vao truong hop bi budc thoéi hoc thi van
duoc hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.

7. Viéc xép loai theo mirc diém X duogc 4p dung d6i v6i nhitng hoc phan ma
sinh vién da ding ky hoc, Hoc vién da td chirc thi hoc phan nhung chua nhan duoc két
qua hoc tép.

8. Ky hiéu R dugc 4p dung cho céc truong hop sinh vién duoc chuyén diém
(bao luu két qua hoc phan).

Didu 26. Cach tinh diém trung binh chung

1. D4 tinh didm trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich iy,
murc didm chit ctia mdi hoc phan phai duge quy d6i qua diém sb thang diém 4 nhu
khoan 4 diéu 25.

2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lily dugc tinh
theo cong thirc sau va dugc lam tron dén 2 chir s6 thap phan:

n
S axn,
st =1
n
2
i=1

Trong do6:

A 13 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung tich ldy;
a; 14 diém cta hoc phan thit i theo thang diém 4;

n; la s6 tin chi cta hoc phé“m tha 1;

n 1a tdng s6 hoc phan.

Diém trung binh chung hoc ky theo thang diém 4 ding dé phan loai két qua hoc
tap, xét hoc bong, khen thudng sau mdi hoc ky chi tinh theo két qua thi két thic hoc
phan & lin hoc tht nhat. Piém trung binh chung hoc ky theo thang diém 4 va diém
trung binh chung tich Iy d8 xét canh bao, thdi hoc, xép hang hoc lyc sinh vién va xép
hang tét nghiép duoc tinh theo diém thi két thic hoc phan cao nhét trong cac 1an hoc. .~

/
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Chuong IV
THU'C TAP CUOI KHOA, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Diéu 27. Hoc phén tot nghiép
Péu hoc ky cudi khoéa, sinh vién cudi khéa duge ding ky di thuc tdp va lam
khéa ludn tbt nghiép hoac hoc thém mot s6 hoc pha“in chuyén moén dé hoan thanh
chuong trinh dao tao.

1. Lam khoa luén tét nghiép : Ap dung cho nhiing c6 diém trung binh chung
tich Ifiy ctia 07 hoc ky ddu dat tir 3.0 trd 1én (thang diém 4) du diéu kién lam
khéa luan tét nghiép theo quy dinh cta Hoc vién. Khoa luan tét nghiép cé
khéi lwong 06 tin chi.

2. Hoc va thi mdt s6 hoc phan chuyén mén: Nhitng sinh vién khong du diéu
kién hodc khéng muébn lam khoa ludn t6t nghiép phai hoc mét sb hoc phéan
dé tich Iy du sb tin chi cho chwong trinh dio tao theo ké hoach ctia Hoc
vién.

Diéu 28. Thuec tip cudi khoa

1. Piéu kién thuec tip cubi khéa

a) Tich liiy duoc it nhat 75% tdng s6 tin chi ctia churong trinh dao tao;

b) Thoa man cac diéu kién tién quyét cua hoc pha"in chuyén dé thuc tap;

c) Pang trong thoi gian téi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

d) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc khong dang trong thoi gian bi

ky ludt & mic dinh chi hoc tép.

e) Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh ciia Hoc vién.

2. Thoi gian thwe tip cudi khéa

- Hoc vién xét cho sinh vién di diéu kién thyc tap cudi khéa vao théang 01 hang
nam.

- Trudng khoa quan ly sinh vién xét danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap
cubi khéa va giri béo cdo vé Ban Gidm dbc Hoc vién (qua phong Quén 1y dao
tao)

- Thoi gian thuc tap cudi khoé tbi da 1a 07 tuan.

- Trudng Khoa quan ly sinh vién cin ctr ban ké hoach ctia Hoc vién, quy dinh cu
thé ké hoach dot thyc tap, thoi gian ndp chuyén dé va té chitc thuc hién ctia don
vi minh. TS chiic cho sinh vién dang ky thyc tap trong tudn du cua dot thuc v
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tap; T6 chic boi dudng cac chuyén d& méi bd trg cho chuyén nganh dao tao
cho sinh vién,;
- Trong thoi gian thuc tap tdt nghiép, tiy theo yéu cau ctia chuyén nganh dao tao
sinh vién phai hoan thanh Béo céo thyuc tap gitta ky cho khoa quan ly sinh vién.
+ Thoi gian, sau khi thuc tap 4 tuan
+ Nbi dung: Béo céo két qua thuc hién trong thoi gian thuc tap: Tim hiéu vé co
s& thuc tdp nhu lich st hinh thanh phat trién, hoat dong ctia don vi (tinh hinh san Xuat
kinh doanh dbi véi co sé thuc tap 1a Doanh nghiép), ...
+ Truéng khoa quén ly sinh vién quy dinh cu thé vé yéu cau ndi dung bio cdo,
hinh thitc Bao cao thuc tap gitra ky.

3. Pia diém thuc tip

- Sinh vién chu dong lién hé, d& xuét dia diém thuc tap va dugc su dong vy cua
Trudng khoa. Trén co s& d6 Hoc vién s€ cé cong van gioéi thiéu sinh vién dén
thuc tap tai co s& va dé nghi co so thuc tap gitp d& va clr ngudi huéng dan sinh
vién.

- Trong trudng hop sinh vién khong tim dugc dia diém thyc tip phu hop, Khoa
quan ly sinh vién c6 trach nhiém gidi thiéu dia diém thuc tap cho sinh vién.

- Péi véi nhitng sinh vién c6 két qua hoc tap tdt, c6 y thirc chap hanh ky luat, c6
kha néng giao tiép va ngoai ngit t6t, Hoc vién sé& gi6i thiéu dén thuc tap tai cac
co quan thudc Bo Ké hoach va Pau tu.

- Yéu cau déi véi dia diém thuc tap:
+ Pugc thanh 1dp va hoat ddng dugc tir 03 nam trd 1€n, co thé cung cép s6 liéu
nghién ctru lién tyc téi thiéu 02 nam. |
+ Péi v6i don vi san xuét kinh doanh 14 nhitng doanh nghiép vira va nhé tré 1én
theo quy dinh hién hanh.
+ Ty vao dac tht cu thé cua timg nganh, chuyén nganh va ndi dung chuyén aé
thuc tap cta sinh vién ma Trudng khoa quy dinh cu thé vé dia diém thuc tap.

- Sinh vién c6 thé c6 mot hodc nhidu dia diém thuc tap tiy theo vin dé nghién
clru.

- Két thic dot thuc tap phai ¢6 x4c nhén cua co s& thyc tap. //
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4. Yéu cau vé ndi dung, k&t chu va hinh thize trinh bay ciia bdo cdo thuc tap
tot nghiép
- Muc dich ctia Hoc phan thyc tap t6t nghiép 1a giup sinh vién cung cb va bd
sung kién thuc ly luan, nghiép vu, nim virng cac quy trinh nghiép vu, van dung
duoc kién thirc d& hoc dé phan tich giai quyét van @& cua thyc tién, rén luyén
phuong phép cong tac va nang luc t& chire thuc hién cong tac chuyén mon, ren
luyén y thirc t6 chic ky luét.
. Bio cho thuc tap tét nghiép sinh vién phai dam bao cac ndi dung, trinh tu két
cAu va hinh thtrc theo quy dinh ctia Hoc vién (Phu luc 01 & Phu luc 03).
5. Chém bdo cdo thue tdp tot nghiép
- Péanh gia két qua cia béo céo thuc tap t5t nghiép do giang vién hudng dan va
Trudng khoa chuyén nganh thuc hién, béo céo thuc tap tdt nghiép dugc danh
gi4 dya trén céc tiéu chi sau: y thirc, cach trinh bay va ndi dung
_ Két qua chdm bao cdo thuc tap tot nghiép dugc cong b cham nhat 01 tudn ké
tir ngay két thuc ndp béo céo thuc tap t6t nghiép.
. Pidm béo cdo thuc tap tot nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich liy
(TBCTL) ctia sinh vién toan khéa hoc vdi khéi luong 04 Tin chi.
Pidu 29. Tét nghiép bing hinh thirc bio vé khoa luén tot nghiép
1. Didu kién tét nghiép bang hinh thtrc bao vé khoa luén t6t nghiép
a) Piém trung binh chung tich iy cua 07 hoc ky déau (diém hoc phan dat diém cao
nhdt) dat tir 3.0 (Thang diém 4) diém tro 1én;
b) Diém béo céo thyc tap tot nghiép dat tir 3.2 (Thang diém 4) tro 1én,
c) Co dé xuét cia Trudng khoa quan ly sinh vién trén co s¢ danh gia cua Giang
vién hudng dan bao céo thyc tap tot nghiép;
d) Co du céac chimg chi gido duc qubc phong, gido duc thé chit;
e) Cho dén thoi didm xét thi t8t nghiép, sinh vién khong dang trong thoi gian bi
truy ctru trach nhiém hinh su;
f) Hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién;
g) Trudng hop déc biét do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.
2. Cham khoa luén t6t nghiép

& Thénh ldp Héi dong chdm khod luén 16t nghiép /L/
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- Can ctr vao sd luong sinh vién bao vé khoa luan, cac Truéng Khoa chuyén
nganh d& nghi Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi déng chim khoé
luén tét nghiép céc chuyén nganh qua Phong Quan ly Pao tao.

- MB&i chuyén nganh thanh 1ap 01 Hdi dong chdm khod luan cé it nhat 03 thanh
vién hodc 05 thanh vién, trong d6 cé Chu tich, phan bién va Thu ky

% Diém khod ludn tot nghiép

- Co chu diém thanh phén ctia chdm bao vé khod lun tt nghiép: Piém kho4 luan
tdt nghiép cua sinh vién 1 diém trung binh cong cc diém cua timg thanh vién
Ho6i ddng, ngudi dénh gia (ngudi phan bién), ngudi huéng dan. Piém khod
luén t8t nghiép chdm theo thang diém 10 va ldy diém 1& dén mét chir sé thap
phan (khéng lam tron) va duge quy ddi theo thang diém 4.

- Thu ky Hbi ddng cham khoé luén tdng hop phiéu chim kho4 luén cta cac thanh
vién, tinh diém khoa luan tot nghiép cia timng sinh vién va théng ké két qua
chung ctia toan Hbi dong.

Pidu 30. Yéu ciu vé ndi dung, két cAu va hinh thirc trinh bay ciia khoéa luan tot
nghiép
- Khoéa luan tét nghiép phai trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban di hoc trong
chuong trinh dai hoc theo yéu cAu cua dé tai nghién ctru, budc dau thé hién
phuong phap nghién ctru va trinh bay dugc nhitng ¥ kién nhén xét, dé xuét va
van dé thudc pham vi dé tai nghién ciru.

- Khoa luan tot nghiép phai thé hién dugc nang luc nghién ciru cua sinh vién
thong qua viéc phat hién va giai quyet cac van dé dit ra trong tién cling nhu cac
van dé mang tinh ly ludn c6 lién quan dén chuyén nganh hoc cua sinh vién.

- Kho4 luan tdt nghiép phai dam bao céc ndi dung, trinh tu két ciu va hinh thirc
trinh bay theo quy dinh cta Hoc vién (Phu luc 02 & Phu luc 03).

Pidu 31. Giang vién hwéng din sinh vién thuwc tip/khéa luin t6t nghiép

- Céac Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém phan cong giang vién (nguoi hudng
dan khoa hoc) huéng dan sinh vién viét bdo céo thue tap tbt nghiép, khoéa luan
t6t nghiép, chuyén danh sich giang vién hudng dan vé Phong Quan ly dao tao
téng hop dé béo cédo Lanh dao Hoc vién.

- Giéang vién hudng dan sinh vién viét bdo céo thuc tap t6t nghiép, khéa luan tdt
nghiép gdém nhiing giang vién, nha khoa hoc trong va ngoai khoa, diéu kién cu
thé nhu sau: (ﬁ‘/
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+ Pbi véi giang vién ctia Hoc vién:
» (6 hoc vi tlr thac sy tr6 1én;
» Tham gia giang day cac mon chuyén nganh/cé chuyén nganh dugc dao
tao phi hop véi chuyén nganh dao tao cua sinh vién.
= (6 tdi thiéu 2 nam kinh nghiém giang day/nghién ctu.
+ Pbi voi giang vién bén ngoai hoc vién:
» (6 hoc vi tir thac sy tr& 1én;
» Kinh nghiém céng tac tir 05 nam tr& 1én phu hop véi chuyén nganh dao

tao cua sinh vién.

- Giang vién thac sy c6 02 ndm kinh nghiém hudng dan khong qué 04 sinh vién;
Giang vién thac sy c6 trén 02 nam kinh nghiém hudng dan khong qué 10 sinh
vién; Giang vién co trinh do Tién sy huéng dan khéng qué 15 sinh vién, Giang
vién ¢6 hoc ham Phé gido sur trd 1én huéng dan khéng qué 20 sinh vién.

Piéu 32. Quy trinh huéng din sinh vién viét bdo cdo thuc tap tot nghiép hoic

khéa luén tot nghiép

Trudng Khoa quan ly sinh vién phén cong giang vién hudng dan sinh vién viét
bao céo thuc tap tot nghiép, khoa luan t6t nghiép va quy trinh huéng dan sinh vién

viét bao cdo thuc tap tot nghiép, khoa luén t5t nghiép theo céc budc sau day:

Buwdc 1: Hudng dén sinh vién lywa chon va ddng ky dé tai nghién ciu,

. P2 tai c6 thé do Khoa chuyén nganh goi y hodc do sinh vién d& xuit sao cho
ndi dung nghién ctru khong tring 1p véi cac dé tai trude do;

- D& tai phai pht hop véi chuyén nganh dao tao, phai ngén gon, rd rang, c6
gia tri khoa hoc va thyc tién;

- P2 tai phai duoc giang vién huéng dan va Khoa chuyén nganh théng qua.
Giang vién huéng din c6 thé goi y dé sinh vién chon nhimg dé tai mdi, co
tinh thuc tién va thoi su.

Buée 2: Huéng dén lap va duyét dé cuong so bd

Sau khi x4c dinh dé tai nghién ciru, sinh vién s& 1ap dé cuong so bd. Pé cuong
so bd nhat thiét phai co6 su chip nhén clia giang vién hudng dén thi sinh vién md&i
c6 thé thuc hién cac bude tiép theo, néu giang vién van chua chap nhan thi sinh
phai stra hay viet lai dé cwong so b theo yéu cdu ctia giang vién huéng dan.

Burée 3: Huéng dan viét va duyét dé cuong chi tiét /f/



Sau khi dé cuong so bd dugc chép nhan, sinh vién dua trén dé cuong do tién
hanh thu thap sb liéu, tai lidu c6 lién quan dén d& tai va viét d& cuong chi tiét theo
huéng dan cia Giang vién.

Buéc 4: Hudéng dan sinh vién thu thap sb liéu, tai liéu tham khao, tinh hinh va xir
ly s6 liéu tinh hinh phuc vu cho viéc viét bdo céo thuc tap t6t nghiép/ khéa ludn t6t
nghiép;
Buée 5: Sinh vién tién hanh viét ban thao, giang vién huéng dan sira ban thao;
Burée 6: Hoan thién bao cdo thuc tap tot nghiép/khoa ludn t6t nghiép;
Burée 7: Cham béo céo thuc tap tét nghiép, bao vé khoa ludn t6t nghiép;
Burée 8: Phéi hop thanh tra bdo céo thyc tap tét nghiép, khéa ludn tot nghiép

Pidu 33. T chitc hoec mdt s6 hoc phan chuyén nganh

Nhitng sinh vién khong dii diéu kién tét nghiép bang hinh thirc khoa luén t6t

nghlep s& duoc hoc bd sung mot sb hoc phan dé hoan thanh chuong trinh dao tao.

Viée td chirc hoc va thi cac hoc phin bd sung dugc thuc theo ké hoach dao tao nim
hoc va quy dinh cua Hoc vién.

Didu 34. T chirc thi mon diéu kién tot nghiép
Hang nam, Hoc vién té chirc ky thi mén didu kién tét nghiép (Ly luén chinh

tr1) theo quy dinh thi t5t nghiép va thoi gian cu thé trong K& hoach thyc tap, t6t nghiép
cudi khoa.

1. N6i dung thi va hinh thic thi tot nghiép
- Mbn thi: Nhitng nguyén ly co ban ctia chii nghia Mac — Lé nin (Nguyén ly 1);
- Hinh thic: thi viét;
- Thoi lugng: 90 phut
- Két qua thi viét cac mon Ly luén chinh tri khong tinh vao diém trung binh
chung hoc tap cta khoé hoc. Sinh vién duogc xép loai dat tir 5,0 diém tré 1én

trong ky thi t6t nghiép cac mén Ly ludn chinh tri 1a mot didu kién dé xét cong
nhan tét nghiép.

> Té chitc n thi tdt nghiép: Khoa Triét hoc va Chinh tri hoc phéi hop véi Phong
Quén Iy d3o tao t6 chirc on thi it nhét 6 tiét trude ky thi.

3. P& thi: Co ciu d2 thi gdm 50% kién thic co ban, 50% noi dung véan dung thuc tién,
khuyén khich viéc ra d2 theo hinh thirc mé va cho sinh vién sir dung tai ligu trong khi
lam bai. ;/
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- Mobi uy vién ra dé thi (theo quyét dinh cua Giam ddc Hoc vién) nép 04 dé cob
ndi dung khéac nhau, dap an va giri kém theo dia dit li¢u cho uy vién thuong
truc ban dé thi trude khi thi 05 ngay.

- P& thi dugc déng gobi, bao mat, mdi dé/dap an dong goi trong 01 tai dung
dé/déap 4n thi tét nghiép c6 ky niém phong phia sau tii, sau d6 mdi thi dé va tui
dap an cua d2 tuong tng déng goi chung vao mot ti va niém phong (Uy vién
ra dé thi nhén cac loai tdi tlr thu ky ban dé thi tot nghiép)

4. Cham thi: Hang nim Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi déng cham thi
mén didu kién tét nghiép kém theo bo phan Thu ky. Quy trinh chdm thi nhu sau:

a) Ban thu ky cham thi: Té chirc don bai thi vao tii chém theo biéu sé 2, danh sb
phach theo bidu sb 3 va roc phéach bai thi; niém phong dau phach va bidu 6 3.

b) Trudng Tidu ban chim thi mdn diéu kién t6t nghiép:

- Nhén bai cham thi va bidu sb 4 tir Ban thu ky; td chirc chdm thi tap trung, theo
nguyén the 02 vong cham ddc 1ap (vong 01 chdm trén phiéu chim, vong 02
chAm truc tiép trén bai thi). Piém két luan cia bai thi ldy diém 1é dén mot chir

s thap phén (khong lam tron). Sau &6 ca hai can bd cham thi 1én bidu s6 4.

- Céc Tiéu ban giao bai da ch4m va bidu s6 4 cho Ban thu ky cham thi.

c¢) Ban thu ky kiém tra hoi phach, 1én diém, xir Iy ky luat (néu co) trinh Trudng Tiéu
ban cham thi va Hoi dong cham thi duyét va thong bao dén cac Khoa quan ly sinh
vién, dong thoi dua 1én website ciia Hoc vién. Két qua thi mén diéu kién tbt nghiép
dugc cong bd cham nhét 15 ngay sau khi thi.

Pitu 35. Pidu kién xét tot nghiép va cong nhén tot nghiép

1. Sinh vién dugc xét va cong nhén t6t nghiép khi c6 du céc diéu kién sau:

a) Cho dén thoi diém xét tét nghiép khong bi truy ciru trdch nhiém hinh sy hogc khong
dang trong thoi gian bi ky ludt & mure canh cao cap Hoc vién trd 1én;

b) Tich liy du s6 hoc phﬁ?m va khéi luong ctia chuong trinh dao tao dugc quy dinh tai
Diéu 2 quy dinh nay.

c) Pidm trung binh chung tich iy cta toan khéa hoc dat tir 2,00 (thang diém 4) tré
1én;

d) C6 chimg chi gido duc qudc phong va gido duc thé chat;

d) Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1¢ phi theo quy dinh cua Hoc vién;

f) C6 don giri Phong Quan ly dao tao d& nghi duogc xét tét nghiép trong trudng hop du
diéu kién tot nghiép sém hodc mudn so vdi thoi gian thiét ké ctia khod hoc; ~
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g) Pam bao céc diéu kién vé chuén dau ra theo quy dinh ctia Hoc vién.
2. S dot xét tét nghiép

Hang ndm, Hoc vién td chirc xét tét nghiép cho sinh vién du didu kiéu kién tbt
nghiép. Tuy diéu kién cu thé, Hoc vién s& thong bao thoi gian cu thé, s lan xét tot
nghiép theo ting ndm hoc.

3. Héi ddng xét tét nghiép ctia Hoc vién do Gidm déc Hoc vién hodc phé Giam doc
duge Gidm dbc iy quyén lam chu tich, Lanh dao cc phong chirc ning, lanh dao céc
khoa chuyén nganh va céc thanh vién khac do Giam ddc chi dinh.

4. Cn cir d& nghi ctia Hoi déng xét tot nghiép, Giam dbc Hoc vién ky quyét dinh cong
nhan tét nghidp cho nhitng sinh vién du diéu kién tét nghiép.

Pidu 36. Cép bing tot nghiép, bio luu két qua hoc tap, chuyén chwong trinh dao
tao va chuyén loai hinh dao tao

1. Cép Bang t6t nghiép dai hoc

a) Béng t6t nghiép dai hoc dugc ghi theo nganh dao tao va kem theo bang diém.
Bang diém ghi rd nganh va chuyén nganh dao tao (néu c6) va két qua hoc tap cao nhét
da tich lu¥ theo timg hoc phan ciia sinh vién;

b) Bang tot nghiép dai hoc dugc cép cho sinh vién tét nghiép dai hoc sau 01
thang ké tir khi c6 Quyet dinh cong nhén t6t nghiép ciia Gidm ddc;

¢) Méi sinh vién tét nghiép dai hoc chi dugc cép 01 bang tot nghiép dai hoc, mét
khéng cép lai. Truong hgp c6 nhu cau, sinh vién lam don dé nghi va Hoc vién cap
Gidy ching nhén theo quy dinh hién hanh cua Bo Gido duc va Pao tao;

d) Bang tot nghlep dai hoc chi dugc cap cho sinh vién khi da ghi day du, chinh
xé4c cac ndi dung trén tim bang theo quy dinh hién hanh cua B¢ Gido duc va Dao tao
vé quan ly van bang;

d) Hang tbt nghiép dai hoc dugc xac dinh theo diém trung binh chung tich lity
cua toan khoa hoc sau:

T Diém trung binh «(;hung tich liy Hang tbt nghiép
(thang diem 4)
1 T 3,60 dén 4,00 Xuét sic
2 Tur 3,20 dén 3,59 Gioi
3 Tir 2,50 dén 3,19 Kha
4 Tir 2,25 dén 2,49 Trung binh kha
5 Tir 2,00 dén 2,24 Trung binh r
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e) Hang tdt nghiép cua nhiing sinh vién ¢ két qua hoc tap toan khoda loai xuét
séc va gioi s& bi giam di mot murc néu:

- C6 khéi luong hoc phan bi diém F phai ding ky thi lai vuot qua 5% so voi
téng s6 tin chi quy dinh ctia chuong trinh dao tao hoac

- Bi Hoc vién ky luat tir mtic canh céo tré 1én trong thoi gian hoc.

) Hoc vién t6 chic bé glang khoé hoc va trao bang t6t nghiép dai hoc cho sinh
vién dugc cong nhan va cap bing tot nghiép dai hoc mdi nim mdt 1an vao thang 7

2. Sinh vién chua tot nghiép dai hoc

a) Nhitng sinh vién con no céc ching chi Giao duc quéc phong va Gido duc thé
chit nhung da hét thoi glan téi da duoc phép hoc, trong thoi han 5 ndm tinh tir ngay
pha1 ngung hoc, dugc tro vé truong tich lily du céac ching chi nay dé c6 du didu kién
t6t nghiép;

b) Nhitng sinh vién nay phai 1am don xin tra ng céc hoc phén con thiéu, c6 xac
nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé y thiic chp hanh phép luét clia ban
than ké tir sau khi phai ngfmg hoc.

3. Sinh vién khéng t6t nghiép dai hoc

a) Sinh vién chua hét thoi gian quy dinh cho toan khod hoc nhung c6 s6 hoc
phin chua tich luy cta toan khoé hoc it hon 20 tin chi, ¢6 thé 1am don d& nghi Gidm
dbc (qua Phong Quan ly dao tao, Trudng Khoa quan 1y sinh vién) cho phép kéo dai
thém 01 hoc ky dé tich luy céc hoc phan con thiéu. Truong hop dic biét do Gidm dbe
quyét dinh.

b) Sinh vién da hét thoi gian tdi da quy dinh cho toan khoa hoc (quy dinh tai
Piéu 6 cta van ban nay) nhung khong t6t nghiép dai hoc duge Hoc vién cap giay
chting nhén vé céc hoc phéan di hoc trong chuong trinh ctia Hoc vién.

4. Liru trit hd so xét tot nghiép

a) Trudng Khoa Quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu trit nhing tai liu sau:

- Pon d& nghi cong nhan tét nghiép va céc tai liéu kém theo don de nghi cong
nhén tét nghidp: luu trit it nhét 2 nam ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén t6t nghiép.

- Bién ban hop xét cong nhan t6t nghiép; tai lidu vé céc truong hop dic biét khi
xét cong nhan tot nghiép; bang diém téng hop cubi khéa cia sinh vién duge xét cong
nhan tét nghiép; ho so trich ngang cla sinh vién; cac quyét dinh vé sy thay d6i cua
sinh vién: luu trit lau dai.

b) Phong Quan 1y dao tao chiu trach nhiém luu trit 14u dai nhiing tai liéu sau:

- Quyét dinh cdng nhan danh séch tring tuyén;

- Két qua hoc tap toan khoa hoc;

- Quyét dinh c6ng nhan t6t nghiép./t/
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Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 31. T6 chirc thue hién

Dinh ky Hoc vién td chirc ra soét, danh gid qué trinh thuc hién, bd sung va
chinh stra chuong trinh dao tao, cac quy dinh vé dao tao theo hé théng tin chi cho phu
hop véi didu kién thyc té va 16 trinh trién khai dio tao theo hé théng tin chi cia Hoc
vién

Piéu 32. Khen thuwéng

Khen thudng khod hoc: Sinh vién dugc xét khen thudng cac danh hi€u sinh vién
uu ta, sinh vién xuat sic khoa hoc. Tiéu chuin va diéu kién cua cdc danh hiéu nay
thuc hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac khen thudng dbi v6i sinh vién Hoc vién
Chinh sach va Phat trién.

Pidu 33. Xir Iy ky luat déi véi sinh vién vi pham cic quy dinh vé kiém tra,
thi, 1am db 4n va viét chuyén dé thye tap

1. Trong qua trinh kiém tra, thi hoc phén néu sinh vién vi pham noi quy thi, s&
bi xir Iy ky lut dbi v&i timg hoc phan va tily theo mirc d¢ vi pham s& xtr 1y tir hinh
thirc khién trach, canh cdo dén dinh chi thi.

a) Hinh thirc khién trach va canh cdo do can bd coi thi, kiém tra 1ap bién ban va
quyét dinh, cu thé:

- Sinh vién bi khién trach trong khi thi, kiém tra hoc pha"in nao thi bi trir 25%
diém bai thi, kiém tra hoc phan do.

- Sinh vién bi canh cdo trong khi thi, kiém tra hoc phan nao thi b trir 50% diém
bai thi, kiém tra hoc phan do.

b) Hinh thirc dinh chi thi, kiém tra do cén bd coi thi, kiém tra 1ap bién ban, thu
tang vat va do Truong Khoa/ B6 mén quyét dinh.

Sinh vién bi dinh chi thi, kiém tra trong khi thi, kiém tra hoc phan nao thi bai
thi, kiém tra hoc phan do bi diém khéng (0).

¢) Sinh vién bi dinh chi thi hoc phan tir hai 1an tr& 1én bi xtr Iy ky luét canh céo
toan Hoc vién.

2. Sinh vién kidm tra, thi hd hodic nho ngudi kidm tra, thi ho hoc phan déu bi ky
ludt & mirc dinh chi hoc tap 01 nam dbi véi trudng hop vi pham lan thit nhat va budc
théi hoc ddi véi trudong hop vi pham lan thir hai.

3. Sinh vién hoc hd hoic nhd ngudi hoc hd bi ky ludt tir khién trach dén thoi
hoc tuy theo mirc d6 vi pham.

4. Xt ly sinh vién sao chép chuyén dé thuc tap, khoa ludn cua nguoi khac tuy
mirc d9 sao chép ma ap dung céc hinh thuec: /L/
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- Trir didm it nhat 1 didm chuyén d&, ¢ an néu sao chép tir 10% dén dudi 20%,
diém con lai khéng qua 6,0 (di véi cac chuyén dé tir 7,0 diém tré 1én — thang diém
10);

- Thyc tap va viét lai chuyén dé thuc tap néu sao chép tir 20% trd 1én.

5. Ngoai viéc xut ly theo khoan 1, 2, 3 va 4 cua diéu nay, sinh vién con bi xir ly
ky luat theo Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién trong céc trudng dai hoc, cao dang.

6. Can b9, glang vién, nhan vién ctia Hoc vién c6 hanh vi vi pham céac quy dinh
vé td chirc dao tao, kiém tra, thi va cdng nhén t6t nghiép, néu c6 du ching ct, tuy theo
mirc d6 vi pham s& bi xi ly ky luat theo quy dinh ctia phap ludt.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 33. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tlir ngay ky va dugc ap dung ddi v6i hé dao tao dai hoc
chinh quy theo hé théng tin chi & Hoc vién Chinh sach va Phat trién thay thé Quy dinh
dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi tai Hoc vién Chinh sach va Phat
tridn ban hanh kém theo Quyét dinh sé 118 /QD-HVCSPT, ngay 06 thang 5 ndm
2013 ciia Giam déc Hoc vién Chinh sach va Phét trién.

Viéc didu chinh, bd sung hodc thay thé quy dinh nay do Gidm dbc quyét dinh

bing van ban. //

31



PHU LUC 01:

QUY PINH VE NOI DUNG VA KET CAU CUA
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

A. NOIDUNG

Ngoai phin mé diu va phin két lun, tiy theo dac th va yéu cau cia chuyén

nganh dao tao, Trudng khoa quan ly sinh vién quy dinh cu thé két cdu ndi dung cua

bao céo thuc tap tot nghiép tir 02 dén 03 chuong, dam bao du cac ndi dung sau:

1.

Giéi thiéu vé co so thuc tap

Tém lugc qua trinh hinh thanh va phat trién.

Chirc nang va linh vuc hoat dong.

Co céu td chic.

M&bi quan hé véi cac don vi khac trong hoat dong cua co quan, don vi.

Tinh hinh hoat déng cta co quan, don vi, tinh hinh hoat dong san xuit kinh
doanh ctia doanh nghiép trong 3-5 ndm vira qua.

Dinh hudng phat trién ctia don vi trong tuong lai.

Céc noi dung khéc (tuy theo linh vyc cla dé tai).

Tim hiéu két qua nghiép vu tai don vi thuc tp

Sinh vién trinh bay ddy di nhimng ndi dung cua nghi¢p vu don vi thuc tap.
Két qua hoat dong phai duoc phan 4nh trung thuc, khach quan.

Péi v6i don vi san xudt kinh doanh can ¢6 cac bao céo tai chinh trong 2 nam

gan nhét.

. Pénh gia thuc trang (nghiép vu) tai don vi thuc tép...

Nhitng két qua tich cyc dat dugc tir hoat dong/nghiép vu tai don vi thyc tap
Nhitng ton tai (han ché) tir hoat dong/nghiép vu tai don vi thuc tép,
Nguyén nhan ctia nhitng vén dé néu trén.

P& xuét nhitng kién nghi (néu c6) dé hoan thién/giai quyét nhing ton tai hién co
ctia don vi thuc tép.//
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B. KET CAU BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

Béo céo thuc tap t6t nghiép khong dudi 40 trang va khong qua 60 trang (khong

k& hinh v&, bang biéu, dd thi, danh myc tai liéu tham khao, phu luc) duogc trinh bay
nhu sau:

Trang bia

Trang phu bia

Trang “Loi cam on”

Trang “Muc luc”

Trang “Danh muc céc ky hiéu, chit viét tt ” (néu cb)

Trang “Danh sach cac bang str dung ” (néu cb)

Trang “Danh séch céc biéu dd, dd thi, so 3, hinh anh ” (néu c6)
Mé dau

Chuong 1
Chuong 2.

Chuong 3.

Két luan

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (Céc bang v&,..)

Nhén xét ctia don vi thuc tap //
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PHU LUC 02:

QUY PINH VE NOI DUNG VA KET CAU
CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

A. NOIDUNG
Ngoai phan m& diu va phan két luan, tiy theo dic thu va yéu cau ctia chuyén
nganh dao tao, Truong khoa quan ly sinh vién quy dinh cu thé két cAu noi dung cua
khéa luén tét nghiép tir 03 dén 05 chuong, dam bao du cac néi dung sau:
M¢ dau gom:
+ Tinh cdp thiét ciia dé tai nghién ciru
+ Déi tiwgng va muc dich nghién ciru
+ Pham vi nghién cvru
+ Phwong phap nghién curu
+ Két cdu cia khéa ludn

1. Hé théng hoa mot cach co ban ly luén khoa hoc lién quan dén van dé nghién
cuu.

2. Ty theo yéu cdu ciia mdi dé tai sinh vién nghién ctru, Trudng khoa quyét
dinh ndi dung: Trinh bay kinh nghiém trong nudc hodc ngoai nudc co lién
quan dén vén d& nghién ctru va mot s6 bai hoc rit ra tir nhing kinh nghiém
nghién ciru.

3. Téng quan vé don vi ma sinh vién nghién ctru dé tai/thu thap sé lidu:

- Tém luge qua trinh hinh thanh va phét trién.

- Chuc nang va linh vuc hoat dong.

- Co chu td chire.

- Mabi quan hé véi cac don vi khéc trong hoat dong cuia co quan, don vi
- Tinh hinh hoat ddng cta co quan, don vi trong 03 -05 ndm vira qua.
-~ Pinh huéng phat trién ctia don vi trong twong lai.

- Céc ndi dung khéc (tuy theo linh vyc cla dé tai).

4. Phan tich thuc trang cia van d& nghién ctru:

~ Phan tich dénh gia tinh hinh thuc t cta vén dé nghién c&u./‘/
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— Nhan xét, danh gia: so sénh giita Iy thuyét va thuc tien cla van de
nghién ciru, trinh bay c4c uu, nhuoc diém va nguyén nhin cua cac
van dé trén.

. Giai phép, kién nghi, dé xuat hoan thién nhitng van dé ton tai cia van dé

nghién cuu:

Céc dinh huéng phat trién clia t6 chirc, co s6, doanh nghiép...

Du béo (néu co).

1

Céc giai phap dé xuat lién quan dén van de nghién ciru.

— Céc kién nghi dén tb chic, co s&, doanh nghiép...

B. KET CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

sau:

Khéa luan tét nghiép dai tdi thiéu 60 trang va khéng qua 100 trang (khong ké
hinh vé&, bang biéu, d6 thi, danh muc tai liéu tham khdo, phu luc) duoc trinh bay nhu

9.

Go 3 Oy W & la Bho s

Bia khéa ludn tot nghiép

Trang bia phu

Trang loi cam doan

Mouc luc

Danh muc chit viét tiit

Danh muyc béng biéu

M6 ddu

Néi dung cdc chuong: sé thir tw cdc chuong, muc duoc danh s6 bang hé
théng a rdp, khong ding s6 La md, chit cdi. Cde muc va tiéu muc dwoc danh
s6 bc%ng cdc nhém chir sé, cach nhau mot déu chém: sé ddu tién chi sé
chwong, sé thir hai chi s6 muc, s6 thit ba chi sé tiéu muc

Két lugn

10.Danh muc téi liéu tham khéo: Phai ghi day di tén téc gia (néu la nhiéu tc

gia thi ghi tén chu bién), tdac phédm, ndm xudt ban... theo thir tir a,b,c

11.Phy luc //
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PHU LUC 03:

~ QUY DINH VE HiINH THUC TRINH BAY CUA
BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Quy dinh dinh dang trang va in an
- Khoé trang: A4
- Pbi voi bia bao céo thuc tap tét nghiép in bing bia cimg c¢6 gidy béng kinh
trong bao ngoai. Déi véi bia khoéa luan tot nghiép in bia cing chir nhi.
- Canh 13 trai: 3,5 cm; Canh 18 phai, diu trang v cudi trang 2,0 cm.
- Font chir: Time New Roman, c¢& chir 13 - 14.
- Céch dong (Line Spacing) Multiple:1.2 -1.5
- Céc doan (Spacing) cach nhau 1 dau Enter ho#c Before 3pt, After 3pt.
- Thut dau dong (First line): 1,0 — 1,2 cm.
2. Dénh sb trang
- Tir trang bia dén trang “Muc luc” danh chir s6 La Ma thudng ( i, iii,iv...)
- Tir “Mé& dhu” dén phan “Tai lidu tham khao” déanh theo s6 (1,2,3...), cin gifra
& cubi trang.
3. Panh sb cac dé myc
Panh theo sd thir ty ciia chuong va s6 thir tu cua dé muc cép trén:

CHUONG 1....ssvmsen

(3 R—
| 75 1) e
| 4 (.
b2 e
CHUONG 2...........
.1
Zldwives
212 e

4. Panh sb bang, dd thi, hinh, so do
M3 loai cong cu minh hoa (bang, d thi, hinh, so dd...) dugc dat tén va dénh
s6 thit tu trong mdi chuong cé sir dung bang, dd thi, hinh, so dd ... d&& minh hoa. S

dAu 14 sb chuong, sau do la sb thtt tu ciia cong cu minh hoa trong chuong dé.

5. Huéng din trinh bay va sip xép tai ligu tham khao ¢~
/
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- Trinh bay tai liéu tham khao

+ Séch: Tén tac gia (Nam xuat ban). Tén sich. Tén nha xuat ban. Noi xuét ban

Vi du: Nguyén Vin C (2001). Ké toan tai chinh. Nha xuét ban tap chi Gido

duc.

+ Bai viét in trong séch hodc bai bdo in trong céc tap chi

Tén téc gia (NAm xudt ban). “Tén bai viét”. Tén sach. Tén nha xuét ban. Noi

xuét ban

+ Tham khao dién tu:

Tén tic gia (N&m xudt ban). “Tén bai viét”. Tén website. Ngay thang.

+ Céac van ban hanh chinh nha nudc

VD: Quéc hoi ..., Ludt ké todn $6....vveeeeeerunnees "

- S#p xép tai liéu tham khao: Danh muyc tai ligu tham khao duogc liét ké trong
trang “Tai liéu tham khao” va sdp xép theo céc thong 1¢ sau:

+ Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngén tir (Viét, Anh , Phép, Dirc.
Nga, Trung, Nhat...). Cac tai liéu bing tiéng nudc ngoai phai gifr nguyén van, khong
phién am, khong dich.

+ Tai liéu tham khao phan theo cac phan nhu sau: C4c van ban hanh chinh nha
nudc; Sach tiéng Viét; Sach tiéng nudc ngoai; Béo, tap chi; Cac trang web; Céc tai
lidu gdc clia co quan thyc tép. :

+ Tai liéu tham khéo sép xép theo thit tw ABC ho tén tac gia.

Vi du trinh bay phan Tai liéu tham khéo:

TAI LIEU THAM KHAO

1. Trinh Lé A va Giang Xuan H (2003), “Thuc hién viéc quan ly thué”, Tap chi
ké todn, sb 5.//:‘
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