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QUYETDJNH

V/v ban hanh quydjnh dao tao d~i hoc h~chinhquy theo h~th8ng tin chi
tai Hoc vien Chinh sach va Phat tri~n. . .

GrAM DOC HQC VI¥N CHiNH SACH vA PHAT TRIEN

Can cu Quyetdinh s6 10/QD-TTg ngay 4/1/2008 cua Thunrong Chinh

phu vS viec thanh l~p HQc vien Chinh sach va Phat trien thuoc BQKS hoach va

DAutir;

Can cu Quyet dinh s6 584/QD-BKHDT ngay 12/5/2008 cua BQ tnrong

BQ KS hoach va DAu nr vS viec ban hanh Quy chS t6 chirc va hoat dQng cua

HQc vien Chinh sach va Phat trien;

Can ctr Quyet dinh s6 676/QD-BKH ngay 25/5/2009 cua BQ tnrong BQ

KS hoach va DAutu vS viec phan cfip quan ly can bQ, cong chirc, vien chirc

hanh chinh,sunghiep BQ KS hoach va DAutu;

Can cu Quyet dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cua BQ

tfUOng BQ Giao d\lC va Dao t~o ban hanh Quy chS dao t~o D~i hQc va Cao

dl1ngh~ chinh quy thea h~ th6ng tin chi va cac van ban sua d6i b6 sung;

Can cu QuySt dinh s6 118/QD-HVCSPT ngay 6/5/2013 cua Giarn d6c

HQc vi~n Chinh sach va Phat triSn vS vi~c ban hanh Quy chS dao t~o b~c D~i

hQc h~ chinh quy thea h~ th6ng tin chi cua HQc vi~n;

Xet dS nghi cua TruOng phong Quan ly Dao t~o,

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay Quy dinh dao t~o d~i hQc h~

chinh quy thea h~ th6ng tin chi t~i HQc vi~n Chinh sach va Phcit triSn (quy t/inh

kemtheo).~



Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrckS tir ngay ky, Quyet dinh nay thay

thS cho Quyet dinh s6 118/QD-HVCSPT ngay 6/5/2013cua Giamd6c H9C

vien Chinh sach va Phat trienvS viec ban hanh Quy chS dao tao bac Dai h9C h~

chinh quy theo h~ thong tin chi cua H9c vien.

Di~u 3. Cac ong/ba Truong phongT6 chirc - Hanh chinh, Truong phong

Quan ly Dao tao, Giam d6c Trung tam Thanh tra - Khao thi, Truong cac don

vi lien quan va sinh vien tai H9c vien Chinh sach va Phat trien chiu trach

nhiem thi hanh Quyet dinh nay./.~

Noi nhlin:
- Nhu di~u3;
- Ban Giam d6c;
- LUll: TC-HC, P.QLBT.
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BQ KE HOACH vA DAU TV'
HQCVI~N
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CHINH SACH VA PHAT TRIEN

CONG HoA xX HOI CUU NGHiA VI~T NAM
DQclap • Tl1do • Hanh phuc

QUY BJNH BAo T~O B~I HOCHS cHiNH QUY
THEO HS THONG TiN cHi

TAI HOC VIEN cHjNH SACH vA pHA): TRIEN
(Ban hanh kem th~o Q;Yit dinhs6bPi IQD-HVCSPT, ngay/1/f thimg;f4 nam 2015

cua Giama6cH9C vien Chinh sacn va Phdt trien)

ChUO'DgI
NHiJ'NG QUY IllNH CHUNG

I)i~u 1.Phamvi di~u chinh va d8i tUQ'Dgap dung

Quy dinh nay diSu chinh cac hoat dQng dao tao dai hoc chinh quy thee h~ thong

tin chi, bao g6m: t6 chirc dao tao; kiem tra va thi hQCphan; xet va cong nhan t6t

nghiep tai HQc vien Chinh sach va Phat trien.

I)i~u 2: Chuong trinh dao tao, d~ CUO'Dgchi ti~thoc ph§n

1. Chuang trinh dao tao (sau day goi t~t la chuang trinh) thS hien ro trinh dQ

dao tao; d6i nrong dao tao; diSu kien nh~p hQc va diSu ki~n t6t nghi~p; m\1c tieu dao

t~o, chub ki@nthuc,Icy nang cua ngum hQckhi t6t nghi~p; kh6i lugng ki@nthuc ly

thuy@t,th\IC hanh, th\IC t~p; k@ho~ch dao t~o thee thai gian thiSt k@;phuang phap va

hinh thuc dao t~o; cach thuc danh gia k@tqua hQCt~p; cac diSu ki~n th\IChi~n chuang

trinh.

2. M6i chuang trinh g~ v6i mQt nganh (kiSu dan nganh) ho~c v6i mQt vai

nganh (kiSu song nganh, kiSu nganh chinh-nganh ph\1, kiSu 2 van b&ng) va duQ'Ccftu

truc illcac hQc ph~n thuQc hai kh6i ki@nthuc: giao d\1c d~i cuang va giao d\1cchuyen

nghi~p.

3. Chuang trinh duQ'cHQc vi~n xay dvng tren cosa chuang trinh khung do BQ

truang BQ Giao d\1c va Bao t~o ban hanh. M6i chuang trinh tuang Ung v6i mQt

nganhlchuyen nganh dao t~o duQ'cHQi d6ng Khoa hQc va Bao t~o thong qua va duQ'c

Giam d6c HQc vi~n Chinh sach va Phat triSn quy@tdinh ban hanh.

4. Chuang trinh duQ'c cftu trucill cac hQc ph~n thuQc hai kh6i ki@nthuc: giao

d\1c d~i cuang va giao d\1c chuyen nghi~p. Kh6i lugng kiSn thuc cho m6i chuang trinh

dao t~o trinh dQd~i hQc chinh quy 4 nam n&mtrong khungtiI 120 den du6i 140 tin chi

(khong kS hQc ph§.n GDTC & GDQP). Giam d6c quy dinh C\1thS s6 tin chi phil hQ'P

vm yeu d.u daot~Ocua-timg tlganh va chuyen nganh.

5. BS cuang chi ti@tcua timg hQc phfut phai thS hi~n ro s6 lugng tin chi, diSu

k:i~ntien quy~t (neu c6), n<)idung ly thuyst va thvc himh, dch thue dimhgill hr



phan, giao trinh, tai lieu tham khao va di~u kien thi nghiem, thuc hanh, thirc t~p phuc

vu h9C phan.

6. Chuang trinh dao tao la co so' dS H9C vien lap kS hoach dao tao cho khoa

hoc, nam h9C, thai khoa biSu h9C ky d6i voi tung nganh, chuyen nganh; dS thanh tra,

kiSm tra, danh gia kSt qua day va h9C; dS cac khoa, bQmon va cac dan vi t6 chirc thirc
hien,

Di~u 3: HQc phAn va tin chi

1. H9C phan la kh6i hrong kiSn thirc nrong d6i tron ven, thuan tien cho sinh

vien tich luy trong qua trinh h9C t~p. Ph~n 100 h9C phan co kh6i hrong tir 2 dSn 4 tin

chi, nQi dung diroc b6 tri giang day tron ven va phan b6 d~u trong mot h9C kyo KiSn

thirc trong m6i h9C phan phai gfu voi mQt muc trinh dQtheo nam h9C thiSt kS va duQ'c

kSt d.u rieng nhu m9t ph&n cua mon h9c ho?c duQ'ckSt c~u duoi d?ng t6 hqp tir nhi~u

mon h9C. Tirng h9C ph&n phai duQ'ckY hi~u bfuIg m9t rna s6 rieng do H9C vi~n quy

dinh.

2. Co hai lo?i h9C ph~n: H9C ph~n b~t bUQcva h9Cph~n tl,l'ch9n

a) H9C phk b~t bUQcla h9C phk chua dl,l'llgnhung nQi dung kiSn thuc chinh

ySu cua m6i chuang trinh va b~t bUQcsinh vien phai tich lUy;

b) H9Cphk tl,l'ch9n la h9Cph~n chua dl,l'llgnhfrng nQi dung kiSn thuc c~n thiSt,

nhung sinh vien duQ'ct\I ch9n theo huOOgdful cua H9C vi~n nh~m da d?llg hmi huOOg

chuyen mon ho?c duQ'c tl,l'ch9n tuy y dS tich luy du s6 h9c phk quy dinh cho m6i

chuang trinh. Co hai lo?i h9C ph~n t\I ch9n:

- H9C ph~n t\I ch9n: la h9C phk chua dl,l'llgnhfrng mang nQi dung chinh ySu

cua ChuO'llgtrinh dao t?O d6i v6i tung nganh, chuyen nganh dao t?o, rna sinh vien b~t

bUQcphai ch9n mQt s6 luqng xac dinh trong s6 nhi~u h9C ph~n tuang duang duQ'cquy

dinh cho nganh do;

- H9C ph~ tv ch9n roy y: Ia h9C ph&n sinh vien co thS tv do dangkY h9C hay

khong roy theo nguy~n v9ng; kSt qua cua h9C ph&nt\I ch9n tuy y khong duqc tinh vao

diSm trung binh chung h9c ky, nam h9C va diSm trung binh chung tich lily cua sinh

vien. Sinh vien co nhu d.u duQ'cc~p chUng nh~ hoan thanh h9C phk. Sinh vien phai

nQPh9Cphi va I~ phi theo quy dinh.

c) H9C ph~ tien quYSt: Ia h9C ph~n rna sinh vien b~t bUQcphai tich lily truoc

khi dang ky h9C h9C ph~n tiSp theo.

:3. Tin chi dUQ'csu dVng dS tinh kh6i luqng h9C t~p cua sinh vien. MQt tin chi

duQ'cquy dinh t6i thiSu b~ng 15 gia h9C ly thuYSt va 30 gia tl,l'h9C, chu§.n bi canhj!Y
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co huang d~n;hoac bang 30 gio thuc hanh, thi nghiem, thao luan va 15 giotv hoc,

chuan bi ca nhan cohuongd~n; hoac bang 45 giothuc t~p tai cosa, lam tiSu luan, bai

t~p Ion, lam d6 an, khoa luantbt nghiep, luan van, luan an.

4. Giani dbc quy dinh viec tinhsb gio giang day cua giang vien cho cac hoc

phan tren cosa sbgic giang day tren lap,sb gio thirc hanh, thuc tap,sb gio chuan bi

khbi lU9'11gtv h9C cho sinh vien, danh gia kSt qua tv h9C cua sinh vien vasb gio tiSp

xuc sinh vien ngoai gio len IO-p.

5. TiSt h9C: MQt gio tin chi duoc tinh bang 50 phut h9C tap,

Di~u 4. Thai gian hoat dong giang day

Thai gian heat dong giang d?y cua H9C vi~n dUQ'ctinh til 7hOOdSn 18hOOhang

ngay. Tuy thea tinh hinh thvc tS cua H9C vi~n, Giam dbc quy dinhC\l thS thai gian

ho?t dQng giang d?y cua HQc vi~n.

Tuy thea sb lU9'llgsinh vien, sb lap h9C ph~n c~n t6 chilc va diSu ki~nca sa v~t

ch~t CllaHQc vi~n, PhongQuc~m1y dao t?O s~p xSp thai khoa biSu hang ngay cho cac

lap h9C.

Di~u 5. Danb gia k~t qua bQct~p

KSt qua hQc t~p cua sinh vien duQ'c danh gia sau tUng h9C ky, nam h9C, kh6a

h9C qua cac tieu chi sau:

1. sb tin chi cua cac h9C ph~n rna sinh vien dangkY h9C van dfiu rn6i h9C ky

(g9i t~t la khbi lU9'llgh9C t~p dangkY), bao g6rn ccicac h9C phfin h9C l?i, h9C cciithi~n

diSrn, h9C lap rieng, h9c ghep.

2. DiSrn trung binh chung hQc ky, narn h9c 1a diSrn trung binh co tr9ngsb clla

cac h9C phfin rna sinh vien dang ky h9c trong h9C ky, narn h9C do, vm tr9ngsb 1asb
tin chi tuang ling cua tUng h9C phfin.

3. Khbi 1u9'llgkiSn thilc dch lily la t6ngsb tin chi CllanhUng h9C phfin da dUQ'c

danh gia thea thang diSrn chfr A, B+, B, C+, C, D+, D tinh til dfiu khoa h9C.

4. DiSrn trung binh chung tich lily la diSrn trung binh clla cac h9C ph§.nva duqc

danh gia b~ng cac diSrn chfr A, B+, B, C+, C, D+, D rna sinh vien da tich lily dUQ'c

tinh til dfiukhoa h9C cho dSn thai diSrn duQ'cxern xet van luc kSt thuc rn6i h9C kyr
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Churrng II

TO CHUC DAo T~O

Di~u6. Thoi gian va k~hoach GaO tao

1. Thoi gian dao tao: H9C vien t6 chirc dao tao thea khoa h9C, nam h9C va

h9Ckyo

a) Khoa h9C la thoi gian dS sinh vien hoan thanh mot chuang trinh dao tao cho

mot chuyen nganh cu thS. Thai gian dao tao thiSt kS cho mot khoa hoc b?c dai h9C

chinh quya H9C vien Chinh sach va Phat trien la 4 nam,

b) Mot nam h9C co hai h9C ky chinh, m6i h9C ky chinh coit nh~t 15 tu~n thuc

h9C va 3 tuan thi. Ngoai 2 h9C ky chinh, Giam d6c H9C vien xem xet quyet dinh t6

chirc them mot h9C ky phu dS sinh vien co diSu kien diroc h9C lai; h9C bu hoac h9C

vuot. M6i h9C ky phu co it nh~t 5 tu~n thuc h9C va 1 tu~n thi.

2. Can cir van chuang trinh dao tao va kS hoach giang day da duqc phe duy~t

Phong Quan ly dao t~o xac dinh kh6i luQ'llg giimg d~y tUng h9Ccy, nam h9C, xay

dlJilg thai khoa biSu cho tung h9C kY.

B~u khoa h9C, H9C vi~n thong bao dSn sinh vien n<)idung va kS ho~ch h9C t?P

cua cac chuang trinh, quy chS dao t~o, nghlaV\l va qUYSnlqi cua sinh vien.

a) Phong Quan ly Bao t~o: Ph6 biSn cac quy dinh, quy chS vS dao t~o, chuang

trinh dao t~o cua t~t ca cac chuyen nganh trong toan H9C vi~n (qua dgt sinh ho~t chinh

tri d~u khoa va qua c6ng thong tin dao t~o cua H9C vi~n). B~u m6i h9C ky thong bao

kS ho~ch giang d~y va s6 h9C ph~n sinh vien duqc dang ky, s6 tin chi c~ tich illYt6i

thiSu.

b) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien thong bao cac quy dinh vS quySn lqi

va nghla V\l cua sinh vien: ChS d<)chinh sach (h9C phi, h9C b6ng), khen thuang,kY
lu?t, cac chS d<)khac trong cong tac quan ly sinh vien trong dgt sinh ho~t chinh tri d~u

khoa.

c) Khoa!B<)mon co chuyen nganh dao t~o

Vao d~u khoa h9C, cac Khoa chuyen nganh thong bao dSn sinh vien chuang

trinh, kS ho~ch dao t~o toan khoa h9C (thong qua c6 v~n h9C t?p).

B~u m6i h9C ky thong bao kS ho~ch giang d~y va s6 h9c ph~n sinh vien duqc

dang ky, s6 tin chi c~n tich lily t6i thiSu.

d) Giang vien giang d~y tl¥c tiS-pthong bao kS ho~ch h9C t~p cua cac h9C phk

trong dS cuang chi tiSt h9C ph~n (da duqc ban hanh cling v6i chuang trinh dao t~~

duqc phe duy~t. I
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3. Thai gian t6i da hoan thanh chuang trinh dao tao: Thai gian t6i da cho rn6i

chuang trinh dao tao tai Hoc vien la 6 nam.

Cac d6i tirong diroc htrong chinh sachiru tien thea quy dinh tai Quy ch~ tuyen

sinh dai hoc, cao d~ng h~ chinh quy khong bi han che vS thai gian t6i da dS hoan

thanh chuang trinh.

Di~u 7. Dang ky nh~p hoc

Sinh vien phai d~n nhap hoc dung thai han thea quy ch~ tuyen sinh hien hanh,

1. Khi nhap hoc, thi sinh phai n9P gi~y to thea quy dinh tai Quy chS tuyen sinh

dai hoc, cao d~ng h~ chinh quy hien hanh. T~t ca gi~y to khi sinh vien nhap hoc phai

duoc xSp vao tui h6sacua tung ca nhan do Phong Dao tao quanIY·
2. Sau khi xern xet thay dfry du diSu kien nhap h<;>c,Phong Quan ly dao t~o trinh

Giam d6c ky quy~t dinh cong nh?n nguai dSn h<;>cla sinh vien vien chinh thuc cua

H<;>cvi~n. Sinh vien duqc phong Quan ly dao t~o va cac dan vi lien quan cung cfip dfry

du cac thong tin: Ma sinh vien, chuang trinh dao tc;to,kS ho~ch h<;>ct?P, quy chS dao

t~o, nghlaV1} va quYSn lqi Cllasinh vien

3. MQi thu tl)Cnh?P h<;>cphai duqc hoan thanh trong thai h~n thea quy dinh t~i

Quy chS tuySn sinh d~i h<;>c,cao d~ng h~ chinh quy hi~n hanh.

Danh sach sinh vien chinh thuc duqc gili dSn cac khoa, cac dan vi lien quan

trong tufrn dfru cua khoa h<;>c,d6ng thai thongbilO tren clmg thong tin di~n til cua

H<;>cvi~n.

Di~u 8. S~px~psinh vien viw hQc cac nganh va chuyen nganh GaOt~o

HQCvi~n t6 chuc xSp nganh va chuyen nganh dao t~o cho sinh vien thea cac

quy dinh, chi tieu duqc Giarn d6c phe duy~t va thong bao cong khai hang narn tren

cfmg thong tin di~n til cua HQc vi~n, quy dinh vS xSp nganh, chuyen nganh cho tung

khoa tuySn sinh.

Di~u 9. T6 chu'c 16'phQc

1. LOp sinh vien

a) LOp sinh vien la lOp duqc t6 chuc tu dfru khoa h<;>cbao g6rn nhfrng sinh vien

cling khoa hQc, cling nganh ho~c chuyen nganh dao t~o. M6i lap sinh vien co rn9t rna

s6 rieng va duqc b6 tri1 giao vien chu nhi~m/c6 vfin h<;>ct?P phI) trach.

b) Giao vien chu nhi~m lOp d6ng thai dam nhi~rn vai tro c6 v~n h<;>ct?P cho

.sinh vientrong lap vS dao t~o nhu giup do sinh vienl?-p kS ho?ch h9C t?P trong tUng

h<;>ckY va kS ho~ch cho toan khoa hQc, t6 chuc cac ho~t d9ng cua lOp sinh vien.r
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2. L6p h9C phan

a) Lop h9C phan lalap dU9'Ct6 chirc cho nhfrng sinh vien cling h9C mot h9C

phan thea cling thai khoa bieu, cling giang duong va diroc t6 clnrcdua tren kSt qua

dang ky kh6i hrong hoc t?P cua sinh vien o' tung h9C kyo M6ilap h9C phan duoc ky

hieu bang mot rna s6 rieng do H9C vien quy dinh.

b) S6 sinh vien t6i thieu cua m6i 16p h9C phan do Giam d6c quy dinh thea tirng

hoc ky, tuy thea diSu kien cu thS cua H9C vien. NSu so hrong dang kyit hon quy dinh,

lap h9Cphan se khong duoc t6chirc va sinh vien phai dang ky chuyen sang h9Cnhfrng

h9C phan khac cho du kh6i hrong kiSn thirc (s6 tin chi) t6i thiSu dang ky trong h9C kyo

Can cir tren quy mo giang duong va nguon luc giang vien, H9C vien quy dinh

s6 sinh vien t6i da cho tUng lap h9Cph~ va thong bao dS sinh vien dangkY h9c.

Trong lap h9C ph~n co Ban can S\l'lap: Giang vien giang d~y h9C ph~n chi dinh

Ban can SlJlap h9C ph~n ngay trong tu~n d~u cua h9C ky va thong bao cho toan thS

sinh vien lap h9C ph~n. Ban can SlJ lap se la d~u m6i vS thong tin cua giang vien va

cac sinh vien trong lap vS h9C ph~n lien quan.

Truang hqp ky h9C nao l6p h9C chuyen nganh trung v6i lap h9C ph~, giang

vien h9C ph~n khong phai b~u ban can SlJ lap h9C ph~n, l~y ban can SlJ lap chuyen

nganh lam ban can S\l"lop.

Ban can SlJlap h9C ph~ hoan thanh t6t nhi~mV\l khi kSt thuc h9C ph~n, l~y xac

nh~n cua giao vien giang d~y nQP vS Khoa quan ly sinh vien dS dugcUti tien cQng

diSm ren luy~n.

3. C6 v~n h9C t?P

a) C6 v~n h9C t?P la nguai tu v~n va h6 trg sinh vien phat huy t6i da kha nang

h9C t?P, llJa ch9n h9c ph~n phli hqp dS dap Ung m\lc tieu t6t nghi~p va kha nang tim

dugc vi~c lam thich hqp, theo d5i thanh tich h9C t?P cua sinh vien nh~m giup sinh

vien diSu chinh kip thai ho~c dua ra mQt llJa ch9n dung trong qua trinh h9C t?p.

b) C6 v~n h9C t?P do Khoa chuyen nganh dS CU,dugc gui dSn phong Quan ly

Dao t~o t6ng hqp trinh Giam d6c H9C vi~n ra quYSt dinh cong nh?n. C6 v~n h9C t?P

th\1c hi~n nhi~mVI,l thea Quy dinh vS cong tac c6 v~n h9Ct?P cua H9C vi~n.

Di~u 10. Dang ky khBi lm)"ng hQc t~p

1. Thai gian dang ky: Tru6c 2 tu~ khi b~t d~u m6i h9C ky H9C vi~n t6 chuc

cho sinh vien dang ky kh6i luqng h9Ct?P trong kY·

2. Kh6i luqng dang ky: Kh6i luqng h9C t?P rna m6i sinh vien phai dangkY
trong m6i h9C ky dugc quy dinh nhu sau. D6i vO'ih9C ky chinh, sinh vien dang ky ,~

6



thiSu la 14 tin chi, t6i da 25 tin chi. D6i voi hoc ky phu t6i da sinh vien duoc dang ky

10 tin chi. (kh6ng bao g6ms6IU(Jngtin chi cua cdc h9Cphdn Giao due th~ chatva
Giao d~ICQuoc phong - An ninh).

3. Phuong thirc dang ky

- Dang ky mac dinh: Phuong thirc dang ky, can cir VaGkS hoach du kiSn trong

chuang trinh dao tao, dan vi quan ly dao tao dang ky mac dinh mot hoac

mot s6 hoc phan b~t buoc cho sinh vien trong hoc ky d~u tien; sinh vien co

trach nhiem kiSm tra va tv diSu chinh dang ky trong tuan d~u thea Iich dang

ky tin chi dffdiroc HQc vien thong bao,

- Sinh vien tv dang ky: Sinh vien dung tai khoan ca nhan cua minh dS tv dang

ky cac hoc phan qua mang Internet. Sinh vien phai thtrc hien dung lich dang

ky hoc t?P cac hQc phk thea quy dinh cua HQc vi~n d6i v6'i timg d6i tuqng.

Can cu VaGdiSu ki~nC\} thS timg hQc ky, tung hQc ph~n, HQc vi~n se thong

bao phuang thuc va hinh thuc dang ky cac hQc ph~n tru6'c m6i dqt dangkY.
Di~u 11. Rilt bOi hQc ph~n d§ dang ky
1. Trong vong2 tuk kS tu ngay b~t d~u hQc ky chinh, 1 tuk d6i v6'i hQc ky

ph\}, sinh vien duQ'cphep rut b6't hQc ph~n nSu dam bao s6 tin chi t6i thiSu

va quy mo 16'p.Nhung hQc ph~n duQ'c ch~p nh?n rut se khong bi tinh hQc

phi. Trong t~t ca trucmg hqp con l~i, nSu sinh vien khong len 16'phQc t?P,

hQc ph~n v~n duQ'cgifr nguyen trong phiSu dang ky hQc va sinh vien se duQ'c

xem nhu tll y b6 hQc va phai nh?n diSm F.

2. DiSu ki~n rut b6't cac hQc ph~n dffdangkY:
a) Sinh vien phai tv viSt dan co y kiSn cua c6 v~n hQc t?P, c6 v~n hQc t?P t?P

hqp dan va gui phong Quan ly dao t~o thea dung ljch;

b) Khong vi ph~m khoan 2 DiSu 10 cua Quy chS nay.

Sinh vien chi duQ'cphep b6 l6'p d6i v6'i hQc ph~n xin rut b6't, sau khi nh?n giAy

bao cua ph0ng dao t~o tu c6 v~n hQc t?p.

Di~u 12. HQc l~i

1. Sinh vien co hQc ph~n b~t bUQcbi diSm F phai dangkY hQc l~i hQc phk do

cho dSn khi d~t diSm D tra len

2. Sinh vien co hQc phk t\r chQn b~t bUQcbi diSm F phai dangkY hQc l~i hQc

..p~~n do. h~~c hQc d6i ~a~g hQc ph~n tv chQn tuang duang ho~c hQc ph~n thayt~
khac cho den khi d~t diem D tra len. I
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3. Ngoai cac tnrong h9P guy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua £>iSu nay, sinh

vien duoc quyen dang ky h9C cai thien d6i voi cac h9C phan dat diem D tro len d~ cai5

thien di~m trung binh chung tich liiy. Sinh vien phai n9P h9C phi cua h9C phan thee

quy dinh trong thong bao h9C phi hang nam. Sinh vien da hoan thanh chuang trinh

dao tao khong diroc quyen h9C cai thien di~m.

4. Hinh thirc h9C lai: Sinh vien dangky h9C lai trong cac h9C ky tiep thee nhtr

dangky h9C l~n d~u.

Di~u 13. Nghi Am
Sinh vien xin nghi 6m (dtroi 2 tuan) trong qua trinh h9C hoac trong dot thi, phai

viet dan xin phep gui Truong khoa Quan ly sinh vien trong vong mot tuk kStir ngay

6m, kern thee gi~y chirng nhan cuaca guan y tS H9C vien, hoac y tS dia phirong hoac

cua benh vien .

Trong dan, sinh vien trinh bay ly do va thai h?n co thS tiSp t\lCquay tra l?i h9C

t?p. Khoa quan ly sinh vien xem xet giai quySt. TruOng hgp sinh vien nghi h9C qua 2

tuk, sinh vien duqc giai guySt thee £>i@u15 clla Quy chS nay.

Di~u 14. X~p h~ng Dam dao t~o va hQc l,!c

1. Sau m6i h9C ky, can ClYvao kh6i luqng kiSn thuc tich lily, sinh vien duqc xSp

h?ng nam dao t?O nhu sau:

a) Sinh vien nam thu nh~t: NSu kh6i luqng kiSn thuc tich lily du6i 30 tin chi;

J) Sinh vien nam thu hai:· NSu kh6i luqng kiSn thuc tich lily tiI 30 tin chi

dSn du6i65 tin chi;

c) Sinh vien nam thu ba: NSu kh6i luqng kiSn thuc tich lily tiI65 tin chi

dSn du6i 100 tin chi;

d) Sinh vien nam thu tu: NSu kh6i luqng kiSn thuc tichIllY tu 100 tin chi

dSn du6i 140 tin chi;

2. Sau m6i h9C ky, can cu vao diSm trung binh chung tich luy, sinh vien duqc

x@ph?ng v@h9C hJc nhu sau:

a) H?ng binh thuOng: NSu diSm Trung binh chung tich lily d?t tiI 2,00 tra len;

b) H?ng ySu: NSu diSm Trung binh chung tich lily d?t du6i 2,00, nhung chua

rai vao truang hqp bi bUQcthoi h9C.

3. KSt qua h9C t?P trong h9C ky ph\l duqc gQPvao kSt qua h9C t?P trong h9C ky

chinh ngay tru6c h9C ky ph\l d~ xSp h?ng sinh vien vS h9C hyco r
8



Di~u 15. Nghi hoc tarn tho'i

1. Sinh vien duoc quyen viSt dan gjri Giarn d6c H9C vien (qua Khoa QuanIy

sinh vien) xin nghi h9C tam thoi va baohru kSt qua d3:h9C trong cac tnrong hop sau:

a) Duoc diSu dong vao cac lire hrong vii trang;

b) Bi 6m hoac tai nan phai diSu tri thai gian dai, nhirng phai co gi~y xac nhan
r

cua co quan y te;

c) Vi nhu c~u ca nhan. Truong hop nay, sinh vien phai h9C it nhat mot h9C kya
H9C vien, kh6ng roi vao cac tnrong h9P bi buoc th6i h9C quy dinh tai DiSu 16 cua

Quy chS nay va phai dat diem trung binh chung tich lily kh6ng duoi 2,00. Thai gian

nghi h9C tarn thai vi nhu c~u ca nhan phai duoc tinh vao thai gian h9C chinh tlnrc quy

dinh tai khoan 3 E>iSu6 cua Quy chS nay.

2. Sinh vien nghi h9C t?m tho'i, khi mU6n tra l?i h9C tiSp t?i H9C vi~n, phai viSt

dan gui Giam d6c H9C vi~n (qua phong phong Quan ly dao t?o)it nh~t mQt tu~n truac

khi b~t d~u h9C ky mai va theo dung thai h?n ghi trong quySt dinh. Qua thai h?n ghi

trong quYSt dinh t?m ngling h9C, sinh vien kh6ng dSn lam thu t\lC xin h9C tiSp, H9C

vi~n se xoa ten trong danh sach khoa h9C.

Di~u 16. Canh bao k~t qua hQc t~p va bUQc thai hQc

1. Canh bao kSt qua h9C t~p duQ'c th\lc hi~n thea rimg h9C ky, nh~m giup sinh

vien co kSt qua h9C t~p kem biSt l~p phuO'ng an h9C t~p thich hqp dS co thS t6t nghi~p

trong thai h?n t6i da duQ'cphep theo h9C chuang trinh. Vi~c canh bao kSt qua h9C t~p

cua sinh vien dUQ'cd\la tren mQt trong ba diSu ki~n sau:

a) Co diSm trung binh chung tich hlY d?t duai 1,20 d6i vai sinh vien nam thu

nh~t; du6i 1,40 d6i vai sinh vien nam thu hai; dum 1,60 d6i vai sinh vien nam thu ba

ho?c du6i 1,80 d6i vai sinh vien cac nam tiSp thea va cu6i khoa;

b) Co diSm trung binh chung h9C ky d?t duai 0,80 d6i vai h9C ky d~u cua khoa

h9C; d?t duai 1,00 d6i vai cac h9C ky tiSp thea;

c) Tfmg s6 tin chi cua h9C ph~n bi diSm F con t6n d9ng tinh til d~u khoa h9C

dSn thai di@mxet vuqt qua 24 tin chi.

2. Sau m6i h9C ky, sinh vien bi bUQcthai h9C nSu rO'ivao mQt trong cac truang

hqp sau:

a) D3:tv Y be h9C tu 1TI9th9C ky chinhtra len.

..b) Hi canh bilOkSt qua h9Ct~p2 ky h9C lien tiSp. )/
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c) Da h9C virot qua thoi gian t6i da duoc phep h9C tai H9C vien quy dinh tai

khoan 3 Dieu 6 cua Quy ch~nay;

d) Bi ky luat l§.n thir hai vi ly do di thi h<)hoacnho nguoi thi h<)theo quy dinh

tai khoan 2 DiSu 32 cua Quy ch~ nay hoac bi ky luato' mire xoa ten khoi danh sach

sinh vien cua H9C vien. Ngoai ra sinh vien bi buoc thai h9C theo quy dinh tai Quy chS

HSSV cactwang DH, CD &TCCN h~ chinh quy.

3. Trong yang mot thang kS til' ngay c6 quyet dinh buoc thai h9C, H9C vien

thong bao tra sinh vien vS dia phuong noi c6 h<)khAu thirongtru, Truong hop tai

twang sinh vien vira theo h9C hoac tai twang khac c6 cac chuang trinh dao taoa trinh

dQth~p hon hoac chuang trinh giao due thuong xuyen tuong trng, thi nhfrng sinh vien

thuQc di~n bi bUQCthai h9C quy dinh t?i cac diSm b, c khoan 2 cua DiSu nay duqc

quySn xin xet chuySn qua cac chuong trinh d6 va duqc bao luu m<)tph§.n kSt qua h9C

t~p a chuang trinh cu. Giam d6c H9C vi~n xem xet quySt dinh cho bao luu kSt qua h9C

t~p d6i v6i tirng twang hqp C\lthS.

Di~u 17. HQc dmg hlc hai chuO'ng trinh

1. H9C cling luc hai chuang trinh danh cho sinh vien c6 du diSu ki~n theo quy

dinh t?i khoan 2 DiSu nay va c6 nhu c§.udang ky h9C themmQt chuang trinh thu hai

dS khi t6t nghi~p duqc c~p hai van b&ng.

2. DiSu ki~n dS h9C cling luc hai chuang trinh:

a) Nganh dao t?O chinha chuang trinh thu hai phai khac nganh dao t(;1.0chinha
chuang trinh thu nh~t;

b) Sau khi da kSt thuc h9C ky thu nh~t nam h9C d§.u tien cua chuang trinh thu

nh~t va diSm Trung binh chung tinh til d§.ukh6a h9C d(;1.ttil 2.0tra len.

3. Sinh vien dang h9C them chuang trinh thu hai, nSu rai vao di~n bi xSp h(;1.ng

h9C l\Ic ySu cuamQt trong hai chuang trinh, phai dirng h9C them chuang trinh thu hai

a h9C ky tiSp theo. Sinh vien chi duqc quaytra l(;1.ih9C chuang trinh thu hai nSu diSm

trung binh chung tich luy dugc cai thi~n va d(;1.t2.5 diSmtra len (thang diSm 4).

4. Thai gian t6i da dugc phep h9C o6i v6i sinh vien h9C cling luc hai chuang

trinh la thai gian t6i da quy dinh cho chuang trinh thu nh~t, quy dinh t(;1.ikhoan 3 DiSu

6 cua Quy chS nay. Khi h9C chuang trinh thu hai, sinh vien duqc bao luu diSm cua

nhilng h9C ph§.n c6 n<)idung va kh6i lugng ki~n thuc tuang duang c6 trong chuang

trinh thu nh~t.

5. Sinh vien chi dugc xet t6t nghi~p chuangtrinh thu.hai, nSu c6 dli diSu ki~n

t6t nghi~pa chuang trinh thu nh~t.V
I
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Di~u 18. Chuyen trtrong

1. Sinh vien duoc xet chuyen twang neu co cac diSu kien sau day:

a) Trong thai gian hQCtap, n~u gia dinh chuyen noi ctr tru hoac sinh vien co

hoan canh kho khan, c~n thiet phai chuyen d~n tnrong g~n noi cir tru cua gia dinh dS

thuan loi trong hoc tap;

b) Xin chuyen d~n tnrong (HQc vien) co cling nganh hoac thuoc cling nhom

nganh voi nganh dao tao rna sinh vien dang hoc;

c) Duoc sir d6ng y cua Hieu tnrong (Giam d6c) tnrong (HQc vien) xin chuyen

di va tnrong (HQc vien) xin chuyen d~n;

d) Khong thuoc mot trong cac truong hop khong duoc phep chuyen twang quy

dinh tai khoan 2 BiSu nay.

2. Sinh vien khong duoc phep chuyen tnrong trong cac tnrong hop sau:

a) Sinh vien da tham du ky thi tuySn sinh thea dS thi chung, nhung khong trung

tuySn vao truang (HQc vi~n) ho~c co k~t qua thi th~p han diSm trung tuySn cua truang

(HQc vi~n) xin chuySn d~n;

b) Sinh vien thuQCdi~n n&mngoai vling tuySn quy dinh cua truang (HQc vi~n)

xin chuySn d~n;

c) Sinh vien nam thu nh~t va nam cu6i khoa;

d) Sinh vien dang trong thai gian bi ky lu~t tir d'mh cao tr6 len.

3. Thu tl;tCchuySn truang:

a) Sinh vien xin chuYSntruang phai lam h6 sa xin chuySn truang theo quy dinh

cua nha truang;

b) Giam d6c quy~t dinh ti~p nh~ ho~c khong ti~p nh~ sinh vien chuySn dSn;

quySt dinh vi~c hQc t~p ti~p t\lC cua sinh vien, cong nh~n cac hQc ph~n rna sinh vien

chuySn dSn duqc chuySn d6i kSt qua va s6 hQc ph~n phai hQc b6 sung, tren co s6 so

sanh chuang trinh 6 tnrang sinh vien xin chuYSn di va truang xin chuySn ciSn.

c) Cac truang hqp chuySn dSn, chuySn di t6i HQc vi~n Chinh sach va Phcit triSn

phai hoan thanh t~t ca cac nghla V\lthanh toan vS phi, hQCphi va cac khoan khay
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Ch irong III

KIEM TRA, THI HQC PHAN vA HANH GIA. KET QUA HQC T~P

Di~u 19. Danh gia hoc phfin

1. D6i voi cac hoc phan chi co 1y thuyet hoac co ca ly thuyet va thuc hanh:

Tuy thea tinh ch~t cua hoc phan, diSm tong hop danh gia hoc phan (sauday so! tat la

ddmh9Cph6n) duoc tinh din cir vao mot phan hoac t~t ca cac diem danh gia bQphan,

bao gorn:

_ Diem danh gia cua giang vien d6i voi sinh vien (danh gia nhan thirc, thai dQ

tham gia thao luan va chuyen can), Diem nay co trong s6 25%

- DiSm kiem tra hoc phan: diSm nay co trong s6 15%.

_Diem thi ket thuc hoc phan b~t buoc cho moitwang hop va co trong s6 60%.

2. D6i voi cac hoc phan thuc hanh: Sinh vien phai tham dlJ d~y du cac bai th\Xc

hanh. DiSm trung binh cQng cua diSm cac bai thlJc hanh trong hQc ky dUQ'clam tron

dSn mQt chiTs6 th~p phfm 1adiSm cua h9Cph~n thlJc hanh.

Di~u 20: Di~m danh gia cua ghing vien d&iv6i sinh vien

1. Cac din cu dS giang vien danh gia sinh vien lap h9C ph~n: KSt qua thea d5i

tinh th~n thai dQhQc t~p tren lap cua sinh vien bao g6m: (1) DiSm chuyen c~n (50%);

(2) DiSm danh gia (50%) bao g6m danh gia nh~ thuc va thai dQ h9C t~p cua sinh

vien; chu~n bi bai t~p, bai thao lu~n, h9C 1i~uphl.lCV\l h9C t~p, cac bai t~p tinh hu6ng

thea yeu c~u giang vien; tham gia sinh ho~t, thao lu~n nhom.

2. Giang vien giang d~y h9C ph~ntr\XctiSp ch~m diSm d6i vai tUng sinh viena
lap h9C ph~n. Trongtwang hgp co tu hai giang vientra len giang mQt lap h9C ph~n,

cac giang vien phai trao d6i th6ng nh~t dS cho diSm d6i vai sinh vien. DiSm nay gQi

t~t la diSm danh gia cua giang vien. DiSm nay duQ'cch~m thea thang diSm 10.

Di~u 21. Ki~m tra h<}cphfin

Cac quy dinh vS hinh thuc kiSm tra hQcph~n, thai diSm kiSm tra h9C phftn, thai

lugng lam bai kiSm tra h9C phftn, lich kiSm tra h9C phftn duQ'c quy dinh trong dS

cuong chi tiSt cua h9C phftn va giang vien co trach nhi~m thong bao dSn sinh vien

trong tu~n d~u h9C kY. Giang vien giang d~y tf\XCtiSp t6 chuc cho sinh vien lam bai

kiSm tra h9Cph~n thea dung lich thai gian da thong bao cho sinh vien, C\lthS:

1. S6 lftn kiSm tra hQcphftn: M6i hQc phftn co it nh~t mQt bai kiSm tra, khong

kiSm tra lai.V. /
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Truong hQ'Psinh vien vang kiem tra c6 ly do chinh dang (trung lich kiem tra

cac h9C phan, &m dau, tai nan hoac 1y do dQt xuat khac) phai giri dan dS nghi hoan

kiSm tra cho giang vien giang day h9C phan dS giang vien quyet dinh t6 chirc kiem tra

bu cho sinh vien.

2. Hinh thirc kiem tra h9C phan: bao gom kiSm tra viSt (tv luan, kSt hQ'Ptv luan

voi trac nghiem), tr~c nghiern tren may vi tinh, thirc hanh, lam bai t?P thea nh6m ....

3. B§ kiem tra h9C phan, thoi gian lam bai kiem tra h9C phan

a) DS kiSm tra h9C phan do giang vien true tiep giangday h9C phan hoac do

Khoal BQman bien soanit nhat la 2 dS/I6'p/l~nkiem tra.

b) Thai gian lam bai kiem tra h9C phan

Truong Khoa/ BQ mon quy dinh r5 trong dScirong chi tiSt.

4. Cham bai kiem tra h9C phan: Giang vien giang day h9C phan ch~m bai thea

thang diSm 10, Ie 1 chu s6 th?p phfm. Ch?ill nh~t 2 tu~n tinh tu ngay kiSm tra, giang

vien chua bai va tra bai cho sinh vien.

5. Giang vien phai cong b6 cho 16'ph9C ph~n diSm danh gia cua giang vien,

diSm kiSm tra, danh sach sinh vien khong duQ'cdv thi h9C ph~ trong bu6i giang cu6i

cling va nQPcho Truong khoal BQman ch?m nh~t 3 ngay sau khi kSt thuc ly thuySt.

6. KiSm tra bu cho d6i tUQ'ngsinh vien quy dinh 0 m\lc 1 cua DiSu nay phai

duQ'cthvc hi~n ch?m nh~t°1 tu~n tru6'c khi kSt thuc ly thuySt.

Di~u 22. TB chuc ky thi k~t thuc hQc phAn

1. DiSu ki~n dv thi h9C ph~n: Sinh vien duQ'c dv thi h9C ph~n nSu du diSu ki~n

sau day:

- DiSm danh gia cua giang vien d6i v6i sinh vien d~t tu diSm 5 tro len (thang

diSm 10) ;

- Dap lIng cac diSu ki~n dv thi h9C ph~n duQ'cquy dinh C\lthS trong dS cuang chi

ti@th9Cph~n;

- Hoan th~mhnghia V\lh9Cphi, l~ phi thea quy dinh cua H9C vi~n.

2. Thi kSt thuc h9C ph~

a) Cu6i m6i h9C ky, H9C vi~n chi t6 chuc mQt ky thi dS thi kSt thuc cac h9c ph~n

da giang d~y trong h9C kY. Lich thi duQ'cthvc hi~n thea thea kS ho~ch h9C t?P hang

nam cua H9Cvi~n.

b) Ky thi kSt thuc h9C ph~n duQ'ct6 chuc thea tUng 16'ph9C ho~c duQ'c chia nh6

han nSu th~y c~n thiSt. Cac KhoalBQ man hoan thanh vi~c nh?P diSm cho sinh vien
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len h~ thong quan ly dao tao thea lop h9C phan, l~p danh sach sinh vien du di~u kien

dir thi kSt thuc h9C ngay sau khi kSt thuc h9C phan 02 ngay,

c) Thai gian danh cho on thi m6i h9C phan ty I~ thuan voi s6 tin chi cua h9C phan

do va duoc tinh it nhat 2/3 ngay cho m6i tin chi. Trung tam TT & Khao xay dung lich

thi h9C ky trinh Giam d6c H9C vien ban hanh va thong bao dSn cac Khoa/Bo mon, cac

don vi lien quan va sinh vien cham nh~t 3 tuan tnroc khi kSt thuc h9C kyo Trung tam

TT & Khao thi t6 chirc, diSu hanh viec thi kSt thuc h9C phan thea lich thi da duoc

thong bao.

Sinh vien vang mat trong ky thi k~t thuc hoc phan, n~u khong co ly do chinh dang

coi nhu da du thi va phai nhan diSm 0 (F) 0 ky thi nay.

c) Sinh vien vang thi co ly do chinh dang 0 ky thi chinh (dm dau, tai ngn ho(le If;

do tl9t xucit khae) giri don dS nghi hoan thi vS trung tam Thanh tra - Khao thi truac

ho~c trong ngay thi se duQ'c dV thi t~i cac ky thi kSt thuc h9C ph~n0 cac hQc ky sau

(tlan xin hoan thi phaico xae nhg.n eua KhoalB9 man giang dgy va Phong QLDT-

truong h9'Ptl(le bi?t do Giam tlde Hge vi?n quyit tltnh).

3. Hinh thuc thi hQc ph~n: Hinh thuc thi kSt thuc hQc ph~n co thS la thi viSt (tr~c

nghi~m ho~c t\1'lu~), v~n dap, thi tren may tinh, ho~c kSt hqp gifra cac hinh thuc tren.

Truong B<)mon dS nghi, Giam d6c phe duy~t cac hinh thuc thi thich hqp cho tung hQc

ph~n. Hinh thuc thi phai thong bao cho sinh vien ngay sau khi hQc ph~n b~t d~u. MQi

truemg hqp thay d6i hinh thuc thi dSu phai co y kiSn cua TruOng b<)mon va duQ'c

Giam d6c HQc vi~n phS duy~t.

4. KhiSu n~i diSm va sua diSm

a. D6i vai diSm kiSm tra, sinh vien co thS khiSu n~i trvc tiSp vCYicac KhoaIB<)

mon giang d~y.

b. D6i vai diSm thi kSt thuc hQcph~n

Trong thai h?n 03 ngay lam vi~c, sau khi duQ'cthong bao kSt qua thi hQc ph§.n,

sinh vien co thS lam don xem xet k~t qua bai thi gui vS Van phong khoa QLSV dS

chuySn cho Trung tam Thanh tra - Khao thi. Trung tam Thanh tra - Khao thi co trach·

nhi~m ph6i hqp v6i cac KhoaIB<) mon giang d~y th\1'chi~n vi~c xem xet diSm bai thi

cho sinh vien. KSt qua xem xet kSt qua bai thi duQ'cthong bao cho cac Khoa, b<)mon

va cac lap sinh vien lien quan ch~m nh~t 10 ngay lam vi~c kS tu ngay hSt h~n nh~n

dan xem xet kSt qua bai thi.

I)i~u 23. I)~ thi hQc pltan

1. Truong KhoalB<) mon chiu trach nhi~m vS ngan hang cau hoi, n<)idung va c~u

truc dS thi kSt thuc hQc ph~n thea quy dinh cua HQc vi~nJ/
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a) DS thi phai phil hop voi dS cuong chi ti@thoc phan da ban hanh, dap irng ducc

yeu c~u kiSm tra, danh gia dung muc tieu da dS ra cua hoc phan va phai dam bao phan

loai duoc trinh dQ cua sinh vien, phai ghi ro thai gian lam bai va cac chu thich (neu

co), dS thi phai co dap an, thang diem 10. D6i voi cac cau hoi tv luan, cacy nho le

duoc cham le khong qua 0,5 diSm. D6i voi cau hoi tr~c nghiem, cacy nho duoc cham

le khong qua 1,0 diem,

b) DS thi co thS bien soan moi hoac laytir ngan hang cau hoi thi hoac do Truong

Khoa/Bo mon t6 chirc bien soan thea quyet dinh cua Giam d6c H9C vien.

Can cir vao lich thi, Truong KhoaIBQ mon (trie man Giao due thd chdt) t6 chuc

bien so~n t6i thiSu 06 dS thi/ca thi, kern dap an (trinhbay thea mdu quy ainh cua H9C

vi¢n). S6 luqng dS thi tv lu~n, ho~c tv lu~n kSt hqp v6i tr~c nghi~m cua mQt h9C ph~n

trong 1 ca thi la tu 02 d@n04 dS thi duQ'cch9n trong 06 dS thi. NQi dung cua 02 dS thi

bat ky trong s6 06 dS thi cua1 ca thi phai khac nhau t6i thiSu 50%. DS thi duQ'cdong

goi thea quy dinh bao m~t va chuySn d@nTrung tam Thanh tra - Khao thi tru&c ngay

thi 07 ngay.

Cac thong tin vS lop thi, ngay thi, ca thi, thai gian lam bai thi va vi~c co duQ'c

hay khong duQ'csir d\lng tai li~u phai ghi ro tren tui dvng dS thi.

c) CO'cau dS thi: m6i dS thi hQc ph~n 2 Tin chi co it nhat 03 cau hoi, d6i v&ihQc

ph~n >= 3 Tin chi, dS thi hQc ph~n co it nhat 04 cau hoi. S6 luqng cau hoi C\lthS cho

m6i hQcph~n do Tnrang KhoalBQ mon quy@tdinh.

d) Thai gian lam bai thi

Thai gian lam bai thi duQ'c TruOng KhoaIBQ mon dS nghi Giam d6c quySt dinh

cho tUng hinh thuc thi. Thai gian lam bai thi tv lu~n ho~c k@thqp vai tr~c nghi~m la

60 -75 phut d6i v&ihQc ph~n 2 Tin chi, 90 phut d6i v&i hQc ph~n tu 3 Tin chitra len.

Thai gian lam bai phai duQ'cghi tren dS thi va tui dvng dS thi.

Di~u 24: Coi thi k~t thuc h9C phAn

Trung tam Thanh tra - Khao thi chiu trach nhi~m t6 chuc cong tac coi thi theo

dung lich thi cua HQc vi~n.

- M6i phong thi phai b6 tri du 02 can bQ coi thi. Danh sach can bQ, giang vien

tham gia coi thi do Giam d6c HQc vi~n quy@tdinh.

- Giam d6c Trung tam Thanh tra - Khao thi quan tri~t quy ch@cho can bQ coi thi

va giam sat vi~c thvc hi~n nQi quy thi/theo quy dinh hi~n hanh cua HQc vi~n. Quy

-trinhnghi~p-v\l cuacan-bQcoi 1hi:r - -_ _ -
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~ Hai can b<) coi thi nhan tui dung gi~y thi, d~ thi va v~ phong thi duoc phan

cong dS thuc hien nhiem vu coi thi thea quy dinh cua HQc vien,

~ Quy trinh nghiep vu cua can b<)coi thi:

• Can b9 coi thi thuc hien viec danh s6 bao danh thea quy dinh cua

nguoi phu trach ca thi, S6 bao danh cua sinh viendu thi hoc phan la

s6 thir tir trong danh sach phong thi;

• GQi sinh vien vao phong thi, kiern tra the sinh vien va yeu c§.u sinh

vien ngoi dung ch6 quy dinh, kiem tra khong dS sinh vien mang tai

lieu (tnr d~ thi cho phep sinh vienducc sir dung tai lieu) va cac vat

dung bi cam vao phong thi, kSca. dien thoai di dong;

• Ky ten, ghi r5 ho ten vaoto' gi~y thi va phat giay thi cho sinh vien

thea quy dinh: phat tUng to' gi~y thi, sau khi sinh vien Lim h~tto' thu

nh~t, kiSm tra va phat tiSpto' thu hai;

• Trong su6t ca thi, can bQcoi thi khong dugc rai phong thi. MQt can bQ

coi thi bao quat tu d§.udSn cu6i phong, con nguai kia bao quat tu cu6i

d~n d§.uphong cho dSn hSt gia coi thi;

• Can bQ coi thi chi cho sinh vien ra kh6i phong thi sOm nh~t la sau 2/3

thai gian lam bai, sau khi da n9P bai thi va d~ thi;

• Muai Him phut (15 phut) truac khi hSt gia lam bai, can bQ coi thi

thong bao tho·igian con l?i cho sinh vien;

• Khi kSt thuc gia lam bai, yeu c§.usinh vien ngUng lam bai va thu bai

cua t~t ca sinh vien, kS ca sinh vien bikY lu?t. Can bQ coi thi thu 2

duy tri tr?t tv va ky lu?t phong thi, can bQ coi thi thu nh~t vtra gQi ten

tUng sinh vien len nQP bai, vua nh?n bai cua sinh vien. Khi thu xong

toan bQ bai thi mai cho sinh vienrai phong thi.

• Can bQ coi thi phai chiu trach nhi~m vS s6 bai thi, s6to' gi~y thi rna thi

sinh da ky nQP.

• Ngay sau ca thi, can bQ coi thi s~p x~p bai thi thea thu tv cua danh

sach phong thi h9Cph§.n, cac bien ban xu ly ky lu?t (nSu co) phai kern

thea bai thi cho vao tui dvng bai thi; ghi d§.ydu cac thong tin tren rui

bai thi hQc ph§.n: T6ng s6 bai thi, t6ng s6to' gi~y thi, cac sinh vien

v~ng thi, cac bien ban xu ly ky lu?t; niem phong tui dvng bai thi va ca

2 can b9 coi thi ghi r5 hQten vakY ten vao nhan niem phong rui dvng

bili thi, bim giao bili thi cho Gi:irn d6c Tnmg tam Thanh tra -KhiOr
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---------------------------------- - -_.

hoac nguoi duoc uy quyen niem phong tui bai thi va bao quan tai

Trung tam Thanh tra - Khao thi dS lam phach bai thi.

• D6i voi cac h9C phan thirc hien thi tren may vi tinh, can bi) coi thi true

tiep ghi diem thi vao danh sach thi c6 chtr ky cua sinh vien du thi hoac

in danh sach diem thi theo chuang trinh phan memkern theo danh

sach sinh vien da du thiky ten. Truong KhoaIBQ mon photo ban di@m

g6c thanh 02 ban, can bi) coi thiky ten va ghi r5ho ten vao cac ban

danh sach tren, Truong Khoa/Bo mon ky xac nhan giri ban g6c(hem

co chi} ky cua sinh vien) v@Phong Quanly Dao tao, va hru tai

Khoa/Bo mon giang day (01 ban). Gifty thi va danh sach sinh vien dir

thi do cac Khoa/Bo mon ph6i hop voi Trung tam Thanh tra - Khao thi

chuan bi.

Di~u 25: TB chirc ch~m thi, thong bao k~tqua thi hQCphfin

1.T6 chuc chftm thi

Quy trinh t6 chuc chftm thi nhu sau:

+ Trung tam Thanh tra - Khao thi t6 chuc lam phach tren may tinh, danh phach,

r9c phach, in m~u bien ban chftm thi va ban giao bai thi cho KhoaIBQ mon chftm thi

ngay sau khi thi xong 03 ngay.

+ TruOng Khoa/Bi) mon chiu trach nhi~m truac Giam d6c v@cong tac chftm thi

va danh gia kSt qua h9C t?P

KhoaIBi) mon nh?n bai thi(afi r9c phach) t6 chuc phan cong giang vien chftm

thi. Bai thi h9C ph~n do 02 giang vien chftm theo thang diSm 10; t6 chuc chftm thi t?P

trung t~i Van phong Khoa/Bi) mon.

+ Sau 07 ngay lam vi~c(tuang Ung s6 lm;mg duai 200 bai thi); sau 10 ngay lam

vi~c tuong Ung vai s6 IU9ng bai thi 100 han 200 bai thi) kS tu ngay nh?n bai thi, cae

KhoalBi) mon phai nh?p di@meho sinh vien theo s6 phaeh len h~ th6ng quan Iy dao

t?o. In va nQp BiSu 4 co d~y dli ehu ky eua 2 giang vien ehftm thi va co xae nh?n eua

TruOng KhoalBi) mon v@Trung tam Thanh tra - Khao th1.In va ni)p Bang di@mhge

ph~n co chu ky cua giang vien giang d~y va xae nh?n eua TruOng Khoa/BQ mon v@

Phong Quan Iy dao t~o.

2. Thong bao di@mthi hge ph~n va diSm hge ph~n

Sau 01 tu~n, Phong Quan Iy dao t~o co trach nhi~m thong bao di@mthi h9C ph~n

va diSm h9C ph~n tai cac ·Khoa/Bi) mon giang ·d~y, Khoa Quan1y sinh vien. Khoa

Quan ly sinh vien co trach nhi~m thong bao tai sinh Vien.r
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3. Liru trfr bai thi va cac tai lieu co lien quan

- Khoa/Bo mon hrutrfr tai van phong Khoa/Bo mon dS thi, dap ap, ban photo

bang diSm h9C phan. Thai gian hru tnr t6i thiSu 1211 nam sau khi hSt han t6i da cua

khoa h9C.

- Trung tam Thanh tra - Khao thihru trfr bai thi, d~u phach, Bieu 4, kSt qua chAm

bai thi va cac tai lieu lien quan. Thoi gian luu trtr t6i thieu 1212 nam kS tir ngay thi.

- Cac Khoa/Bo mon quan ly sinh vien chiu trach nhiem Iuu trfr diSm cua lop

chuyen nganh bao gom: ban photo bang diSm h9C phan, diem trung binh chung h9C

t~p, diSm trung binh chung tich lily thea h9C ky, nam h9C va khoa h9C.

DiSm cac h9C phan, diem trung binh chung h9C t~p toan khoa h9C phai duoc

dong thanh t?P thea tirng lap, timg khoa, co bia cirng vahru trft lau dai t~i KhoaIBQ

mon quan 1ysinh vien

- Phong Quan 1ydao t~o:

+ Luu trfr bang diSm h9Cph~ (Bang diJm g6e)

+ T6 chuc luu tm cac tai li~u lien quan dSn kSt qua h9C t~p cua sinh vien

+ Thai gian luu trfr lau dai

+ DiSm thi h9C ph~ va diSm cua tung h9C ph~n 1uu tm sau khi kSt thuc

khoa h9C 01 nam.

f)i~u 26. each tioh di~m daoh gia bQ ph~o, di~mhQCphAo

1. DiSm danh gia bQ ph~n va diSm thi kSt thuc h9C ph~n duqc ch~m thea thang

diSm 10 (tu 0 dSn 10), lam tron dSn mQt chft s6 th~p pharr.

2. DiSm h9C ph~n 121diSm danh gia theo qua trinh h9C t~p h9C ph~ do, 121s6

trung binh chung cua 03 diSm thanh ph~n v6i tn;mg s6 cua tUng h9C ph~n nhu sau:

+ DiSm kiSm tra h9Cph~n 15%

+ DiSm danh gia cua giang vien ( bao g6m: thai gian len lOp, 25%

phat biJu xciy dvng bcli, dong gopy !din ... eua sinh vien.)

+ DiSm thi h9C ph~n: 60%

3. Cong thuc t1nh diSm h9Cph§n (HP)

Di~mHP(aj) = Di~m KTHP x 15%+ Di~m oanh giaeua giang vien x 25%+Di~m thi HP x 60%

I
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4. Giang vien true ticp giang day e6 trach nhiem eho diSm danh gia vS dao due,

y thirc hoc t?P (thaia9 h9Ctdp,Y thuc tham giaxay dung bai, thao ludn, chudn bi tai

lieu), mire d9 chuyen e~n ella sinh vien va tinh diSm hoc phan thea cong tlnrc tren.

DiSm hoc phan l~y le dSn 1 chir s6 thap phan, sau do duoc chuyen thanh diSm

chtr va chuyen sang thang diem 4 nhu sau:

a) Loai dat

TT Thang di~m 10 Thang di~m chit Thang diem 4

1 Tty 8,5 d~n 10 A 4,0

2 re 7,8 d~n 8,4 B+ 3,5

3 TtT7.0 d6n 7,7 B 3,0

4 re 6,3 d~n 6,9 C+ 2,5

5 Ti.r5,5 d~n 6,2 C 2,0

6 Ti.r4,8 d~n 5,4 D+ 1,5

7 Tu 4,0 d€n 4,7 D 1,0

b) LOC;li khong dat:

TT Thang diem 10 Thang diem chit Thang di~m4

1 Diroi 4,0 F 0,0

c) D6i voi nhirng hoc phan chua du cosa dS dua vao tinh diSm trung binh

chung hoc ky, khi x@pmire danh gia duqe sir d\lng caekY hi~u sau:

I: Chua du dfr li~u danh gia.

X: Chua nh?n duqe k@tqua thi.

d) D6i v6i nhfrng h9C ph~n duqe H9C vi~n eho phep ehuySn diSm, khi x@pmue

danh gia duqc su d\lngki hi~u R vi@tkern v6i k@tqua.

5. Vi~e x@plo?ia mue diSm F ngoai nhfrng truemg hqp nhu da neua khoan 3

DiSu nay, con ap d\lng eho truemg hqp sinh vien vi ph~m n9i quy thi, e6 quy@tdinh

phai nh?n mlrc -diSmE.

6. Vi~e x@plo?i thea mtre diSm I duqc ap d\lng eho cae truemg hqp sau day!
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a) Trong thai gian hoc hoac trong thoi gian thi k~t thuc hoc ky, sinh vien bi 6m

hoac tai nan khong th~ du kiem tra hoac thi, nhung phai duoc HQc vien cho phep;

b) Sinh vien nhan mire diem I phai tra xong cac noi dung kiem tra b9 phan con

no d~ duoc chuyen di~m ngay(J ky thi hoc phan kS tiSp. Truong hop sinh vien chua

tra no va chua chuyen diem nhimg khong roi vao tnrong hQ'Pbi bU9Cthoi hoc thi v~n

duoc hoc tiep(J cac hoc ky kS tiep.

7. Viec xSp loai thea mire di~m X diroc ap dung d6i voi nhtrng hoc phan rna

sinh vien da dang ky hoc, HQc vien da t6 chirc thi hoc phan nhung chua nhan diroc kSt

qua hoc tap.

8. Ky hieu R ducc ap d\mg cho cac truang hqp sinh vien duQ'c chuy~n di~m

(bao lUllkSt qua hQc ph~n).

Di~u 26. each tfnhdi~m trung binh chung

1. D~ tinh di~m trung binh chung hQcleY va di~m trung binh chung tich luy,

muc di~m chfr cua m6i hQc ph~n phai dUQ'cquy d6i qua di~m s6 thang di~m 4 nhu

khoan 4 diSu 25.

2. Di~m trung binh chung hQc ky va di~m trung binh chung tich Iuy duQ'c tinh

thea cong thuc sau va duQ'clam tron dSn 2 chfr s6 th~p phan:

;;.

;= 1

Trong do:

A la di~m trung binh chung hQc ky hoi:icdi~m trung binh chung tich luy;

ai la di~m cua h9C ph~n thu i thea thang di~m 4;

ni la s6 tin chi cua hQcph~n thu i;

n la t6ng s6 hQc ph~n.

Di~m trung binh chung hQc ky thea thang di~m 4 dung dS phan lo?i kSt qua hQc

t~p, xet h9C b6ng, khen thu6'ng sau m6i h9C ky chi tinh thea k8t qua thi k8t thuc h9C

ph~n (J l~n h9C thu nh~t. DiSm trung binh chung hQc ky thea thang di~m 4 va di~m

trung binh chung tich luy d~ xet canh bao, thoi hQc, xSp h?ng hQc h,rcsinh vien va x8p

h?ng t6t nghi~p duQ'ctinh theo di~m thi k8t thuc hQcph~n cao nh~t trong cac l~n hQ~

/
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Churrng IV

TIIljC T~P CUOI KHOA,XET vA CONG NH~N TOT NGHI.¢P

J)i~u 27~HQc phfintBt nghiep

D~u hoc ky cuoi kh6a, sinh vien cuoi kh6aduoc dang ky di thuc t?P va lam

khoa Iuan t6t nghiep hoac hoc them mot s6 hoc phan chuyen mon dS hoan thanh

chuong trinh dao tao.

1. Lam khoa luan t6t nghiep : Ap dung cho nhtrng co diem trung binh chung

tich liiy cua 07 h9Cky d~u dattir 3.0 tro len (thang diSm 4) du diSu kien lam

khoa luan t6t nghiep thea quy dinh cua H9C vien. Khoa luan t6t nghiep co

kh6i hrong 06 tin chi.

2. HQCva thi mot s6 hoc phan chuyen mon: Nhfrng sinh vien khong du diSu

kien hoac khong muon lam khoa luan t6t nghiep phai h9C mot s6 h9C phan

dS tich liiy du s6 tin chi cho chuang trinh dao tao thea kS ho~ch cua H9C

vi~n.

f)i~u 28. Th\l'c t~p cuBi kh6a

1.DiJu ki?n th~l'et{zpellai khoa

a) Tich lfiy dUQ'cit nh~t 75% t6ng s6 tin chi cua chuong trinh dao t~o;

b) Thea man cac diSu ki~n tien quySt cua h9C ph~n chuyen dS th1,1'ct~p;

c) Dang trong thai gian t6i da hoan thanh chuong trinh thea quy dinh;

d) Khong bi truy Clm trach nhi~m hinh S1,1'ho~c khong dang trong thai gian bi

ky Iu?t 0muc dinh chi h9C t~p.

e) Hoan thanh d~y du nghlaV\l h9Cphi thea quy dinh cua HQc vi~n.

2. ThiJ'igian thffe t{zpettai khoa

- H9C vi~n xet cho sinh vien du diSu ki~n th1,1'ct~p cu6i khoa van thang 01 hang

nam.

- Truang khoa quan Iy sinh vien xet danh sach sinh vien du diSu ki~n th1,1'Ct~p

cu6i khoa va gui bao cao vS Ban Giam d6c H9C vi~n (qua phong Quan Iy dao

t~o)

- Thai gian th1,1'ct~p cu6i khoa t6i da la 07 tu~n.

- Truong Khoa quan Iy sinh vien can cu ban kS ho~ch cua H9C vi~n, quy dinh cv

thS kS hO~lChdqt th1,1'ct~p, thai gian n9P chuyen dS va t6 chuc thuc hien cua dan

vi minh. T6 chllc cho sinh vlen dangky th1,1'ct?P trong tu§.n d~u cuadm thuc /'. ),v
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tap; T6 chirc b6i' duong cac chuyen dS moi b6 tro cho chuyen nganh dao tao

cho sinh vien;

- Trong thai gian thuc t~p t6t nghiep, tuy thea yeu c~u cua chuyen nganh dao tao

sinh vien phai hoan thanh Bao cao thirc t~p gifra ky cho khoa quan ly sinh vien.

+ Thoi gian, sau khi thuc t~p 4 tu~n

+ NQi dung: Bao cao kSt qua thuc hien trong thai gian thuc tap: Tim hiSu vS co

s6 thirc t~p nhtr lich su hinh thanh phat trien, heat dong cua dan vi (tinh hinh san xu~t

kinh doanh d6i voi co so thirc t~p 1aDoanh nghiep), ...

+ Truong khoa quan ly sinh vien quy dinh cu thS vS yeu cau noi dung bao cao,

hinh thirc Bao cao thirc t~p gitra kyo

3. ot« tliJm thu«t~p

Sinh vien chu dong lien h~, dS xu~t dia diSm thvc t~p va dugc sv d6ngy cua

TruOng khoa. Tren co s6 d6 HQc vi~n se c6 cong van gi6i thi~u sinh vien dSn

tht,rct~p t~i co s6 va dS nghi co s6 thvc t~p giup do va cu nguai huang d~n sinh

vien.

Trong twanghqp sinh vien khong tim dugc dia diSm thvc t~p phil hqp, Khoa

quan1y sinh vien c6 trach nhi~m gi6i thi~u dia diSm thvc t~p cho sinh vien.

B6i v6i nhUng sinh vien c6 kSt qua hQc t~p t6t, c6y t~uc ch~p hanh ky lu~t, c6

kha nang giao tiSp va ngo~i ngfr t6t, HQc vi~n se gi6i thi~u dSn tht,rc t~p t~i cac

co quan thuQc BQKS ho~ch va B~u tu.

Yeu c~u d6i v6i dia diSm thvc t~p:

+ BuQ'c thanh l~p va ho~t dQng duQ'cill03 nam tr6 len, c6 thS cung c~p s6 li~u

nghien Clmlien t\lCt6i thiSu 02 nam.

+ B6i v6i dan vi san xu~t kinh doanh la nhUng doanh nghi~p vua va nh6 tr6 len

thea quy dinh hi~n hanh.

+ Tuy vao d?c thu C\lthS cua tUng nganh, chuyen nganh va nQi dung chuyen dS

tht,rct~p cua sinh vien rna TruOng khoa quy dinh C\lthS vS dia diSm thvc t~p.

Sinh vien c6 thS c6 mQt ho?c nhiSu dla diSm thvc t~p tuy thea v~n dS nghien

Clm.

KSt thllCdQt thvc t~p phai c6 xac nh~n cua co s6 thvct~P'r
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4. yet, cau v~ n{Ji dung, kit cau vahinh thu» trinh bay cua btiocao tlurc t{lp

tat nghiep

_ Muc dich cua HQc phan thuc tap t6t nghiep 1a giup sinh vien cung c6 va bE>

sung ki6n thuc 1yluan, nghiepVI,!, nam vfrngcacquy trinh nghiep vu, van dung

duoc ki6n thirc da hoc dS phan tich giai quyet v~n dS cuathuc ti@n,rim luyen

phirong phap cong tac va nang hrc t6 chirc thirc hien cong tac chuyen mon, ren

luyen y thirc t6 chucky luat,

_ Bao cao thuc t~p t6t nghiep sinh vien phai dam bao cac nQi dung, trinh tv k6t

c~u va hinh thirc thea quy dinh cua HQc vien (Phu luc 01& Phu luc 03).

5. Chambtio ctio th{I'Ct{lp tat nghi~p

_ Danh gia k6t quaClla bao cao thvc t~p t6t nghi~p do giang vien hu6ng d~n va

TnrOng khoa chuyen nganh thvc hi~n, bao cao thvc t~p t6t nghi~p dugc danh

gia dva tren cac tieu chi sau: y thuc, cach trinh bay va nQi dung

_ K6t qua ch~m bao cao thvc t~p t6t nghi~p dugc cong b6 ch~m nh~t 01 tu~n kS

ttr ngay k6t thuc nQp bao cao thvc t~p t6t nghi~p.

_ DiSm baa cao thvc t~p t6t nghi~p dugc tinh vao diSm trung binh chung tich luy

(TBCTL) cua sinh vien toan kh6a hQc v6i kh6i lugng 04 Tin chi.

Di~u 29.TAt nghi~p b~ng hinh thrrc bao v~ khmi lu~n tAt nghi~p

1. DiSu ki~n t6t nghi~p b~ng hinh thuc bao v~ khoa lu~n t6t nghi~p

a) DiSm trung binh chung dch luy cua 07 hQc ky d~u (aidm h9Cphdn agt didm cao

nhdt) d~t tu 3.0 (Thang diSm 4) diSm tra len;

b) DiSm bao cao thvc t~p t6t nghi~p d~t tu 3.2 (Thang diSm 4) tra len;

c) C6 dS xu~t cua TruOng khoa quan ly sinh vien tren co sa danh gia cua Giang

vien huang d~n bao cao thvc t~p t6t nghi~p;

d) C6 du cac chUng chi giao d\lc qu6c phong, giao dl,lcthS ch~t;

e) Cho d6n thai diSm xet thi t6t nghi~p, sinh vien khong dang trong thai gian bi

truy CUu trach nhi~m hinh sv;

f) Hoan thanh nghTaV\ld6ng hQcphi thea quy dinh cua HQc vi~n;

g) Truang hgp d~c bi~t do Giam d6c HQc vi~n quy6t dinh.

2. Ch~m khoa lu~n t6t nghi~p

.:. Thanh l{ipH9i (16ngch&m khoa !it{int6t nghi¢p f/
.I
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- can cir vao s6 hrong sinh vien bao v~ khoa luan, cac Truong Khoa chuyen

nganh d~ nghi Giam d6c HQc vien quyet dinh thanh l~p H9i dong ch~m khoa

luan t6t nghiep cac chuyen nganh qua Phong Quan ly Dao tao.

- M6i chuyen nganh thanh lap 01 H9i dong ch~m Id10a luan co it nh~t 03 thanh

vien hoac 05 thanh vien, trong do co Chu tich, phan bien va Thu ky

+!+ Diim khoa ludn t6t nghiep

- Co c~u diem thanh phan cua cham bao v~ khoa Iuan t6t nghiep: Di~m khoa luan

t6t nghiep cua sinh vien la di~m trung binh cong cac di~m cua tung thanh vien

H9i dong, nguoi danh gia (nguoi phan bien), ngiroi huong dfuI. Di~m khoa

lu~n t6t nghi~p ch~m thea thang di~m 10 va l~y di~mIe dSn m9t chu s6 th~p

phan (khong lam tron) va duQ'Cquy d6i thea thang di~m 4.

- Thu ky H9i d6ng ch~m khoa lu~n t6ng hQ'PphiSu ch~m khoa 1u~ncua cac thanh

vien, tinh di~m khoa lu~n t6t nghi~p cua tung sinh vien va th6ng ke kSt qua

chung cua to~mH9i d6ng.

Di~u 30. Yeu c~u v~ nQi dung, k~t cfiu va hinh thrrc trinh bay clla khoa Iu~n tt.t

nghi~p

- Khoa lu~n t6t nghi~p phii trinh bay duQ'cnhUng kiSn thuc co ban da hQc trong

chuang trinh d;,lihQc thea yeu c~u cua d~ tai nghien CUu,buo-c d~u th~ hi~n

phuang phap nghien Clm va trinh bay duQ'Cnhungy kiSn nh~n xet, d~ xu~t va

v~n de thu9C ph;,lmvi de tai nghien clm.

- Khoa lu~n t6t nghi~p phaith~ hi~n duQ'c nang h,rc nghien Clm cua sinh vien

thong qua vi~c phat hi~n va giai quyst cac v~n de d~t ra trong tiSn cung nhu cac

v~n de mang tinh 1ylu~n co lien quan dSn chuyen nganh hQc cua sinh vien.

- Khoa lu~n t6t nghi~p phai dam bao cac n9i dung, trinh t1,1'kSt c~u va hinh thuc

trinh bay thea quy dinh cua HQc vi~n (PhV1vc 02& PhV1vc 03).

Di~u 31. GUmg vien hrro'ng d~n sinh vien thl} 'c t~p/khoa Iu~ntt.t nghi~p

- Cac Khoa chuyen nganh chiu tnich nhi~m phan cong giang vien (nguai hUOng

d~n khoa hQc) hUOng d~n sinh vien viSt bao cao thvc t~p t6t nghi~p, khoa 1u~n

t6t nghi~p, chuy~n danh sach giEmgvien huong d~n ve Phong Quan ly dao t;,lO

t6ng hQ'Pd~ bao cao Lanh d;,lOHQc vi~n.

- Giang vien huo-ng d~n sinh vien viSt bao cao thvc t~p t6t nghi~p, khoa lu~n t6t

nghi~p g6m nhfrng giang vien,nha klioa hQc trong va ngoai khoa, di~uki~ncv

thS nhu sau: (
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+ D6i voi giang vien cua HQc vien:

• Co hoc vi tir thac sytro len;
• Tham gia giang day cac mon chuyen nganh/co chuyen nganh duoc dao

tao phu hQP voi chuyen nganh dao tao cua sinh vien.

• Co t6i thieu 2 nam kinh nghiem giang day/nghien ciru.

+ D6i voi giang vien ben ngoai hoc vien:

• Co hoc vi tir thac sy tro len;

• Kinh nghiem cong tac tir 05 nam tro len phu hop voi chuyen nganh dao

tao cua sinh vien,

_ Giang vien thac sy co 02 nam kinh nghiem hirong d~n khong qua 04 sinh vien;

Giang vien thac sy co tren 02 nam kinh nghiem hirong d~n khong qua 10 sinh

vien; Giang vien co trinh dQ TiSn sy huong d~n khong qua 15 sinh vien, Giang

vien co hoc ham Pho giao sir tro len huong d~n khong qua 20 sinh vien.

I)i~u 32. Quy trinh hU'o'ng d§n sinh vien vi~t bao cao th\fc t~p tat nghi~p ho~c

khoa lu~n tat nghi~p

Truang Khoa quan1y sinh vien phan cong giang vien hu6'ng d~n sinh vien viSt

bao cao th\fc t~p t6t nghi~p, khoa lu~n t6t nghi~p va quy trinh hu6'ng d~n sinh vien

viSt bao cao th\l'c t~p t6t nghi~p, khoa lu~n t6t nghi~p thea cac bu6'c sau day:

BU'o'c 1: HUOng ddn sinh vienhra ch9n va aangleY tlJ tai nghien cuu;

_ DS tai co thS do Khoa chuyen nganh gqiy ho~c do sinh vien dS xu~t sao cho

nQi dung nghienCllU khong trung l~p v6'i cac dS tai tru6'c do;

_ DS tai phai phil hqp v6'i chuyen nganh dao t~o, phai ng~n gQn, r5 rang, co

gia tri khoa hQc va th\l'c tiSn;

_ DS tai phai duqc giang vien hu6'ng d~n va Khoa chuyen nganh thong qua.

Giang vien hu6'ng d~n co thS gqiy dS sinh vien chQn nhUng dS tai mai, co

tinh th\l'c tiSn va thai S\l'.

BU'O'c 2: Hu6'ng d~n l~p va duy~t dS cuang sa bQ

Sau khi xac dinh dS tai nghienClm, sinh vien se l~p dS cuang sa bQ. DS cuang

sa b9 nh~t thiSt phai co s\l' ch~p nh~n cua giang vien hu6'ng d~n thi sinh vien mai

co thS th\fc hi~n cac bu6'c tiSp theo, nSu giang vien v~n chua ch~p nh~n thi sinh

phai sua hay viSt l~i dS cuang sa bQthea yeu c~u cua giang vien hu6'ng d~n.

BU'o'C 3: Hu6'ng d~n viSt va duy~t dS cuO'ngchi tiStr
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Sau khi d§ cirong sa b<)duoc chap nhan, sinh vien dua tren d§ cirong do ti§n

hanh thu thap s6 lieu, tai lieu co lien quan dSn d§ tai va viSt d§ cirong chi ti~t thea

huang d~n cua Giang vien.

BlI'O'C 4: Huang d~n sinh vien thu th~p s6 lieu, tai lieu tham khao, tinh hinh va xu

ly s6 lieu tlnh hinh phuc vu cho viec viet bao cao thuc t~p t6t nghiep/ khoa luan t6t

nghiep;

BlfO'C 5: Sinh vien tien hanh vi~t ban thao, giang vien huang d~n sua ban thao;

Buirc 6: Hoan thien bao cao thuc t~p t6t nghiep/khoa luan t6t nghiep;

BlfO'C 7: Cham bao cao thirc t~p t6t nghiep, bao v~ khoa luan t6t nghiep;

BlI'O'C 8: Ph6i hop thanh tra bao cao thuc t~p t6t nghiep, kh6a lu~n t6t nghi~p

Di~u 33. TB chrrc hQc mQt sAhQc phin chuyen ngilllh

Nhung sinh vien khong du di§u ki~n t6t nghi~p b&ng hinh thuc kh6a lu~n t6t

nghi~p se dugc h9C b6 sung m<)t s6 h9C ph~n dS hoan thanh chuang trinh dao t~o.

Vi~c t6 chuc h9C va thi cac h9C ph~n b6 sung dugc th\l'c thea k~ ho~ch dao t~o nam

h9Cva quy dinh cua H9C vi~n.

Di~u 34. TB chuc thi mon di~u ki~n tAt nghi~p

Hang nam, H9C vi~n t6 chuc ky thi mon diSu ki~n t6t nghi~p (Ly lu~n chinh

trt) thea quy dinh thi t6t nghi~p va thai gian C\lthS trong KS ho~ch th\l'c t~p, t6t nghi~p

cu6i khoa.

1. N<)idung thi va hinh thuc thi t6t nghi~p

_ Mon thi: Nhung nguyen ly ca ban cua chu nghla Mac - Le nin (Nguyen ly 1);

- Hinh thuc: thi vi~t;

- Thai 1ugng: 90 phllt

_ K~t qua thi vi~t cac mon Ly lu~n chinh tri khong tinh vao diSm trung binh

chung h9C t~p cua khoa h9C. Sinh vien dugc x~p 10~id~t tu 5,0 diSm tra len

trong ky thi t6t nghi~p cac mon Ly lu~n chinh tri 1am<)tdi§u ki~n uS xet cong

nh~n t6t nghi~p.

2. T6 chuc on thi t6t nghi~p:· Khoa TriSt h9C va Chinh tri h9C ph6i hgp vai Phong

Quan 1ydao t~o t6 chuc on thiit nhftt 6 ti~t truac ky thi.

3 .D§ thi: Ca c~u d_Sthig6m 50% ki~n thuc ca ban, 50% n<)idung v~n dVng thvc tiSn,

khuySn khich vi~c ra dS thea hinh thucrna va cho sinh vienS11d\lng tai 1i~utrong khi

lam bai. (
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_ M6i uy vien ra dS thi (thea quyet dinh cua Giam d6c H9C vien) nQP 04 dS co

noi dung khac nhau, dap an va gui kern thea dia dff lieu cho uy vien thuong

trueban dS thitruce khi thi 05 ngay.

_ BS thi duoc dong g6i, baa mat, m6i dS/dap an dong g6i trong 01 tui dung

dS/dap an thi t6t nghiep co kyniem phong phia sau tui, sau do m6i tui dS va tui

Gap an cua dS nrong irng dong goi chung vao mot tui va niem phong (Uy vien

ra dS thi nhan cac loai tui nr thu ky ban dS thi t6t nghiep)

4. Cham thi: Hang nam Giam d6c H9C vien quyet dinh thanh l?p HQi d6ng cham thi

mon diSu kien t6t nghiepkern thea bQphan Thirky. Quy trinh cham thinhir sau:

a) Ban thir ky cham thi: T6 chuc d6n bai thi vao tui ch~m thea biSu s6 2, danh s6

phach thea biSu s6 3 va r9c phach bai thi; niem phong d~u phach va biSu s6 3.

b) Tnl'Ong TiSu ban ch~m thi mon diSu ki~n t6t nghi~p:

_ Nh?n bai ch~m thi va biSu s64 tir Ban thu ky; t6 chuc ch~m thi t?P trung, thea

nguyen t~c02 vong ch~m dQc l?p (vong0 1 ch~m tren phiSu ch~m, vong02

ch~m tnJc tiSp tren bai thi). BiSm kSt lu?n cua bai thi l~y diSmIe dSn mQt chii

s6 th?p phan (khong lam tron). Sau d6ca. hai can b(>ch~m thi len biSu s6 4.

Cac TiSu ban giao bai da ch~m va biSu s64 cho Ban thu ky ch~m thi.

c) Ban thu ky kiSm tra h6i phach, len diSm, xu 1y ky lu?t (n~u c6) trinh Truang TiSu

ban cham thi va HQi d6ng ch~m thi duy~t va thong bao dSn cac Khoa quan ly sinh

vien, d6ng thai dua len website cua H9C vi~n. KSt qua thi mon diSu ki~n t6t nghi~p

duqc cong b6 ch?m nh~t 15 ngay sau khi thi.

Di~u 35. Di~u ki~n xet t8t nghi~p va cong nh~n t8t nghi~p

1.Sinh vien duqc xet va cong nh?n t6t nghi~p khi c6 du cac diSu ki~n sau:

a) Cho dSn thai diSm xet t6t nghi~p khong bi truy cUu trach nhi~m hinhSlJ ho?c khong

dang trong thai gian bi ky lu?ta mlfc canh cao c~p H9C vi~ntra len;

b) Tich luy du s6 h9C ph~n va kh6i luqng cua chuang trinh dao t~o duqc quy dinh t~i

DiSu 2 quy dinh nay.

c) DiSm trung binh chung tich luy cua toan kh6a h9C d~t tir 2,00 (thang diSm 4)tra

len',

d) C6 chlmg chi giao dl,lcqu6c phong va giao dl,lcthS ch~t;

d) Hoan thanh nghTaVl,lh9C phi, 1~phi thea quy dinh CllaH9C vi~n;

f) C6 dan gui Phong Quan 1ydao t~o dS nghi duqc xet t6t nghi~p trong t~u6ng hqp du

diSu ki~n t6t nghi~psamho?c mUQnso vai thai gian thiSt kS cua khoa h9cl~
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g) D211TIbao cac diSu kien vS chu~n d§u ra thea quy dinh cua HQc vien.

2. S6 dot xet t6t nghiep

Hang nam, HQC vien t6 chirc xet t6t nghiep cho sinh vien du diSu kieu kien t6t

nghiep. Tuy diSu kien cu the, HQc vien se thong bao thai gian cu the, s6 l§n xet t6t

nghiep thea tung nam hoc.

3. H9i d6ng xet t6t nghiep cua HQc vien do Giam d6c HQc vien hoac pho Giam d6c

duoc Giam d6c uy quyen lam chu tich, Lanh dao cac phong chirc nang, lanh dao cac

khoa chuyen nganh va cac thanh vien khac do Giam d6c chi dinh.

4. Can cir dS nghi cua Hoi d6ng xet t6t nghiep, Giam d6c HQc vien ky quyet dinh cong

nhan t6t nghi~p cho nhfrng sinh vien du diSU ki~n t6t nghi~p.

Di~u 36. C~p b~ng tAt nghi~p, bao luu k~t qua hQc t~p, chuy~n chuO'ng trlnh dao

t~o va chuy~n lo~ihlnh dao t~o

1. C§.pB~ng t6t nghi~p d~i hQc
a) B~ng t6t nghi~p d~i hQc duQ'cghi thea nganh dao t~o va kem thea bang diSm.

Bang diSm ghi r5 ngEmhva chuyen nganh dao t~o (n~u co) va k~t qua hQc t?P cao nh§.t

da tich luy thea tung hQc ph§n clla sinh vien;
b) B~ng t6t nghi~p d~i hQc duQ'c c§.p cho sinh vien t6t nghi~p d~i hQCsau 01

thang kS tu khi co Quy~t dinh cong nh?n t6t nghi~p cua Giam d6c;

c) M6i sinh vien t6t nghi~p d~i hQc chi duQ'cc§.p°1 b~g t6t nghi~p d~i hQC,m§.t

khong c§.p l~i. Truang hqp co nhu c§u, sinh vien lam dan dS nghi va HQCvi~n c§.p

Gi§.ychUng nh?n thee quy dinh hi~n hanh clla B9 Giaodvc va Dao t~o;

d) B~ng t6t nghi~p d~i hQCchi duQ'cc§.pcho sinh vien khi da ghi d§y du, chinh

xac cac n9i dung tren t§.m b~ng thea quy dinh hi~n hanh cua B9 Giao d\lc va Dao t~o

vS quanly van b~ng;
d) H~ng t6t nghi~p d~i hQc dUQ'cxac dinh thea diSm trung binh chung tichIllY

cua toan khoa h9C sau:

TT
Di~m trung blnh chung tich liiy

H~ng tAt nghi~p
(thang di~m 4)

1 Tu 3,60 d~n 4,00 Xu§.t s~c

,
Gi6i2 Tu 3,20 den 3,59

3 Tu 2,50 d~n 3,19 Kha

4 Tu 2,25 d~n 2,49 Trung binh kha
- ..

5 Tu 2,00 d~n 2,24 Trung binh r,
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e) Hang t6t nghiep cua nhirng sinh vien co kSt qua hoc t?P toan khoa loai xu~t

s~c va gioi se bi giam di mot mire nSu:
_ Co kh6i hrong hoc phan bi diem F phai dang ky thi lai virot qua 5% so voi

tong s6 tin chi quy djnh cua chuong trinh dao tao hoac

_ Bi HQc vien ky luat tir rmrc canh caotrc len trong thai gian hoc.

g) HQc vien t6 clnrc bS giang khoa hoc va trao bang t6t nghiep dai hoc cho sinh

vien duoc cong nhan va c~p bang t6t nghiep dai hoc m6i nam mot l~n vao thang 7

2. Sinh vien chua t6t nghiep dai hoc
a) Nhirng sinh vien con no cac chung chi Giao due qucc phong va Giao due thS

ch~t nhung dfl hSt thai gian t6i da dUQ'cphep hQc, trong thai h~n 5 nam dnh tir ngay

phai ngi:rng hQC,duQ'ctro' vS truang tich lUy du cac chung chi nay dS co du diSu ki~n

t6tnghi~p;
b) NhUng sinh vien nay phai lam dan xin tra ng cac hQc ph~n con thiSu, co xac

nh?n cua chinh quySn dia phuO'ng nO'icu tru vS y thuc ch~p hanh phap lu~t cua ban

than kS tir sau khi phai ngi:rnghQc.

3. Sinh vien khong t6t nghi~p d~i hQc
a) Sinh vien chua hSt thai gian quy dinh cho toan khoa hQc nhung co s6 hQc

ph~n chua tich luy cua toan khoa hQc it han 20 tin chi, co thS lam dan dS nghi Gi:im

d6c (qua Phong Quan ly dao t~o, TruOng Khoa quan ly sinh vien) cho phep keo dai

them 01 hQc ky dS tich luy cac hQc ph~n con thiSu. Truang hqp d?c bi~t do Giam d6c

quySt dinh.
b) Sinh vien dfl hSt thai gian t6i da quy dinh cho toan khoa hQc (quy dinh t~i

DiSu 6 clla van ban nay) nhung khong t6t nghi~p d~i hQc dUQ'cHQc vi~n c~p gi~y

chUng nh?n vS cac hQc ph~n dfl hQctrong chuang trinh CllaHQc vi~n.

4. Lfru tm h6 sa xet t6t nghi~p

a) Tnf6ng Khoa Quan ly sinh vien chiu trach nhi~m luu tm nhiing tai li~u sau:

- Dan dS nghi cong nh~n t6t nghi~p va cac tai li~u kern theo dan dS nghi cong

nh~n t6t nghi~p: luu tm it nh~t 2 nam kS tir ngay co quySt dinh cong nh?n t6t nghi~p.

- Bien ban hQp xet cong nh?n t6t nghi~p; tai li~u vS cac truang hqp d?c bi~t khi

xet cong nh?n t6t nghi~p; bang diSm t6ng hqp cu6i khoa Clla sinh vien duQ'cxet cong

nh?n t6t nghi~p; h6 sa trich ngang Clla sinh vien; cac quySt dinh vSSlJ thay d6i cua

sinh vien: luu tru lau dai.

b) Phong Quan ly dao t~o chiu trach nhi~m luu tm lau dai nhUng tai li~u sau:

- QuySt dinh cong nh?n danh sach trung tuySn;

- KSt qua hQc t?P to~mkh6a hQc;

- Qlly~t dinh c6ng nh?n t6t nghi~pr/
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Chuong V

TO CHUC THVC HI:¢N

Di~u 31. T6 clnrc thuc hi~n
Dinh ky HQc vien t6 chirc ra scat, danh gia qua trinh thirc hien, b6 sung va

chinh sua chuang trinh dao tao, cac guy dinh vS dao tao thea h~ thong tin chi cho phu

hop voi dieu kien thuc tSva 1Qtrinh triSn khai dao tao thea h~ thong tin chi cua HQc

vien

Di~u 32. Khen thurrng
Khen thuong khoa hoc: Sinh vien duoc xet khen thirong cac danh hieu sinh vien

Uti tu, sinh vien xuat s~c khoa hoc. Tieu chuan va diSu kien cua cac danh hieu nay

thirc hien thea guy dinh hien hanh vS cong tac khen thirong d6i voi sinh vien HQc vien

Chinh sach va Phat trien.
Di~u 33. Xu ly ky lu~t08i vO'isinh vien vi pham cacquy djnh v~ ki~m tra,

thi, lam 08 an va vi~t chuyen o~th\l'c t~p
1. Trong gua trinh kiSm tra, thi hQc ph~n nSu sinh vien vi ph?m nQi guy thi, se

bi xu 1y ky lu~t d6i v6i tUng hQc ph~n va tuy thea muc dQ vi ph?m sexu 1y tu hinh

thuc khiSn trach, dtnh cao dSn dinh chi thi.
a) Hlnh thuc khiSn trach va canh cao do can bQ coi thi, kiSm tra 1~pbien ban va

guYStdinh, C\lthS:
- Sinh vien bi khiSn trach trong khi thi, kiSm tra hQc ph~n nao thi bi tru250/0

diSm bai thi, kiSm tra hQc ph~n d6.
- Sinh vien bi canh cao trong khi thi, kiSm tra hQc ph~n nao thi bi tm 50% diSm

bai thi, kiSm tra hQc ph~n d6.
b) Hinh thuc dinh chi thi, kiSm tra do can bQ coi thi, kiSm tra 1~pbien ban, thu

tang v~t va do TruOng Khoal BQmon guySt dinh.
Sinh vien bi dinh chi thi, kiSm tra trong khi thi, kiSm tra hQc ph~n nao thi bai

thi, kiSm tra hQc ph~n d6 bi diSm khong (0).
c) Sinh vien bi dinh chi thi hQc ph~n tu hai l~n tnJ len bixu 1yky lu~t canh cao

tom HQcvi~n.
2. Sinh vien kiSm tra, thi hQho~c nha nguai kiSm tra, thi hQhQc ph~n dSu bi ky

lu~t 6 muc dinh chi hQc t~p 01 nam d6i v6i tnrong hQ'Pvi ph?m l~n thu nh~t va bUQc

thai hQc d6i v6i truang hQ'Pvi ph?m l~n thu hai.
3. Sinh vien hQc hQ ho~c nha nguai hQc hQ bi ky lu~t tu khiSn trach dSn thoi

hQc tuy theomuc dQvi ph?m.
4. Xu ly sinh vien sao chep chuyen d-Sthl,Ic t~p, kh6a lu~n cua nguai khac my

!p.uc dQsao chep rna apd\lng cac hinh thuc: )/
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_ Tnr diSm it nhat 1 diem chuyen dS, d6 an neu sao chep tir 10% dSn duoi 20%,

diem con lai khong qua 6,0 (d6i voi cac chuyen dS tir 7,0 diSm tro len - thang diSm
.::

10);
_Thirc t?P va viSt lai chuyen dS thirc t?P ncu sao chep tir 20% tro len.

5. Ngoai viecxu ly thea khoan 1,2,3 va 4 cua diSu nay, sinh vien con bixu ly

kY luat thea Quy che cong tac h9C sinh, sinh vien trong cac tnrong dai h9C, cao d~ng.

6. Can bo, giang vien, nhan vien cua H9C vien co hanh vi vi pham cac quy dinh

vS t6 chirc dao tao, kiem tra, thi va cong nhan t6t nghiep, neu co du chimg cir, tuy theo

mire d9 vi pham se bixu ly ky lu?t thea quy dinh cua phap luat,

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Di~u 33. Di~u khoan thi h~mh
Quy dinh nay co hi~u Ivc ti.Tngay ky vaduqcap d\lng d6i vai h~ dao t~o d~i h9C

chinh quy theo h~ th6ng tin chia H9C vi~n Chinh sach va PhM triSn thay thS Quy dinh

dao t~o d~i h9C h~ chinh quy thea h~ th6ng tin chi t~i H9C vi~n Chinh sach va Phat

triSn ban hanh kern thea QuySt dinh s6 118 IQB-HVCSPT, ngay 06 thang 5 narn

2013 cua Giam d6c H9C vi~n Chinh sach va PhM triSn.
Vi~c diSu chinh, bE>sung ho~c thay thS quy dinh nay do Giarn d6c quySt dinh

bing van ban~r
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PHl} Ll}C 01:

QUY DJNH VE NQJ DUNG vA KET cAu CVA

BAO cAo THVC T~P TOT NGHIJtP

A. NOJ DUNG

Ngoai phan rna d~u va phan kSt Iuan, tuy thee d~c thu va yeu c~u cua chuyen

nganh dao tao,Truong khoa quanly sinh vien quy dinh C\1thS kSt c~u n(>idung cua

bao cao thirc t~p t6t nghiep tu 02 dSn 03 chuang, dam bao du cac noi dung sau:

1. Gioi thieu vS coso thuc tap

- T6rn hrcc qua trinh hinh thanh va phat trien,

- Chirc nang va linh V\TChoat d(>ng.

- Co c~u t6 chirc.

_ M6i quan h~ voi cac don vi khac trong heat dong cua co quan, don vi.

_ Tinh hinh hoat dong cua co quan, don vi, tinh hinh hoat dong san xu~t kinh

doanh cua doanh nghiep trong 3-5 nam vira qua.

- Dinh huang phat trien cua don vi trong nrong lai.

- Cac noi dung khac (tuy thee linh V\fCcua dS tai).

2. Tim hieu kSt qua nghiep vu tai don vi thuc t~p

_ Sinh vien trinh bay d~y du nhtmg n(>idung cua nghi~p V\1don vi th\fc t~p.

_ KSt qua ho~t d(>ngphai dugc phananh trung th\fC,khach quan.

_ D6i vai don vi san xu~t kinh doanh cfin co cac bao cao tai chinh trong 2 narn

gfin nh~t.

3. Danh gia th\fc tr~ng (nghi~pVl,l) t~i don vi th\fCt~p ...

_ Nhtmg kSt qua tich qrc d~t duQ'ctu ho~t d(>ng/nghi~pV\1t~i don vi th\fc t~p

_ Nhung t6n t~i (h~n ch@)tu ho~t dQng/nghi~pVl,l t~i don vi th\fc t?P,

- Nguyen nhan Cllanhtmg v~n dS neu tren.

_ DS xu~t nhtmg kiSn nghi (nSu c6) dS hoan thi~n/giai quySt nhtmg t6n t~i hi~n c6

cua don vi th\fc t?P'(
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B. KET cAu BAo cAo THVC T~P TOTNGHI¢P

Bao cao thirc t~p t6t nghiep khong duoi 40 trang va khong qua 60 trang (khong

k@hinh ve, bang bieu,db thi, danh muc tai lieu tham khao,phu luc) duoc trinh bay

nhu sau:

- Trang bia

- Trang phu bia

- Trang "Loi cam on"

- Trang "Muc luc"

_ Trang "Danh muc cac ky hieu, chfr viSt t~t " (nSu co)

_ Trang "Danh sach cac bang sir dung " (neu co)

_ Trang "Danh sach cac bieudb, dbthi, sadb, hinh anh " (nSu co)

- Me d~u

- Chuang 1

- Chuang 2.

- Chuang 3.

- KSt luan

- TAI LIEU THAM KHAO

- Pill) Ll)C (Cac bang ve, ..)

- Nhan xet cua donvi thirc t~p /
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PIll} Ll}C 02:

QUY DINH VE NOI DUNG vA KET cAu
eVA KHOA LuAN TOT NGHIEP. .

A. N(HDUNG

Ngoai phan mer d~u va phan kSt luan, tuy thea d~c thu va yeu c~u cua chuyen

nganh dao tao, Truong khoa quanly sinh vien quy dinh cu thS kSt c~u n9i dung cua

khoa luan t6t nghiep til 03 dSn 05 chuong, dam bao du cac noi dung sau:

Mad~ug6m:

+ Tinh cdp thiit cuaeM tai nghien cuu

+ D6i tuong va muc dich nghien cuu

+ Pham vi nghien cuu

+ P huang phap nghien cuu

+ Kit cdu cua khoa ludn

1. H~ thong hoa mot each co ban ly luan khoa hoc lien quan dSn v~n dS nghien

ciru.

2. Tuy theo yeu c~u cua m6i dS tai sinh vien nghien ciru, Truong khoa quyet

dinh n9i dung: Trinh bay kinh nghiem trong mroc hoac ngoai mroc co lien

quan dSn v~n dS nghien clm va m9t s6 bai hQc rut ra tu nhfmg kinh nghi~m

nghien clm.

3. T6ng quan vS dan vi ma sinh vien nghien ClmdS tai/thu th~p s6Ii~u:

- Tom lugc qua trinh hinh thanh va phat triSn.

- Chuc nang va lInh V\fCho?t d9ng.

- Ca c~u t6 chilc.

- M6i quan h~ vai cac dan vi khac trong ho?t d9ng cuaca quan, dan vi

- Tinh hinh ho?t d9ng cuaca quan, dan vi trong 03 -05 nam vila qua.

- Dinh huangphat triSn cua dan vi trongtuang lai.

- Cac n9i dung khac (tu)' thea lInh VlfCcua dS tai).

4. Phan tich thlfc tr?ng cua v~n dS nghien Clm:

- Phan tich danh gia tinh hinh thlfC tS cua v~n dS nghien cUur
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- Nhan xet, danh gia: so sanh gitra ly thuyet va thuc tiSn cua v~n d~

nghien ciru, trinh bay cacUU, nhuoc diSm va nguyen nhan cua cac

v~n d~tren,

5. Giai phap, kien nghi, d~ xu~t hoan thien nhirng van d~ tbn tai cua v~n d~

nghien ciru:

- Cac dinh huang phat triSn cua t6 chirc, cosa,doanh nghiep ...

- D1J bao (neu c6).

- Cac giai phap d~ xuat lien quan dSn v~n d~ nghien ciru.

- Cac kiSn nghi dSn t6 chirc, cosa,doanh nghiep ...

B. KET cAU eVA KHoA LuAN TOT NGIIlEP. .
Kh6a luan t6t nghiep dai t6i thiSu 60 trangva khong qua 100 trang (khong kS

hinh ve, bang bieu, db thi, danh muc tai lieu tham khao,phu luc) dircc trinh bay nhir

sau:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Bia khoa ludn t6t nghi?p

Trang biaphu

Trang loi cam daan

M1!-c11!-c

Danh m1!-Cchfi viit tat

Danh m1!-cbang biJu

Mad6u
N(>idung cac chuang: s6 thu tll cac chuang, m1!-cdu9'c dfmh s6 b{mg h?

th6ng a r(lp, kh6ng ditng s6 La ma, chu cai. Cac m1!-Cva tidu m1!-Cdu9'c danh

s6 b{mg cac nh6m chu s6, cach nhau m(>tddu chdm: s6 d6u tien chi s6

chuang, s6 thu:hai chi s6 m1!-C,s6thu ba chi s6 tidu m1!-C

9. Kit lu(ln

1O.Danh m~lCtcd li?u tham khaa: Phai ghi d6y du ten tac gia (niufa nhiJu tac

gia thi ghi ten chu bien), tac ph6m, nam xudt ban... thea th{r t~ra,b,c

11.Ph~l hlcr
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PIll) Ll)C 03:

QUY DJNHVE HINH THU'CTRINH BAy eVA
BAo cAo .rmrc TAp TOT NGHIEP/ KHOA LuAN TOT NGHIEP.. . . .

1. Quy djnh djnh dang trang va in ~n

- Kh6 trang: A4

- D6i voi bia bao cao thirc t~p t6t nghiep in bang bia cirng co gi~y bong kinh

trong bao ngoai, D6i voi bia khoaIuan t6t nghiep in bia cirng chir nhfi.

- Canh IS trai: 3,5 em; CanhIS phai, d~u trang va cu6i trang 2,0 em.

- Font chir: Time New Roman,cO' chir 13 - 14.

- Cach dong (Line Spacing) Multiple: 1.2 -1.5

- Cac doan (Spacing) each nhau 1 d~u Enter hoac Before 3pt, After 3pt.

- Thut d~u dong (First line): 1,0 - 1,2 ern.

2. Danh satrang

- Tir trang bia dSn trang "Muc luc" danh chtr s6 La Ma thirong ( i,ii, iii,iv ... )

_Tir "M6' d~u" d@nphan "Tai lieu tham khao" danh theo s6 (1,2,3 ... ), din giira
,

6' cuoi trang.

3. Danh sacac d~ muc

Danh thea s6 thirtir cua chuang va s6 thirtir cua dS muc c~p tren:

C~()N(} 1 .

1.1 ,.

1.1.1 .

1.1.2 .

1.2 .

C~()N(} 2 .

2.1 .

2.1.1. .

2.1.2 .

4. Danhsa bang, dB th], hinh, sodB
M6i loai cong cu minh hoa (bang, d6 thi, hinh,sa d6 ... ) duoc d~t tenva danh

s5 thu t\1'trong m6i chuang co su d\lng bang, d6 thi, hinh, sa d6 ... dS minh hQa. s6

d~u la s6chuang,sau dola s6 thu t\1 clla c6ng C\lminh hQa trong chuang do.

5. HU'o'ngd~n trinh bay vasip x~ptai li~u tham khaor
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·..
- Trinh bay tai lieu tham khao

+ Sach: Ten tac gia (Nam xuat ban). Ten sach, Ten nha xuat ban.Nai xuat ban

Vi du: Nguyen Van C (2001). K~ toan tai chinh. Nha xu~t ban tap chi Giao

due.

+ Bai viet in trong sach hoac bai bao in trong cac tap chi

Ten tac gia (Nam xu~t ban). "Ten bai vidt". Ten sach. Ten nha xuat ban.Nai

xu~t ban

+ Tham khao di~n nr:

Ten tac gia (Nam xu~t ban). "Ten bai vidt". Ten website. Ngay thang.

+ Cac van ban hanh ehinh nha mroc

VD: Quoc hoi ... , Lu~t k~ toansA .• • ......• .• .....• • ,.
_ s~p xSp tai lieu tham khao: Danh muc tai lieu tham khao duoc liet ke trong

trang "Tai lieu tham khao" va s~p xSp thea cac thong l~ sau:

+ Tai lieu tham khao duoc xSp rieng thea tirng ngontir (Viet, Anh , Phap, Due.

Nga, Trung, Nh~t ... ). Cae tai li~u b~ng tiSng nuae ngoai phai gift nguyen van, khong

phien am, khong dieh.

+ Tai li~u tham khao phan thea cae ph&nnhu sau: Cae van ban hanh ehinh nha

nuae; Saeh tiSng Vi~t; Saeh tiSng nuae ngoai; Bao, t:;tp chi; Cae trang web; Cae tai

li~u g6e eua ea quan thve t~p.

+ Tai li~u tham khao s~p xSp thea thu tv ABC h9 ten tae gia.

Vi d\l trinh bay ph&nTai li~u tham khao:

TAl LI$U THAM KHAo

1. T:inh Le ~ va.n~Gi ng Xuan H (2003), "Thve hi~n vi~e quan ly thuS", T~p chi

ke toaD, so 5.r
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