BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ 'HOC VIEN ) Déc lap - Ty do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
$6/105/Qp-HVCSPT Hai Noi, ngéy Y thing $nam 2016
QUYET DINH

V/v Ban hanh quy dinh vé hoat dong tw van va ho trg v1ec lam
dbi véi sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Cén ctr Quyet dinh s6 10/QD-TTg ngay 04 thang 01 ndm 2008 cua Thu tu'O’ng
Chinh phu vé viéc thanh lap Hoc vién Chinh sach va Phat trién Bo Ké hoah va Pau
ty;
~ Cén cu Quyet dinh s6 584/QD-BKH ngay 12 thang 5 nam 2008 cua BO

trudng Bo Ké hoach va Dau tu ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc
vién Chinh sach va Phat trién;

~ Cén ctryéu cau va thuc tién cOng tac dao tao tai Hoc vién Chinh sach va Phat

trién;

Xétvdé nghi cua Trudng phong Chinh tri va Cong tac sinh vién va Truong
phong T6 chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh v& hoat dong tu véan va hd tro viéc lam déi vai
sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién (c6 Quy dinh hoat dong kém theo).

Diéu 2. Giao Phong Chinh trj va Céng tic sinh vién thuc hién chic nang,
nhiém vu tu van va ho tro viéc lam doi véi sinh vién thudc Hoc vién Chinh sach va
-~ Phat trién.

Piéu 3. Quyet dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Vige sua do6i, bd sung hodc
thay thé Quyét dinh nay do Giam déc Hoc vién quyét dinh bing van ban.

Dlel} 4. Cac 6ng (ba) Truong phong Chinh tri va Cong tac sinh vién; Trudng
Phong T6 chtc — Hanh chinh; Truong cdc Khoa Quan ly sinh vién; Trudng céac
don vi lién quan va toan thé sinh vién trong Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./ A
Noi nlz{tzn:
- Nhu diéu 4;

- Luu: TC-HC, CTSV (02).

PGS, TS Pio Vin Hing




BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Doc lap - Tu do - Hanh phue
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Ha Néi, ngay LY théng § nam 2016

QUY DINH
V/v Hoat dong tw van va hd tro viée lam aoi v6i sinh vién
tai Hoc vién Chinh sach va Phat tri¢n
(Ban hanh kém theo Quyét dinh solyQD-HVCSPT ngayéﬁ thang«g nam 2016
cua Gidm dbc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung
Vin ban nay quy dinh vé hoat dong tu vAn va hd trg viéc lam ddi véi sinh
vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién do Phong Chinh tri va Cong tac sinh
vién phu trach thuc hién, bao gdm céc ndi dung: chirc ning, nhiém vu va quyén
han; diéu khoan thuc hién.

Quy dinh nay 4p dung ndi bd tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Chirc ning

Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién thudc Hoc vién thuc hién chuc nang:

- Gitip Giam dbc Hoc vién trong céng tac tu vén toan dién cho sinh vién;

- Tu vAn cho Gidam dbc Hoc vién viéc dua ra cic chu truong, ké hoach tb
chirc cac hoat dong nhim tu vin va hd tro vé& viéc lam, doi séng, hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, kién thirc x3 hdi, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho sinh vién.

- L4 dAu méi tiép nhan céc thong tin can tu vén, can hd tro tir sinh vién, tu
van truc tiép hoéac lién hé dén céac don vi co chuyén mén td chure tu vén. Thuc hién
cong tac tu van, hd tro va gidi thiéu viéc lam dbi véi sinh vién thudc Hoc vién.

Thira 1énh Giam ddc Hoc vién ky hop ddng nguyén tic, thoa thuan hop tac cung
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cép lao dong 1a sinh vién ctiia Hoc vién lam thém va thuc tép tai cac co quan, doanh
nghiép.

Piéu 3. Nhiém vu

Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién thuc hién cac nhiém vu tu van va hd
tro viéc lam cho sinh vién gom:

1. X4y dung ndi dung, ké hoach va kinh phi hoat déng tu van va hd trg viée
lam d6i véi sinh vién.

- Thue hién viéc tiép nhan cac dy an, chuong trinh hop tac clia doanh nghiép
chuyén dén céac don vi co chtic niang, chuyén mén thyc hién, tao dung co ban moi
quan hé voi cac doanh nghiép nham phbi hop hd trg sinh vién.

- Puoc x4y dung va quan ly website va céc trang tin vé tu van va hd trg viée
lam sinh vién, dam bao kénh thong tin day dd, kip thoi phan anh thong tin lién
quan dén céc linh vuc tu van, hd tro sinh vién. Phéi hop, lién két voi cac kénh
théng tin true tuyén khac nhim dap tng da dang nhu cau thong tin ctia sinh vién.

2. Thuc hién cong tac tu van toan dién cho sinh vién.

- Tu van vé viéc 1am cho sinh vién (trong khi hoc va sau khi t6t nghiép);

- Tu vén vé Phap luat, Quy ché Hoc sinh - Sinh vién, vé Noi quy Hoc vién;

- Tu van vé& nghé nghiép cho sinh vién nhdm néng cao long yéu nghé, hidu
biét vé nghé nghiép d4 hoc;

- Tu vén cho sinh vién vé phuong phap hoc tép, noi dung, dic diém cua
nganh hoc; cac kj ning nghé nghiép va chinh sach, phap luat cia Nha nude lién
quan dén nganh nghé dao tao;

- Tu van hudng nghiép cho hoc sinh cdc truong THPT vé cac nganh, nghé
dao tao cua Hoc vién;

- Tu van vé y té, strc khoé, gidi tinh, tdm 1y 1a tudi;

- Tu véan vé nghiép vu cong tac xa hdi, nghiép vu hoat dong ngoai gio cua
sinh vién tai Hoc vién.

- Céc tu van khéc. _

3. Td chic va phéi hop td chirc cac hoat dong ngoai khod, cac hoat déng

hudng nghiép:




- Céc 16p dao tao, boi dudng ngén han vé k¥ ning cudc sbng;

- Cac Cau lac bo so thich;

- Dién dan, Hoi thao, Cemina... vé chuyén mon, nghiép vu va céac van dé ma
sinh vién quan tam,;

- Cac hoat dong vé van hoa, van nghé, thé thao;

- Céc hoat ddng nghiép vu su pham, cac hoat dong tap thé, td, doi, nhom;

- Céc hoat dong tham quan thuc té, da ngoai;

- Céc hoat dong giao luu, hop tac trong nudc va quéc té. Gidi thiéu sinh vién
thuc tdp & nudc ngoai,

- Cac cudc hoi thao, héi nghi, sinh hoat chuyén dé, hoi cho vé viéc lam cua
sinh vién;

- Cac 1op dao tao ngén han vé ki ning xin viéc, phong van...;

- M6t sb hoat dong dich vu cho sinh vién.

4. La diu mdi, gitp Giam doc Hoc vién trong cong tac phdi hop véi cac
doanh nghiép, co quan, td chue trong viéc thuc tap, thuc hanh va gioi thiu viéc
lam cho sinh vién.

5. Van dong céc nguon tai trg @ hd tro sinh vién ngheéo va hd trg cac hoat
dong tap thé. D2 nghi cép hoc bong, cho vay vbn d6i voi sinh vién.

6. Gidi thiéu va hd tro sinh vién tim kiém gido trinh, tai liéu phuc vu hoc tép,
nghién ctru khoa hoc.

7. Thong tin céac két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién cho gia dinh.

8. Thuc hién so két, téng két, bao céo két qua trién khai cdc nhiém vu vé
cong tac tu van va hd tro sinh vién.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Hoc vién quy dinh.

Diéu 4. Kinh phi

1. Kinh phi thuc hién céc nhiém vu vé tu van va ho trg viée lam duge hd tro
tu:

- Nguén kinh phi thudc Hoc vién;

- Céc khoan tai tro, hd tro tir cac td chirc, doanh nghiép, ca nhén trong nudc

va nude ngoai theo quy dinh ctia phap luat;




- Nguon thu 1é phi gi¢i thiéu viéc lam, hoc phi clia cac 16p dao tao ngén han;
- Céc ngudn thu hop phap khac (néu co).
2. Kinh phi chi cho cong tac y té trudng hoc duge quan ly, st dung ding

muc dich, ding ché do theo quy dinh hién hanh.

Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 5. Giam déc Hoc vién xem xét, ra Quyét dinh diéu chinh, stra d6i Quy

dinh khi can thiét. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky/. ;.=




