BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HOQC VIEN . Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Sé: 41/TB-HVCSPT Ha Ngi, ngay19 thang 6 nim 2017

THONG BAO

Y kién chi dao ciia Giam doc Hoc vién vé viéc ting cwong ky luit lao dong

Thuc hién Quyét dinh s6 281/QD-HVCSPT ngay 17 thang 5 nam 2017 vé viéc
Ban hanh Quy ché thu nhap tang thém ciia Hoc vién Chinh sach va Phat trién, Giam
dbc Hoc vién da chu tri cudc hop véi Lanh dao cac don vi chire nang lién quan, sau
khi nghe bao céo cua Lanh dao cac don vi va y kién trao d6i, thao luin, Giam ddc
Pao Vian Hung di két luan nhu sau:

I. V& viéc trién khai Quy ché thu nhip ting thém tir 01/6/2017:

1.1. Giao phong T6 chirc - Hanh chinh lip thém médy diém danh bang van tay
(tai tAng 4 va tang 6 cua toa nha).

1.2. Giao ong Bui Minh Tuén - can bo phong Chinh tri va Cong tac sinh vién
quan 1y toan bé may cham cong tai Hoc vién, c6 trach nhiém xir ly 5O li¢u hang thang
gui t6i cac don vi; Giao phong To chire Hanh chinh quan ly, chlet xuat sb liéu goc tor
may cham cong va chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé tinh chinh xac cua s6
lidu gbc.

1.3. Trwong hep xin nghi phép: Thyc hi¢n thong qua 02 cach

(1) Bang vin ban: Can bo, giang vién giri don xin nghi phép (don giri trude
ngay xin nghi phép) dugc lanh dao don vi xac nhin giri Ban Giam déc thong qua
phong TCHC, sau khi dugc Ban Giam déc chap thuan don xin nghi phép, c4 nhan sao
gti vé cho ba Pham Hoang Ngan, phong TCHC (ddi voi khéi hanh chinh), ba Tran
Thi Thanh Minh, Trung tim TTKT (d6i véi khéi giang vién).

(2) Bang email: Can bo, giang vién xin nghi phép gui email xin nghi phép
(emazl dwoc gui trudc ngay xin nghi phép) duge lanh dao don vi xac nhén, sau do gui
déng thoi (Cc) cho Giam dbéc Hoc vién théong qua dia chi email:
daohung@apd.edu.vn, va giii vao email: tche.l2@apd.edu.vn (déi véi khdi hanh
chinh); gtri vao email: ttkt.I2@apd.edu.vn (d6i véi khbi giang vién).

1.4. Trwong hop can bd, gidng vién di thuwe hién nhiém vu dot xuat cia Hoc
vién hodc vi Iy do ¢4 nhan ma khong thé thuc hién diém danh:

1. Péi véi lanh dgo cdc don vi thuéc Hoc vién:

*Cdp trudng va tuwong dwong: thuc hién ché do bao cdo thong qua van ban hoic
gt email, hodc gui tin nhin bao cdo Ban Giam déc, sau khi duoc ch?ip thuan gt lai
cho ong Lé Cong Thanh, phong T6 chitc Hanh chinh (dién thoai: 0989 71 4567;
email thanhlc@apd.edu.vn) dé tong hop bao cdo hoi dong xét thu nhap ting thém.

*Cdp pho va twong dwong: thuc hién ché do bao cio thong qua vin ban hoic giri
email, hodc gt tin nhan bao cdo cho truong phong xin y kién va gui dong thoi (Ce)
cho Ban Giam dbc, sau khi dugc chap thuan gui lai cho ong Lé Cong Thanh, phong
T6 chirc Hanh chinh (dién thoai: 0904 281693; email thanhlc@apd.edu.vn) dé tong
hop bao cdo hoi dong xét thu nhap tang thém.



2. Cdc trwong hop khdc:

* Péi véi khoi hanh chinh: phong TCHC 1a don vi dau mdi thuc hién viéc té)ng
hop két qua danh gia; hinh thirc bao cdo (phai duoc thuc hién trude thoi diém dién ra
su viée can bao cdo) nhu sau:

(1) Bang van bdn: Ca nhan sao giri vin ban lién quan (c6 ¥ kién chap thuan cua
lanh dao don vi) cho ba Pham Hoang Ngan, phong TCHC;

(2) Thong qua email: C4 nhan giri email bao cao ddng thoi vao dia chi email cua
lanh dao don vi va dia chi email: tche.1l2@apd.edu.vn (béo céo duoc chip thuan phai
duoc 1anh dao don vi x4c nhan va gui déng thoi cho cé nhan va gui vao dia chi email:
tchc.l2@apd.edu.vn).

(3) Théng qua tin nhan: Truong hop dic biét c6 thé giri tin nhan SMS vé sb dién
thoai 024 39 95 94 93 (tin nhin duoc chip thuan s& duge bo phan tong hop xac nhan
véi lanh dao don vi).

* Poi voi khoi giang vién: Trung tam TTKT 1a don vi ddu méi thuc hién viéc
tong hop két qua danh gia; hinh thirc bao cdo (phai dugc thuc hién trude thoi diém
dién ra su viéc can bao cdo) nhu sau:

(1) Bang van bdn: Ca nhan sao giri van ban lién quan dén viéc thay doi lich
giang day, lich truc c6 ¥ kién chip thuén cua lanh dao don vi va phong QLPT
(trwong hop lién quan dén lich giang) cho ba Tran Thi Thanh Minh, Trung tam
TTKT;

(2) Thong qua email: C4 nhan gui email béo c4o ndi dung lién quan dén viéc
thay ddi lich giang day, lich truc déng thoi vao dia chi email cua lanh dao don vi, dia
chi email: gldt.l2@apd.edu.vn (trudng hop lién quan dén lich giang) va dia chi
email: ttkt.I2@apd.edu.vn (bao cao duogc chap thuan phai duoc lanh dao don vi xac
nhan giri lai dong thoi cho ca nhan va giri vao dia chi email: ttkt.I2@apd.edu.vn).

(3) Théng qua tin nhén: Truong hop dic biét ¢ thé gui tin nhian SMS vé sb dién
thoai 024 39 99 67 26 (tin nhan duoc chip thuan s& dugc bd phan téng hop xac nhan
vo1 lanh dao don vi).

I1. V& viéc trién khai diém danh bang van tay d6i véi sinh vién tir niim hoc
2017-2018:

Giao phong Chinh tri va Cong tac sinh vién nghién ctru trinh Ban Giam déc
phuong an trién khai diém danh sinh vién bang van tay trong thang 7/2017.

Thira 1énh Giam dbc, Phong To chirc - Hanh chinh thong bao dé cac don vi biét va
thuc hién.
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