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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh ap dung chuin d4u ra tin hoc dbi véi sinh vién

dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cir Quyét dinh sé 10/QD-TTg ngay 04 thang 01 ndm 2008 cta Thu
tuéng Chinh phi v& viéce thanh lap Hoc vién Chinh séch va Phét trien thugc B9 Ké
hoach va Dau tu;

Can ctt Quyét dinh 584/QD-BKH ngay 12 thang 05 nam 2008 cua B
truéng Bo K& hoach va Pau tu vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cta
Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

Can ctr Luéat giao duc dai hoc s6 08/2012/QH13 do Qubc hoi ban hanh ngay
18/6/2012;

Cin ¢t Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh s& 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/06/2007 ctia B Gido duc
va Pao tao;

Can ¢t Quyét dinh s6 390/QD-HVCSPT ngay 12/8/2014 cira Giam doc Hoc
vién Chinh séch va Phat trién v& viéc phé duyét Dé cuong, nhiém vu va dy toén
kinh phi B an “Xay dung chudn dAu ra tin hoc ap dung cho sinh vién dai h¢ chinh
quy tai Hoc vién Chinh sach va Phét trién”;

Can ctt Cong van sb 2196/BGDDT-GDDH ngay 22 thang 4 nam 2010 vé

vide huéng dan xay dung va cdng bo chuan dau ra nganh dao tao;




Can cir Quyét dinh s6 395/QD-HVCSPT ngay 18/8/2014 ciia Gidm dbc Hoc
vién Chinh sach va Phat trién vé viéc thanh 14p nhém thuc hién d@ an “Xay dung
chuin dau ra tin hoc 4p dung cho sinh vién dai hé chinh quy tai Hoc vién Chinh
séch va Phat trién”;

Cin cir vao két qua tham vén v& viéc xay dung chuén dau ra tin hoc ap dung
cho sinh vién dai hé chinh quy tai Hoc vién Chinh s4ch va Phat trién tai Hoi thao tb
chirc vao ngay 21/8/2014;

Can clr Bién ban cudc hop vé viée lwa chon chuén diu ra tin hoc ép dung
cho sinh vién dai hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién td chirc vao
ngay 8/8/2014;

Theo dé nghi ctia Truéng phong Quén 1y dao tao,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh 4p dung chuén diu

ra tin hoc ddi véi sinh vién dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sich va

Phat trién” ap dung tir khéa hoc 2014-2018.
Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Céc 6ng/ba Truéng phong

Quan ly dao tao, Trudng cac khoa chuyén nganh, Trudng cac don vi co lién quan
va sinh vién thudc Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.% -
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BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Doc lap — Ty do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY DINH

AP DUNG CHUAN PAURATIN HQC pOI1 VOI SINH VIEN DAIHOC
HE CHINH QUY TAI HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 544 2/0P-HVCSPT ngay/ Z.thangg nam 2014
cuia Gidgm déc Hoc vién Chinh sdch va Phat trién)

Diéu 1: Pham viva dbi twong ap dung chuén diu ra tin hoc

Vin ban nay quy dinh vé viéc ap dung chuin du ra tin hoc d6i véi sinh
vién cac nganh dao tao dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién,
bao gém: chuén dau ra tin hoc; diéu kién mién hoc, mién thi hoc phén Tin hoc dai

cuong.
Diéu 2: Thoi gian 4p dung chuéin diu ra tin hoc

Quy dinh nay 4p dung bt ddu tir khéa hoc 2014-2018 doi véi tht ca cac

chuyén nganh cia Hoc vién.
oA A A .
Piéu 3: Chuan dau ra tin hoc

Sinh vién trudce khi xét tot nghiép cac nganh dao tao dai hoc hé chinh quy
ctia Hoc vién Chinh sach va Phét trién phai dat chimg chi tin hoc quéc té i,

Chudn tin hoc IC3 (Internet and Computing Core Certification) la chuin
qudc té vé st dung mdy tinh va Internet do td chirc Certiport cua My cép. IC3
chuin héa kién thirc vé cong nghé théng tin trong viéc sir dung méy tinh va
Internet mot cach co nén tang, dap Ung ding cac myc tiéu, yéu cau trong qué trinh
hdi nhép va toan cAu hoa. Pam bao dugc cac yéu ciu vé trinh d6 va k¥ ning si
dung cong nghé thong tin trong thoi dai cong nghe s hién nay. Dé duoc cip chimg
chi IC3, thi sinh phai thi dat ca 3 ndi dung: Méy tinh can ban, Phin m&m may tinh

va Két ndi truc tuyén.
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Cép do6 danh gia thang diém trong IC?

STT Phan thi Piém tdi da | Piém dat
1 | May tinh cin ban 1000 650
2 | Phdn mém méy tinh 1000 720
3 | Kétndi tryc tuyén 1000 620

Piéu 4: T6 chire dao tao, thi cap chirng chi

Chuong trinh dao tao cac hoc phan Tin hoc dai cuong ciia Hoc vién Chinh
sach va Phat trién dugc xay dung theo khung chuong trinh cua Cirtiport (Hoa Ky)

phu hop véi ndi dung, yéu cau cia bai thi.

Hoc vién Chinh sich va Phat trién phdi hop véi Dai dién chinh thirc cia

Cirtiport (Hoa Ky) tai Viét Nam dé t6 chirc thi cac bai thi tin hoc theo chudn IC? tai
Hoc vién. Céc sinh vién dat diém theo quy dinh s& duoc cip chimg chi IC’.

Pi¢u 5: Quy dinh va Quy trinh xét mién hoc, mién thi hoc phin Tin hoc dai
cwong

1. Quy dinh mién hoc, mién thi hoc phin Tin hoc dai cwong:

Sinh vién di c6 chimg chi qubc t& IC’ truée khi bit ddu mdi hoc ky duoc
mién hoc, mién thi mén hoc tin hoc dai cuong va dugc quy dbi diém hoc phan dé
tinh diém trung binh chung hoc tap. Piém hoc phin 14 diém trung binh chung cua 3
phan thi. Diém quy dbi tir m3i phin thi dugc quy dinh nhu sau:

STT | Phinthi |Didm t5ida |Dilmdat| Thangdidm | DM
quy doi
650 <x <700 7
. May tinh can 1000 650 700 <x <800 8
ban 800 <x <900 9
x> 900 10
Phan mém 720 <x <800 8
2 | mdy tinh 1000 720 800 <x <900 9
x> 900 10
620 =<x <700 7
Két ndi truc 700 <x <800 8
3 £ ’ 1 =
tuyen e =D 800 <x <900 )
x=>900 10
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2. Chirng chi thay thé:

Sinh vién ¢6 2 trong 3 chung chi tin hoc qubc t& MOS (Microsoft Office
Specialist) dudi day cd thé st dung dé thay thé cho chimg chi qubc té IC3 dé dat
chuin diu ra tin hoc cia Hoc vién. Két qua cua cac phan thi cdc ching chi trén
duoc st dung dé xét mién hoc, mién thi hoc phé‘m Tin hoc dai cuong va dugc quy
dbi diém hoc phin d& tinh diém trung binh chung hoc tap. Diém hoc phén 12 diém
trung binh chung cia cac phan thi. Diém quy d6i tir mdi phan thi duge quy dinh

nhu sau:
STT Phin thi Piém i | Pibm [ o gy | Diem
da dat g quy doi

700 <x <800 8

1 MOS Word 1000 700 800 <x <900 9
x>900 10
700 <x <800 8

2 MOS Excel 1000 700 800 <x <900 9
x> 900 10
700 <x <800 8

3 MOS PPT 1000 700 800 <x <900 9
x> 900 10

3. Quy trinh xét mién hoc, mién thi:

Sinh vién théa man cac didu kién vé& mién hoc, mién thi ndp don theo mau
(Phy luc 2) cho Phong Péo tao 02 tudn trude khi bt dau hoc ki (theo thong bio
ciia Phong Quan ly Dao tao). Pon xin mién hoc, mién thi phai kém theo ban sao ¢6
cong chitng Ching chi tin hoc. Khi ndp don, sinh vién phai xuét trinh ban gbe dé
kiém tra, dbi chiéu.

Phong Do tao phéi hop véi Khoa Todn bo céo Gidm doc ra quyét dinh
céng nhén vigc mién hoc, mién thi va chuyén didm cho céac sinh vién di didu kién
trude khi két thiic tudn thir nhat ctia hoc Ki.

3. Cac quy dinh khac:

Sinh vién chi duoc chuyén didm sau khi c6 quyét dinh ctia Giam déc vé viée

mi&n hoc, min thi cla timg sinh vién cu thé.




Nhiing sinh vién dugc mién hoc phai hoan thanh nghia vu hoc phi diy du
nhu céc sinh vién khong dugc mién hoc va phai ndp phi x4c nhén va chuyén diém.
Piéu 6: Kiém tra chudn diu ra tin hoc truéc khi tot nghiép

Hang nim, bat dau tir nim hoc 2015-2016, Hoc vién phéi hop Dai dién
chinh thirc cia Cirtiport (Hoa Ky) tai Viét Nam dé t6 chirc thi chudn diu ra tin hoc
bang bai thi IC’. i twong danh cho tAt ca cc sinh vién ciia Hoc vién va ¢6 nhu
cau tham gia.

Piéu 7: Xir Iy cic truong hop chwa dat chuin diu ra tin hoce

Cac sinh vién chura dat trong cac dot thi do Hoc vién phéi hop td chitc s& chu
dong tham gia cac ky thi Pai dién chinh thirc ctia Cirtiport (Hoa Ky) tai Viét Nam
td chirc dé hoan thanh chimg chi IC® theo quy dinh trurdc khi xét tot nghiép.

Dicu 8: Picu khoan thi hanh:
Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Moi sira ddi bd sung duoc Gidm

doc Hoc vién quyét dinh trén co s¢ dé xuét ctia cac Phong, Ban chitc ning.”7 —
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Phu luc 1:
GIOI THIEU CHUAN CONG NGHE THONG TIN IC’ VA MOS

1. Giéi thiéu vé chuin cong nghé thong tin IC’

IC?: The Internet and Computing Core Certification 1a chimg nhén qubc
té vé sir dung mdy tinh va Internet co ban do Certiport (Hoa Ky) sang tao. Bai thi
d& cap dén nhimg kién thitc co ban, can thiét nhét vé cong nghg s6 ma ai ciing can
phai biét. Chuén tin hoc IC3 hién nay di dugc céng nhén va sir dung phd bién trén
toan thé giéi. Pay 1a chimg chi cong nhén ky néng su dung, khai thac may tinh
thanh thao cua ngudi hoc. Khing dinh hiéu biét ciia ngudi hoc vé phén cimg, phan
mém trén may tinh.

Muc tiéu:

Gitp cho ngudi st dung cong nghé thong tin trong thoi dai cong nghé s hién
nay su dung, khai thdc duogc cac cong cu s6: M4y tinh, Internet, E-mail, Smart
phones/PDAs. N&m rd cac van dé: Bao méat dir liéu. Céc quy dinh phép luét lién

quan khi sir dung phan mém, Internet. Cac phuong phap an toan truy cép Internet.
Yéu clu:
*May tinh cin bin (Computing Fundamentals)
Phan citng
Hiéu biét co ban vé céc loai may tinh khac nhau.

Cc thanh phan chinh céu thanh mdy tinh va chirc ning cua chung, cac thiét
bi ngoai vi cua may tinh hay céc thiét bi nhép xuét dir lidu chéng han nhu may in,
mdy anh, may scan hay b didu khién trd choi.

Bidt cach 1am thé nao dé duy tri hoat dong én dinh ciia may tinh, bao vé may
tinh khoi sy héng héc va céch giai quyét cic vAn dé thong thuong lién quan dén

phan clng. 4




Phan mém
Hiéu duoc phin mém va phan cimg twong tic nhu thé nao khi ching lam
viéc, nhitng nguyén tic chung ciia viéc xay dung, nang cip va phat trién phén
mém. Nhan biét c4c loai phdn mém phd bién khéc nhau, céch thirc cai dit, ning
cap hay xir Iy cac 181 thudng gip ctia phin mém.
Sit dung cdc hé diéu hanh
Hiéu biét co ban nhu thé nao 12 mot hé didu hanh, cach thic hoat dong, st
dung va quan Iy hé diéu hanh nhu thé nao.
Céc loai hé diéu hanh ph bién va tinh ning cta ching.
*Cac &ng dung chii chot (Key Applications)
Cdc chirc nang chwong trinh chung
Hiéu biét co ban vé nhitng tmg dung thong dung ciing nhu cach sir dung
ching @& hoan thanh céng viéc clia minh.
Céch khéi dong, thoat khoi mot Gmg dung, thay ddi giao dién.
Céch thyuc hién céc chirc nang ph bién vé quan ly tap tin, chinh sira va dinh
dang, in 4n va xuét ban tai liéu.
Phan mém Microsoft Word
Phén nay tap trung vao cac yéu td cu thanh nén mot vin ban dwoc to chirc
tdt, dinh dang van ban va st dung cc cong cu xir Iy van ban dé tu dong héa céc
quy trinh vé bao mat, cdng tac.
Phan mém Microsoft Excel
Cach xdy dung va sir dung bang tinh excel mdt cach c¢6 hiéu qua.
Biét cach sap xép va thao tac trén dir lidu bang cach sir dung cac ham, cong
thire, vé biéu do. ..
Phin mém Microsoft Powerpoint
Tim hiéu cach 1am nhu thé nao dé thiét ké, quan 1y va sira dbi cac bai thuyét

trinh va cac cach sir dung bai thuyét trinh hiéu qua. -




*Cube song truc tuyén (Living online)

Mang va Internet

Hidu duoc nhimg nguyén tic co ban cia mang may tinh, nhitg loi ich va rii
ro khi st dung mang mdy tinh.

Vai trd ciia may chi, may khich trong mdt mang va cac nguyen tic co ban
cta bao méat thong tin mang.

Thuw dién tir

Hiéu duoc cac dang khac nhau cta truyén théng dién tir va céch thirc 1am
viée, st dung hiéu qua. Bao gbm hidu biét co ban nhét vé cac quy the cha truyén
thong truc tuyén, cac vAn dé xung quanh truyén thong dién tir (thu réc, lira dao trén
mang, Virus...)

Sir dung Internet

Tim hiéu vé internet, web va cach sir dung trinh duyét web.

Tim hidu 1am nhu thé ndo dé déanh gia chat luong ctia thong tin tim kiém, sir
dung tai nguyén internet mot cach cé dao durc.

Tdc dong cua két noi mdy tinh, internet voi xa hi

May tinh sir dung trohg céc linh vyc khéc nhau cta cudc séng, nhimg rdi ro
ciia viée st dung phan mém va phan ciig may tinh.

Lam nhu thé nao @& sir dung may tinh va Internet mot cach an toan, hgp phap
va c6 dao dutc.

Chp d6 dénh gia thang diém trong IC’ (4p dung cho I1C° GS4, Window 7,
Office 2010).

STT Phan thi Pidm tbida | Diém dat
1 May tinh cin ban 1000 650
2 Phin mém may tinh 1000 720
3 Két ndi truc tuyén 1000 620
e
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2. Giéi thi¢u vé chuén cong nghé théng tin MOS

MOS: Microsoft Office Specialist 14 bai thi danh gi4 k§ ning tin hoc vin
phong dugc st dung rong rai nhit trén thé gidi voi hon 01 triéu bai thi duge t6
chic hang nam. Déy 13 chimg chi do Microsoft cép nhim céng nhan muc d6 hiéu
biét va kha ning sit dung ciia c4 nhdn dbi véi cc tmg dung van phong cia
Microsoft nhu: Word, Excel, Powerpoint, Acess, Outlook. Mdi bai thi 1a mot
chimg chi ddc 14p, do d6, thi sinh c6 thé 14y timg ching chi riéng 1é nhu: chimg chi
Microsoft Office Excel 2007, chitng chi Microsoft Office Power Point 2010...
MOS 14 chimg chi duy nhat x4c nhén k§ ning str dung phdn mém tin hoc vin
phong Microsoft Office do Microsoft truc tiép cép chimg chi.

Cic cap dd ciia chimg chi MOS:

- Specialist: Ching nhén k§j ning co ban trong cic san phim Microsoft
Office: Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook.

- Expert: Chung nhén k¥ ning cao cdp trong Microsoft Word va Microsoft
Excel.

- Master: Chimg nhan k¥ ning tong thé toan dién cao cép nhét trong str dyng
Microsoft Office. Yéu cau 4 bai thi: Word Expert, Excel Expert, PowerPoint va

mot trong 2 bai thi: Outlook hoidc Access.

Muc tiéu:

Ching nhén ngudi ¢ chiung chi di duge dao tao thanh thao vé chuong trinh
tin hoc van phong cta Microsoft dugc cong nhén toan cau. Mang lai nhiéu co hdi
nghé nghiép, chimg minh nang luc chuyén sdu trong viéc sir dung, khai thac bd san
phim Microsoft Office.

Yéu chu:

Céc yéu ciu k¥ ning can phai c¢6 dé dat dwoc chimg chi MOS:

Microsoft Word
Bién tap ndi dung v6i phan mém Word

Diéu chinh dién mao vin ban trong Word ___-
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Chén ky tu dic biét va déi tugng dd hoa
T chie dit liéu trong bang

Kiém duyét tai liéu

Pidu chinh dién mao céc trang tai lidu
In tai liéu Word

Quan ly céc phién ban tai lieu

Bao mat cho tai liéu

Quan tri ndi dung liét ké

Tay bién bang va biéu do

Tuy bién dinh dang véi Style va Theme
Piéu chinh hinh anh

Tao va tuy bién cac dbi tugng dd hoa
Thém tham chiéu va chu thich

Lam viéc voi van ban dai

Thém ndi dung vdi Quick Parts

Pidu khién luéng vin ban

Tao tai khoan nhanh sir dung cdc méau
Tron thu.

Microsoft Excel

Nhiing dac diém ctia Microsoft Excel
Chinh stra dit liéu trong trang tinh Microsoft Excel
Dinh dang dif liéu trong Microsoft Excel
Thiét lap in trong Microsoft Excel

Quén ly trang tinh trong Microsoft Excel

Tinh toan dit liéu sir dung cac cong thirc nang cao 4
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Té chire dit liu dang bang trong trang tinh.

Bicu dién dit liu str dung biéu dd trong Microsoft Excel. Phan tich dit lidu

bang PivotTables, Slicers va PivotCharts
St dung céac dbi tuong d6 hoa trong Microsoft Excel

Tuy chinh va tdng cudng giao dién trong méi truong lam viée ctia Excel.

Lam viéc trong mdi trudng cong tac.
Microsoft PowerPoint
Thay ddi céch hién thi trén PowerPoint.
Str dung Grids va Guides
Thém va dinh dang vin ban
Sao chép dinh dang bing céng cu Format Painter
Dinh dang danh séch
Lam viéc véi céc thé, str dung biéu miu
Str dung Slide Master.
Lam viéc véi hinh anh va céc di tuong dd hoa
Thém SmarkArt vao Slide
Thém lién két vao Slide
Thém céac hi¢u img vao Slide
Thiét l4p ché d6 in 4n
Nhiap bb cuc tir Word
Str dung cong cu Proofing.
Tao hién thi tuy chon.
Cong tac trén ban trinh chiéu.
Dua ban trinh chiéu 1én Web.
Ap dung Theme cho Slide Master

Pinh dang nén cho Slide Master ,
12




Tuy chinh Slide Master.

Tuy chinh Handout Master.

Thém 4m thanh cho bai thuyét trinh

Tao cac hiéu img déc biét.

Lam viéc vai SmartArt

Dinh dang biéu d6

Thiét 1ap céc ché do trinh chiéu

Quan ly kich thuéc file trinh chiéu

Béo mat file trinh chiéu

Céc chp do thang diém trong MOS:

STT Phan thi Diém t6i da Piém dat
1 MOS Word 1000 700
2 MOS Excel 1000 700
3 MOS PPT 1000 700
Thot han:
Chtmg chi MOS c6 gia tri v6 thoi han ( gid tri tron doi)
Chirng chi:
s Thi sinh hoan thanh bai thi ndo s& c6 chimg chi ctia bai thi d6 (Specialist)

Ngay sau khi hoan thanh bai thi, thi sinh s& biét diém va c6 thé tai vé ching

chi online trén website:www.certiport.com c6 ma xac nhan. w
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Phy Iyc 2: Miu don dé nghj dwge mién hoc, mifn thi va chuyén diém hoc
phan tin hoc dai cwong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 13p - Ty do - Hanh phtic

PON DE NGHI PUQC MIEN HQC, MIEN THI
VA CHUYEN PIEM HQC PHAN TIN HQC DPAI CUONG

Kinh giri: Ban Giam ddc

10l SR UL o s sose o Y B i i vanis s inaning |
gay o

M3 $6 Sinh VI8N:........ovvvuviiiiiiiieeeeeiennn, Chuyén nganh:.................

Khéa hoci..civviiiiiiiiiii e, | ;oL K —————— H

Can ctt quy ché hién hanh cta B6 Gido duc va Pao tao; Céan ctr quy dinh

mién hoc, mién thi hoc phén Tin hoc dai cwong ctia Hoc vién Chinh sich va Phat

trién, t6i lam don nay d& nghi dwoc mién hoc, mién thi va chuyén diém hoc phan

tin hoc dai cuong. !

Don gui kém theo: Chimg chi tin hoc qudc té (ban sao cé cong chung, va

xuat trinh ban gdc d€ doi chiéu).

Tdi cam ket thuc hién ding cac quy dinh cia Ho vién vé viéc mién hoc,

mién thi va chuyén d6i diém hoc phan.

Ha Ngi, ngay ...... thang... ... ndam 20
NGUOI NHAN DON NGUOI LAM DON )
(ky va ghi rd ho tén)
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