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HQC VI:¢N

CHiNH SACH vA PHAT TRIEN

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VIET NAM. ...
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S6: :JffIQD-HVCSPT HaN9i, ngayll thong 12 ndm 2018

QUYETDJNH
V~ vi~c ban hanh Quy ch~ quan Iy va sir dung tai san cong

ciia HQc vi~n Chinh sach va Phat tri~n .

GIAM DOC HQC VI~N CHINH SACH vA PHAT TRIEN

Can cir Luat quan ly, SlY dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
cua Quoc hQi mroc CHXHCN Vi~t Nam;

Can cir Nghi dinh s6 15112017IND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiSt mot s6 di~u cua Luat Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Thong ill s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BQ Tai ehinh
huong dfrn m9 8~--n9i dung cua Nghi dinh s6 151120171ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh pnrt quy dinh chi tiSt mot s6 di~u cua Luat Quan ly, Slr dung tai san. .
cong; , ,

Can cir Thong tu s'6: 162/2014/TT-BTC ngay 06/1112014 cua B<) Tai ehinh
quy dinh 'chS d<) quan 1y va tinh hao mon tai san e6 dinh trong cae co quan nha
nuo-e, don vi S\l' nghi~p eong l~p va cae t6 ehue co Slr d\lng ngan saeh nha nuo-e;

Can eu QuySt dinh s6 501QD- TTg ngay 31112/2017 eua Thu tuang Chinh
phu Quy dinh tieu ehu~n, dinh mue Slr d\lng may moe, thiSt bi;

Can eu QuySt dinh s6 1940IQD-BTC ngay 24/9/2015 eua BQ tru6ng B<)Tai
ehinh v~ vi~e ban hanh quy dinh ehS d<)quan ly, tinh hao mon tai san e6 dinh trong
cae co quan, don vi S\l' nghi~p eong l~p, cae t6 ehue va cae dl,Tan Slr d\lng ngan saeh
Nha nuae thuQe BQ Tai ehinh;

Can eu QuySt dinh s6 1099IQD-BKHDT ngay 18/7/2018 eua B<) truang B<)
KS hoc;tehva D~u tu v~ ehue nang, nhi~m V\l, quy~n hc;tnva co e~u t6 ehtl'e ella Hge
vi~n Chinh saeh va Phat triSn;
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Can cu Quyet dinh s6 1146/QD-BKHBT ngay 7-7/7/2018 cua B<)tnrong B<)
KS hoach va Diu tu v~ viec phan c;~ptham quyen quyet dinh mua sam, quan ly, SU
dung tai san cong tai B<)KS h01;1Chva Biu ttr;

Can cir Quyet dinh s6 504/QD-HVCSPT ngay 08/8/2018 cua Giam d6c HQc
vien Chinh sach va Phat tricn v~ viec ban hanh Quy chS t6 clnrc va h01;1tdong cua
HQcvien Chinh sach va Phat trien;

- Xet d~ nghi cua Truong phong T6 chirc - Hanh chinh va Truong phong KS
hoach - Tai chinh,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea quyet dinh nay Quy chS quan ly, su dung tai san
cong tai HQcvien Chinh sach va Phat trien,

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc kS illngay kyo
Di~u 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Truang phong KS h01;1Ch- Tai

chinh, Lanh d1;10cac Phong, Trung tam, Vi~n, Khoa, B<)mon va ca nhan lien quan
chiu trach nhi~m thi hanh quySt dinh nay.lu&

NO'inh~n:

- Nhu di~u 3;
- Luu: TC-HC.
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BOKE HO~CH vA DAu TV
HQCVI~N

CHiNH SACH vA PHAT TRIEN

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. .. .
DQc l~p - T\l' do - H~nh phuc

QUY CHE QUAN LV, sir' Dl)NG TAl SAN CONG
T~I HQCVI~N CHINH SACH vA PHAT TRIEN

(Ban hanh kern thea QD sd g~2IQD-HVCSPT ngayalf 11212018
cua Giarn tide Hoc vien Chinh sach va Phat trien)

Clnrong I

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh va d6i nrong ap dung:

1. Quy chS nay ap dung cho t~t ca cong chirc, vien clnrc, nguoi lao dong va
sinh vien dang lam viec va h9Ct~p tai H9Cvien Chinh sach va Phat trien,

2. Nhirng tai san thuoc dien quan ly neu trong Quy chS nay bao g6m:

- D~t, nha va cong trinh xay dung; may moe thiSt bi; phirong tien van tai,
thiet bi truyen d~n; cong cu, dung cu quan ly; tai san vo hinh; cac loai tai san khac.

- Ban ghS ng6i lam viec, ill dung tai lieu, tu tnrng bay, gia dung cong van,
gia d\Ing tai li~u, b9 ban ghS h9P, tiSp khach;

- ThiSt bi van phong: may vi tinh dS ban, may vi tinh xach tay, may in, may
fax, may photocopy, di~n tho~i c6 dinh;

- Trang thiSt bi cho phong h9P, phong h9i truong, giang duang: ban ghS,
thiSt bi am thanh, may chiSu va cac trang thiSt bi khac;

- H~ th6ng m~ng vi tinh cua nha truang (may chu va cac thiSt bi kem theo),
trang thiSt bi di~n (DiSu hoa, qu~t, den th~p sang va cac thiSt bi di~n khac co lien
quan);

1?'

~

- Cac lo~i cong Cl,l,dl,lngCl,l va v~t re tiSn mau hong khac.

3. Ngu6n hinh thanh tai san:

- Do B9 KS ho~ch va D~u ill c~p;
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- Mua sam tir nguon Ngan sach nha nucc;

- Tai san vien tro cua cac chinh phu, cac t6 chirc nuoc ngoai;

- Tai san do t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nuoc bieu, tang;

- Cac tai san khac duoc xac l~p sa hfru nha nuoc,

Di~u 2. Muc dich, yeu cfiu:

1. Thuc hien thong nhat viec mua sam, trang bi, quan ly, str dung vS tai san
cong tai HQc vien Chinh sach va Phat trien dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap
1u~tva huong d~n cua ca quan nha mroc c6 tharn quyen.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hieu qua, tiSt kiem, chong lang phi,
th~t thoat,

4. Phat huy quyen lam chu t~p thS, dan chu cong khai trong viec quan 1y va su
d\lng tai Sall nha nu6c.

5. Tang cucmg cong tac tv kiSm tra, giam sat n9i b9.

Di~u 3. Nguyen t~c trang bj, quan Iy, suo d\lng tili san:

1. Vi~c quan 1y, su d\lng tai san phai thgc hi~n thea quy dinh cua Lu~t Quan
1y, su d\lng tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 2116/2017 va cac van ban huang
d~n cua Lu~t quan 1y, tai san congo

2. Tai san trang bi cho cac dan vi thu9c HQc vi~n Chinh sach va Phat tri~n
thea dung tieu chu~n, dinh muc, chS d9 cua Nha nu6c.

3. Tai stm dugc giao dSn tung don vi thu9c HQc vi~n Chinh sach va Phat tri~n
quan 1y, su d\lng dam bao dung m\lc dich, cong nang, bao v~ - bao quan tai san thea
dung quy dinh cua Nha nu6c.

4. Vi~c quan 1y, su d\lng cac tai san dugc thgc hi~n cong khai, minh b:;tch,
thea d5i, h:;tch toan d~y du vS m~t hi~n v~t va gia tri thea quy dinh cua Nha nuac.
T6 chuc h~ th6ng s6 sach thea d5i ch~t che; dinh ky phai t6 chu'c kiSm lee, danh gia
tai san thea quy dinh cua phap 1u~t.

5. Vi~c bao duong, sua chua, diSu chuySn, thanh 1y, tieu huy tai san nha nuac
t:;tiHQc vi~n Chinh sach va Phat tri~n phai dUQ'cLanh d:;toHQc vi~n quy~t dinh va
tUall thu cac quy dinh vS phan c~p cua B9 KS ho:;tch va D~u tu.

6. H6 sa tai san phai dUQ'cbao quan va 1uu tru thea quy dinh.

3



7. Nghiem c~m viec trang bi khong dung muc dich, tieu chuan gay lang phi;
trang bi nhung khong sir dung hoac sir dung khong hieu qua; sir dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gay htr hong, th~t thoat tai san; c6 y lam hu hong tai san;
khong quan ly tai san d~n dSn lnr hong, mat mat ...

Churrng II

NHUNG QUY DJNH Cl) THE

Di~u 4. L~p k~ hoach mua s~m

1. Can cir tieu chuan, dinh rmrc sir dung trang thiet bi va phuong tien lam viec
ducc quy dinh tai Quyet dinh s6 50IQD-TTg ngay 31112/2017 cua Thu tuong
Chinh phu Quy dinh tieu chuan, dinh mire sir dung may m6c, thiet bi va cac quy
dinh khac cua c~p c6 tham quyen, Truong cac dan vi thirc hien ra soat lai trang
thiet bi va phuong tien lam viec hien c6 cua don vi, l~p nhu c~u mua s~m tai san
phl,lcV\l cong tac cua dan vi, giri phong T6 chuc - Hanh chinh, phong T6 chuc­
Hanh chinh ph6i hgp vai Phong K6 ho~ch - Tai chinh dS t6ng hQ'ptrinh Giam d6c
H9Cvi~n xem xet, quySt dinh (Mdu OITTB-HVCSPT).

2. Ngoai kS ho~ch mua s~m, b6 sung hang nam da duQ'cduy~t, dS dap ilng
nhu c~u phat sinh trong qua trinh h0iittdQng, cac dOllvi c6 thS dS nghi mua s~m dQt
xu~t cac trang thi6t bi, phuong ti~n th~t c~n thi6t ldlaC. Truong cac dan vi l~p yeu
c~u mua s~m b6 sung (Mdu OITTB- HVCSPT) chuySn vS Phong T6 chilc - Hanh
chinh, phong T6 chuc - Hanh chinh ph6i hQ'pvai Phong KS ho~ch - Tai chinh dS
t6ng hgp trinh Giam d6c H9Cvi~n xem xet, quySt dinh.

3. Can cu dS Phong T6 chuc - Hanh chinh tham muu, dS xu~t y ki6n v6i
Giam d6c xet duy~t kS hOiitchmua s~m hang nam va dQt xu~t cac t1'angthiSt bi,
phuong ti~n lam vi~c cho cac dan vi la: Tieu chu~n, dinh muc trang thiSt bi,
phuong ti~n lam vi~c cua don vi thea quy dinh cua Nha nu6c; th\Ic triitngcac t1'ang
thi6t bi, phuang ti~n lam vi~c hi~n tiiticua dan vi cling nhu tinh hinh ldl~u hao; nhu
c~u cong vi~c cua dan vi.

4. Vi~c mua s~m chi dU9'Cthvc hi~n sau ldli KS hoiitchmua s~m, b6 sung
hang nam ho~c dS nghi mua s~m dQtxu~t duQ'cGiam d6c H9c vi~n duy~t va t1'ong
phiitmvi duQ'cduy~t.

Di~u 5. Ngu6n kinh phi.
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Kinh phi mua sam trang thiet bi va phuong tien lam viec str dung trong pham
vi du toan ngan sach hang narn HQc vien duoc giao, tir nguon kinh phi cua HQc
vien va til cac nguon kinh phi khac thea quy dinh cua phap luat.

Di~u 5. Giao quan ly va sii' dung tai san

1. HQc vien chu tri giao tai san cho cac don vi true thuoc HQc vien sir dung
dS thuc hien cac nhiem vu cua HQc vien sau khi ducc S\I d6ng y cua Giam d6c HQc
vien,

2. Viec ban giao tai san phai ducc l~p thanh bien ban. Ben giao va ben nhan
co trach nhiem ky VaGbien ban ban giao.

3. SU dung tai san dS lien doanh, lien ket, cac hoat dong dich vu co thu.

a) Tai san S11dung vao viec lien doanh, lien kSt phai duoc S\I dong y cua
Giam d6c HQc vien va duoc thuc hien thea thu tuc quy trinh. Nghiem c~m dO'n vi,
ca nhan duQ'c giao qmin ly tai san t\I y cho thue, mUQ'n, lien doanh, lien kSt duo'i
mQi hinh thuc.

b) Vi~c su d\lng tai san dS gop v6n lien doanh, lien kSt ph\lc V\l ho~t d9ng
san xu~t, kinh doanh, dich V\lphai phu l1Q'Pvai chuc nang, nhi~m V\l, kha nang cua
don vi va h6 trQ' cho ho~t d9ng S\I nghi~p, khong lam anh huemg dSn chll'c nang,
nhi~m V\l do Giam d6c HQc vi~n giao cho dO'n vi va phai th\Ic hi~n thea dung quy
dinh cua phap 1u~t.

c) Tai san dua va ho~t d9ng dich V\l co thu phai h~ch toan d~y du, r5 nmg va
th\Ic hi~n trich kh~u khao, n9P phuc lQ'iva ngrua V\l thuS thea quy dinh cua phap lu~t.

d) Vi~c dung gia tri quySn su d\lng d~t dS lien doanh, lien kSt th\Ic hi~n thea
quy dinh cua Lu~t D~t dai hi~n hanh va cac quy trinh lien quan khac.

Di~u 6. Bao tri, bao dU'O'ng,Sll'achu'a tai san

1. Cac don vi, ca nhan duQ'c giao quan 1y va S11d\lng tai san co trach nhi~m
bao quan, thuOng xuyen v~ sinh may moc thiSt bi dS keo dai tu6i thQ va nang su~t
ho<;ttd9ng.

2. May moc, thiSt bi trong qua trinh S11d\lng bi hong ho~c c~n dUQ'cthay thS
thi Truang cac don vi dS nghi Phong He - TC sua chua, thay thS. M~u PhiSu dS
nghi quy dinh t~i Mdu 02TTB- HVCSPT cua Quy chS nay.
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Tnrong h9'P sua chua cong trinh la nha cira, v~t ki6n true, giao cho Phong T6
chirc - Hanh chinh bao cao Giani d6c H9C vien xin phe duyet chu tnrong truce khi
lam cac thu tuc thuc hien sua chira thea quy dinh,

3. Hang nam, Phong T6 chirc - Hanh chinh chu tri, ph6i hop voi cac dun vi
lien quan l~p k6 hoach duy tu, bao duong va sua chfra cac tai san d6 Phong K6
hoach - Tai chinh lam co so' l~p du tcan chi ngan sach va thuc hien thu tuc sua

chira thea k6 hoach va quy dinh hien hanh

4. Khi co nhu c~u chuyen d6i cong nang sir dung tai san, dO'11vi duoc giao
quan ly, su dung bao cao bang van ban d6 Giam d6c H9C vien xem xet, hoac bao
cao Be) K6 hoach va f)~u tir xem xet phe duy~t tru6'c khi th\l'c hi~n; tai san sau khi
dUQ"cchuy6n d6i cong nang phai dugc c~p nh~t van h~ th6ng s6 sach, n6u dUQ"cd~u
tu cai t'!tophai dUQ"cghi tang nguyen gia thea quy dinh hi~n hanh.

Di~u 7. Quan Iy suo dl.mg 0 to
1. Trach nhi~m cua nhan vien 1ai xe,

a) Quan 1y, bao quan va su d\lng xe 0 to dUQ"cgiao dung quy trinh k5' thu~t,
tuy~t d6i khong d6 nguai khac di~u khi6n xe.

b) Phai thucmg xuyen kiem tra k5' thu~t xe tru6'c khi di cong tac, d~c bi~t 1a
di cong tac xa (ki6m tra tinh tr'!tng d~u mo, xang, di~n, xam 16p d\l' phong, ...).

c) V~ sinh 0 to s'!tch se, bao duang ho~c d~ xu~t bao duong 0 to thea dung

ch6 de)quy dinh.

d) Chiu trach nhi~m chung v~ tinh tr'!tng k5' thu~t cua may moc 0 to dUQ"c
giao. Khi bi hu hong ho~c co d~u hi~u hu hong phai bao ngay cho Phong T6 chuc -
Hanh chinh d6 phong d~ xu~t Giam d6c H9C vi~n cho phep sua chfi'a ho~c thay th6.

e) Co s6 nh~t ky cong tac thea d5i 1ich trinh va tinh tr'!tng su dVng xe.

2. Khi su d\lng xe 0 to phai co l~nh di~u xe va co xac nh~n nO'i di, nO'i d6n
lam cO' sa thanh toan nhien li~u, bao tri, sua chua; n6u tv y su d\lng xe ho~c su
d\lng xe khi khong co l~nh di~u xe ho~c k6 ho'!tch su d\lng xe dU9'Cduy~t thi dun vi,
ca nhan co lien quan phai chiu trach nhi~m tru6'c Giam d6c H9C vi~n v~ hanh vi

cua minh.

Di~u 8. Di~u d{)ng, tbu h6i titi san

=
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1. Phong T6 chirc - Hanh chinh chu tri phoi h9'P voi Phong KS hoach - Tai
chinh chiu trach nhiem thea doi, t6 chirc cong tac kiSm ke tai san hang nam hoac
b~t thuong (do ban giao, chi a tach, sap nhap, giai thS don vi hoac tong kiSm ke theo
chu truong cua Nha mroc); phat hanh m~u bieu s6 sach va huong d~n va cac dan vi
thuc hien; bao cao kSt qua kiSm ke va bien phap xu ly trinh Giam d6c H9C vien

quyet dinh.

Truong h9'P phat hien thira, thieu trang thiet bi, phuong tien lam viec phai ghi
d~y du nguyen nhan, trach nhiem, db xuat bien phap xir ly trong bien ban kiem ke
va ghi b6 sung trong s6 thea doi cua Phong T6 chirc - Hanh chinh va Phong KS

ho:;tch - Tai chfnh.

2. Th~m quySn diSu chuySn, thu h6i trang thiSt bi, phuong ti~n lam vi~c:

Giam d6c H9C vi~n quySt dinh diSu chuySn, thu h6i trang thi~t bi, phuang
ti~n lam vi~c cua cac don vi t1'ong H9C vi~n, t1'en cO' So' y kiSn dS xu~t cua Phong T6
chilc - Hanh chfnh (Mdu 03TTB - HVCSPT), thea nguyen t~c bao dam su d\lng
dung mvc dich phvc V\lho:;tt dQng cua dan vi, c6 hi~u qua.

3. Vi~c thu h6i tai san duQ'c thvc hi~n trong cac trucmg hqp sau day:

_ Su dVng khong dUng mvc dfch, quy dinh cua H9C vi~n va cua cua N11anu6c.

_ Khong con nhu c~u su dVng khi thvc hi~n s~p xSp, giai thS, sap nh~p, hqp

nh~t ho~c thay d6i chilc nang, nhi~m vv; ho~c giam nhu c~u su dVng.

- Thua tieu chu~n, dinh milc cho phep

f)i~u9. Thanh ly Hli san cB dinh.

1. Tai san nha nu6'c thuQc H9C vi~n Chfnh sach va Phat tri~n duQ'c thvc hi~n

thanh Iy trong cac tnro'ng h9'P sau:

_Tai san dtl hSt h:;tn su dVng thea chS dQma khong thS tiSp tvc su dVng (do hu

hong, g~p sv c6, khong th~ kh~c phvc duqc ... );

_ Tai san chua hSt h:;tn su dvng thea chS dQ nhung bi hu hong ma khong th~
sua chua duqc ho~c vi~c sua chua khong hi~u qua (dV toan chi phi sua chu'a Ian

han 30% nguyen gia tai san);

_ Nha lam vi~c ho~c tai san khac g~n liSn v6'i d~t phai duqc pha do dS thvc
hi~n dv an d~u tu xay dVng, giai ph6ng m~t b~ng ho~c cac truemg h9'P khac thea
quySt dinh cua Co' quan nha nu6'c c6 th~m quySn.

7



2. Cac dan vi chiu trach nhiem ra scat cac tai san trong pham vi quan ly, neu
thuoc cac tnrorig h9'P tai khoan 1 8iSu nay, c6 y kiSn bang van ban kern thea danh
muc tai san dS nghi thanh ly giri vS Phong T6 chirc - Hanh chinh, Ban ki~m ke la
d~u m6i thirc hien bao cao Giam d6c H9C vien thanh 1y thea dung quy dinh,

Danh muc tai san dS nghi thanh ly d~y du cac noi dung: chung 10C;li,s6 luong,
nguyen gia, gia tri con lai, nam sir dung va tinh trang tai san,

3. Th~m quyen quyet dinh thanh 1y tai san: Lanh dao H9c vien quyet dinh
thanh ly tai san thea phan c~p tai Quyet dinh s6 1146/Q8- BKl-IDT ngay 27/7/2018
cua B9 KS hoach va 8~u tir vS viec phan c~p th~m quySn quySt dinh mua s~m,
quan 1y, su d\lng tai san cong tC;liB9 KS hOC;lchva 8~u tu.

Di~u 10. TB chu'c theo doi, qmln ly, I~p h6 so' Hli san va cong khai vi~c
th\l'c hi~n sir dl}ng tai san.

1. T~t ea tai san khi duqc ban giao, cac dan vi phai dua vao Slr d\lng ngay,
thvc hi~n e~p nh~t dfr li~u tang, giam tai san vao ph~n mSm quan 1y tai san khi c6
biSn d9ng. 86i vai biSn d9ng tang tai san, sau khi c~p nh~t dan vi duqc giao tai san
in the Tai san c6 dinh 1uu cling h6 sa nh~n ban giao, dan ma len TSCD.

2. Phong T6 Chll'C- Hanh chinh:

2.1. C6 trach nhi~m cong 1d1aivi~c quan 1y va su d\lng tai san thea quy dinh
cua phap 1u~t.

2.2. L~p va ban giao h6 sa tai san do H9c vi~n Chinh sach va Phat tri~n mua
s~m d~ trang bi cho cac dan vi, C\lth~:

- Van ban phe duy~t chu truang mua s~m cua c~p c6 th~m quySn.

- HW d6ng, h6a don, bien ban giao nh~n tai san, huang d~n su d\lng, cac van
ban 1illac c6 lien quan.

- Cac van ban lien quan dSn thu h6i, diSu chuy~n, tieu huy, thanh 1y t~lisan.

- Cac tai li~u khac c6 lien quan dSn tai san ..

3. Cac dan vi su d\lng tai san: luu gifr h6 sa tai san (bien ban ban giao tai san,
hu6ng d~n su d\lng cua nha san xu~t, 1y 1ich tai san ... ), ma s6 thea d5i tai san va
c~p nh~t vao nh~t ky tai san thea dung quy dinh.

Di~u 11. Ki~m l{(~tai san.
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1. H~ng nam, trong khoang thai gian tir 20112 cua nam dSn 15/01 nam sau,
Phong T6 chirc - Hanh chinh chiu trach nhiem xay dung va bao cao Lanh dao HQc
vien thanh lap Ban ki~m ke tai san toan HQc vien va kS hoach ki~m ke tai cac don vi.

2. VS t6 chirc ki~m ke:

2.1. Ban ki~m ke tai san chiu trach nhiem t6 chirc thuc hien ki~m ke thuc tS tai
san tai HQc vien thea kS hoach da:xay dung,

2.2. Tlur ky Ban ki~m ke chiu trach nhiem l~p bien ban kiem ke thuc tS rieng
cho tai san c6 dinh va rieng cho cong cu dung cu chi tiSt rung dan vi va Bien ban
kiem ke thuc tS phai c6 d~y du chua ky xac nh~n cua cac thanh vien trong Ban.

3. KSt thuc dQt ki~m ke, Ban ki~m ke chiu trach nhi~m I~p Bien ban t6ng hQ'p
ki~m ke thvc tS tai san toan HQc vi~n, d6i chiSu s6 li~u ki~m ke tai san toan HQc
vi~n t<;liBien ban t6ng hQp ki~m ke thvc tS v6i s6 sach kS toan, chuang trinh quan
Iy tai san xac dinh thuaithiSu sau ki~m ke; xac dinh nguyen nhan d6ng thai bao cao
TruOng ban ki~m ke duQ'c biSt va bao cao Giam d6c HQc vi~n xem xet, phe duy~t
cac bi~n phap xu ly d6i v6i chenh l~ch thua/thiSu tai san sau ki~m ke.

4. Can cu phe duy~t cua Giam d6c HQc vi~n vS s6 li~u tai san c6 dinh toan
HQc vi~n, can bQ kS toan thvc hi~n hi~u chinh s6 li~u tren chuang trinh quan ly tai
san va s6 sach kS toan cho phu hQ'Pd6ng thai kh6a s6 du li~u chuO'ng trinh quan ly
tai san bao cao s6 li~u tai san toan HQc vi~n vS B9 KS hO<;lchva D~u ill thea thai
gian va bi~u m~u duQ'c quy dinh.

Di~u 12. Thue t~tisan c6 djnh

Vi~c thue tai san ph\lc V\-l cho vi~c thvc hi~n nhi~m V\l t<;liHQc vi~n Chinh
sach va Phat tri~n dUQ'cthvc hi~n thea dung phan c~p duQ'c quy dinh t<;liQuySt dinh
s6 1 146IQD-BKHDT ngay 27/7/2018 cua B9 KS HO<;lchva D~u tu vS phan c~p
th~m quySn quySt dinh mua sim, quan ly, su dVng tai san cong t<;liB9 KS hO<;lchva
D~u tu.

Di~u 13. Trach nhi~m trong vi~c quan Iy, SUo d\lng 61i san.

1. Trach nhi~m cua cac dun vi duQ'c giao su dVng tai san.

1.1. SU d\lng tai san dung mvc dich, hi~u qua, phvc V\l cong tac qwin ly cua

dan vi.
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1.2. Truong cac dan vi la nguoi dai dien ky nhan ban giao tai san, trang thiSt
bi lam viec diroc giao quan Iy, su dung, d6ng thoi chill trach nhiem tnroc Giam d6Q
HQc vien vS viec quan Iy tai san, trang thiSt bi lam viec cua dan vi minh trong sU6t
qua trinh su dung,

1.3. Ph6i hQ'Pvoi Phong T6 clnrc - Hanh chinh xay dung kS hoach trang bi,
sua chua tai san phu hQP,hieu qua.

1.4. Giam sat viec su dung tai san dung muc dich, hieu qua, phuc vu cong tac
quan ly cua dO'11vi.

2. Trach nhiem cua cac ca. nhan trong tnrong h9'Pduoc ~iaa sir dung tai san.

2.1. Nguoi duoc giao su dung tai san phai tuan thu thea dung huang d~n cua
nha san xu~t d6i voi tirng loai tai san. Sir dung tai san thea dung chirc nang, dung
muc dich, dung quy dinh t~i Quy chS nay.

2.2. Thvc hi~n baa quan tai san thea quy dinh; ki~m tra thiSt bi lam vi~c sau
l<hikSt thuc ngay lam vi~c.

2.3. Trong qua trinh su d\lng tai san, nguai su d\lng phai thea d5i va luu y cac
16i,d~u hi~u b~t thuang xay ra v6i tai san d~ kip thai phat hi~n hu hong. Khi c6 S\I
c6 ky thu~t xay ra, nguai su d\lng phai dung ha~t d9ng cua thiSt bi, nh~m h~n chS
th~p nh~t hu hong d6ng thai thong baa cha Lanh d~a ph\l trach biSt d~ c6 bi~n phap
xu ly kip thai.

3. Trach nhi~m cua Phang T6 chuc - Hanh chinh.

3.1. Chu tri ra sait, t6ng h9'P dS xu~t mua s~m cua cac dan vi, baa caa Lanh
d~a HQcvi~n phe duy~t kS ha~ch mua s~m, nang c~p, sua chua, baa tri, baa dUOng
cac tai san ph\lc V\lcong vi~c chuyen mon cua HQcvi~n.

3.2. T6 chuc thvc hi~n ho~c giam sat vi~c thvc hi~n baa tri, bao duOng, nang
c~p, sua chua, tai san c6 dinh thea quy dinh t~i I>i~u 6 Quy chS nay.

3.3. H~ch taan, ke khai thea d5i gia tri cua tai san tren s6 sach kS taan va
chuO'11gtr~u~.~y tai san thea dung quy dinh hi~n hanh.

/' 1<'" ,

4. IfraG~1nhi~¢b"eilaPhang Ke ha~ch - Tai chinh
~t

4.i. Ph6i'l;l9'P vO'i'''PhangT6 chuc - Hanh chinh l~p kS ha~ch kinh phi mua
s~m, sua chua, bib tEitai san, trang thiSt bi cua nam hanh chinh; ki~m ke tai san,
trang thiSt bi hang nam thea quy dinh.
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4.2. Thuc hien quy trinh mua sam, sua chira, bao duong tai san, trang thiet bi
thea dung quy dinh.

4.3. Thuc hien thea d5i va trich hao man tai san, trang thiet bi thea dung quy
dinh,

Chuo'ng III

TO CHUC THTfC HI~N

J)i~u 14. J)i~u khoan thi hanh

1. Truong, ph6 cac dan vi chiu trach nhiem ph6 bien, t6 chirc thirc hien Quy
ehe nay.

2. Trang qua trinh thuc hien, nSu e6 phat sinh vuong mac, cac dun vi phan anh
kip thai v~ Phong T6 chirc - Hanh chinh dS tong h9P baa cao Lanh dao H9C vien
xem xet, sua d6i, b6 sung cho phu h9P.

3. B6i voi nhtrng tai san da e6 quy chS quan 1yva su dung rieng nhir phuong
tien di lai, trang thiet bi chuyen dung thi ngoai thuc hien thea quy dinh cua Quy ehS
nay eon thuc hien thea quy dinh rieng cua BQ Tai chinh, BQ KS hoach va f)~u tu.

4. Cae dan vi, ca nhan trang qua trinh quan 1y, su dvng cae tai san da H9C
vi~n c~p nSu vi ph~m eac quy dinh cua Quy chS nay, lam m~t mat, th~t thaat, hu
hong tai san do nguyen nhan chu quan thi my thea mue dQ vi ph~m se phai b6i
thuang va xem xet xu 1y,ky 1u~tthea quy dinll eua phap 1u~t.

Truong, ph6 cae dan vi ehiu traeh nhi~m tru&e Giam d6e Hge vi~n va phap
1u~tv~ tinh hinh qUID1y, su dVng tai san t~i dan vi va cae vi ph~m eua ea nhan
thuQcph~m vi quan 1Y.

5. Trang truang h9P eac van ban d~n chiSu neu t~i cae nQi dung eua Quy chS
dugc sua d6i, b6 sung, thay thS thi th\Ie hi~n thea van ban m&iban hanh.

6. Quy ehS nay e6 hi~u 1\IckS illngay kyoNhfrng quy dinh tru&c day v~ quan
1yva su dVngtai san trai v&iquy dinll t~i Quy ehSnay d~u dugc bai bo.1I6---
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