BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN ] Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

sé:/881Qp-HVCSPT Ha N6i, ngays2l thang 12 nim 2018

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai sin cong
ciia Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cir Luat quan 1y, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
ctia Qubc hdi nuéec CHXHCN Viét Nam;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia BS Tai chinh
huéng dan mot-sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phfi quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Quén 1y, sir dung tai san
cong;

Céan ct Théng tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cia Bo Tai chinh
quy dinh ché do quan 1y va tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cdc co quan nha
nuée, don vi su nghiép cong 1ap va céc to chiic ¢6 sir dung ngan sach nha nudc;

Can ctr Quyét dinh s§ 50/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
pht Quy dinh tiéu chuén, dinh muc s dung méy moc, thiét bi;

Can ctr Quyét dinh sé 1940/QDP-BTC ngay 24/9/2015 ctia B truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong
cac co quan, don vi su nghiép cong lap, cac td chirc va cac du 4n st dung ngéan sach
Nha nudce thude Bo Tai chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 1099/QD-BKHDT ngay 18/7/2018 cla Bé trudng Bo
Ké hoach va Pau tu vé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cua Hoc
vién Chinh sach va Phat trién;



Can cu Quyét dinh sé 1146/QP-BKHDT ngay 27/7/2018 cua B truéng Bo
K¢é hoach va Pau tu vé viéc phén cap thdm quyén quyét dinh mua sém, quan ly, st
dung tai san cong tai B6 K& hoach va Pau tu;

Cén ctr Quyét dinh sb 504/QD-HVCSPT ngay 08/8/2018 ctia Giam déc Hoc
vién Chinh sach va Phat trién vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

- Xét dé nghi ctia Trudng phong T chirc — Hanh chinh va Truéng phong Ké
hoach — Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cdng tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Té chirc - Hanh chinh, Trudng phong Ké hoach — Tai
chinh, Lanh dao cac Phong, Trung tdm, Vién, Khoa, B mo6n va ca nhén lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. {24
Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu: TC-HC.




BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN ) Poc lap - Tu do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
TAI HQCVIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

(Ban hénh kém theo 0P 56 998 /0D-HVCSPT ngay2{ /12 /2018
cua Giam doc Hoc vién Chinh sach va Phdt trién)
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung:

1. Quy ché nay ap dung cho tat cd cong churc, vién chirc, ngudi lao dong va
sinh vién dang lam viéc va hoc tap tai Hoc vién Chinh séch va Phét trién.

2. Nhimng tai san thudc dién quan ly néu trong Quy ché nay bao gdm:

- Pat, nha va cong trinh xdy dung; méy moc thi€t bi; phuong tién véan tai,
thiét bi truyén din; cong cu, dung cu quan ly; tai san vo hinh; cac loai tai san khéc.

- Ban ghé ngbi lam viéc, ti dung tai liéu, ti trung bay, gia dung cong van,
gia dung tai liéu, bo ban ghé hop, tiép khach;

- Thiét bi vin phong: may vi tinh d& ban, may vi tinh x4ch tay, méy in, may
fax, may photocopy, dién thoai c¢6 dinh;

- Trang thiét bi cho phong hop, phong hoi truong, giang dudng: ban ghé,
thiét bi 4m thanh, may chiéu va cac trang thiét bi khéc;

- Hé thdng mang vi tinh clia nha trudng (mdy chu va cac thiét bi kém theo),
trang thiét bj dién (Piéu hoa, quat, dén thip sdng va cac thiét bi dién khac c6 lién
quan);

- Céc loai cong cu, dung cu va vat ré tién mau héng khac.
3. Ngudn hinh thanh tai san:
-Do B6 Ké hoach va DPau tu cép;




- Mua sdm tir ngudn Ngan sach nha nudc;

- Tai san vién tro ctia cac chinh phi, cac td chirc nude ngoai;
- Tai san do td churc, c4 nhan trong va ngoai nud¢ biéu, tang;
- Céc tai san khac dugc xac 1ap so hitu nha nude.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu:

1. Thuc hién théng nhét viéc mua sim, trang bi, quén ly, st dung vé tai san
cong tai Hoc vién Chinh séch va Phat trién dam bao tuén thi cdc quy dinh ctia phap
luat va huéng dan cta co quan nha nude ¢ thim quyén.

2. Khai thac va sir dung tai sin dam bao hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi,
thét thodt.

4. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viée quan 1y va sir
dung tai sdn nha nudc.

5. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.
Piéu 3. Nguyén tic trang bi, quan Iy, st dung tai san:

1. Viéc quan ly, str dung tai san phai thuc hién theo quy dinh ctia Luat Quéan
ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va cic vin ban hudng
dan ctia Luat quan ly, tai san cong.

2. Tai san trang bi cho cac don vi thuéc Hoc vién Chinh séch va Phat trién
theo dung ti€éu chuan, dinh mue, ché d6 cia Nha nudc.

3. Tai san dugc giao dén ting don vi thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién
quan ly, sir dung dam bao ding muc dich, cong ndng, bdo vé - bdo quén tai san theo
ding quy dinh cua Nha nudec.

4. Viéc quan ly, st dung céc tai sdn dugc thuc hién cdng khai, minh bach,
theo doi, hach toan ddy d vé mat hién vét va gia tri theo quy dinh ctia Nha nudec.
T4 chire hé thdng sb sach theo ddi chit ch&; dinh ky phai td chirc kiém ké, danh gia
tai san theo quy dinh cta phép luat.

5. Viéc bao dudng, sta chita, diéu chuyén, thanh ly, ti€u hay tai san nha nudc
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién phai duoc Lanh dao Hoc vién quyét dinh va
tudn thi cac quy dinh vé phén cép ctia B Ké hoach va Pau tu,

6. Hb so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh.



7. Nghiém cdm viéc trang bi khéng ding muc dich, tiéu chuin gy lang phi;
trang bi nhung khéng str dung hodc str dung khong hiéu qua; sir dung sai muc dich,
sai quy dinh, sai quy trinh gay hu héng, thit thoat tai san; ¢ y lam hu hong tai sén;
khéng quén ly tai san din dén hu héng, mit mat. ..

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 4. Lap ké hoach mua sim

1. Cén ct tiéu chudn, dinh mic st dung trang thiét bj va phuong tién lam viéc
dugc quy dinh tai Quyét dinh sb 50/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng
Chinh phti Quy dinh tiéu chuén, dinh mtc s dung médy méc, thiét bi va céac quy
dinh khéc clia cdp c6 thdm quyén, Trudng céac don vi thuc hién ra soat lai trang
thiét bi va phuong tién lam viéc hién cé cta don vi, 1&8p nhu cdu mua sim tai sin
phuc vu cong tac cua don vi, giri phong TS chirc — Hanh chinh, phong T4 chirc —
Hanh chinh phdi hop véi Phong Ké hoach — Tai chinh dé tdng hop trinh Giam déc
Hoc vién xem xét, quyét dinh (Mdu 01 TTB-H VCSPI).

2. Ngoai ké hoach mua sim, bd sung hang nam da duoc duyét, dé dap ung
nhu cu phat sinh trong qua trinh hoat dong, céc don vi c6 thé dé nghi mua sim dot
XUt céc trang thiét bi, phuong tién that can thiét khac. Truong cac don vi lap yéu
cau mua sim bd sung (Mdu 01TTB- H VCSPT) chuyén vé Phong Té chic — Hanh
chinh, phong T chirc — Hanh chinh phdi hop véi Phong K& hoach — Tai chinh dé
téng hop trinh Gidm déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

3. Cén ctr ¢ Phong T4 chitc — Hanh chinh tham muu, d& xuit y kién véi
Giam dbc xét duyét ké hoach mua sim hang nam va dot xuat céc trang thiét bi,
phuong tién lam viéc cho cdc don vi la: Tiéu chudn, dinh muc trang thiét bi,
phuong tién lam viéc cua don vi theo quy dinh ctia Nha nuéc; thuc trang cdc trang
thiét bi, phuong tién lam viéc hién tai ctia don vi cling nhu tinh hinh khiu hao; nhu
cdu cdng viée clia don Vi.

4. Viéc mua sam chi duoc thuc hién sau khi K& hoach mua sam, bd sung
hang nim hogc d& nghi mua sém dot xuét duoc Gidm dde Hoc vién duyét va trong
pham vi dugc duyét.

Diéu 5. Ngudn kinh phi.



Kinh phi mua sdm trang thiét bi va phuong tién lam viéc sir dung trong pham
vi du todn ngén sach hang nam Hoc vién duoc giao, tir ngudn kinh phi cta Hoc
vién va tir cdc ngudn kinh phi khéc theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 5. Giao quan ly va sir dung tai san

1. Hoc vién chu tri giao tai san cho cac don vi truc thudc Hoc vién sur dung
dé thuc hién cc nhiém vu ctia Hoc vién sau khi duoc su dong y ctia Giam doc Hoc
vién.,

2. Vi€e ban giao tai san phéi dugc l8p thanh bién ban. Bén giao va bén nhan
¢o trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Str dung tai san d€ lién doanh, lién két, cdc hoat dong dich vu c6 thu.

a) Tai san sir dung vao viéc lién doanh, lién két phai dugc su dong y cua
Giam ddéc Hoc vién va duoc thuc hién theo thi tuc quy trinh. Nghiém cdm don vi,
ca nhan duoc giao quan ly tai san tu y cho thué, muon, lién doanh, lién két dudi
moi hinh thtec.

b) Viéc st dung tai san dé gép vén lién doanh, lién két phuc vu hoat dong
san xuét, kinh doanh, dich vu phai phu hop véi chirc nang, nhiém vu, kha ning cia
don vi va hd trg cho hoat dong su nghiép, khong 1am anh hudéng dén chuc nang,
nhiém vu do Giam déc Hoc vién giao cho don vi va phai thuc hién theo ding quy
dinh cia phép luat.

c) Tai sén dua va hoat dng dich vu c6 thu phai hach toan day du, rd rang va
thuc hién trich khau khao, ndp phtc loi va nghia vu thué theo quy dinh cua phép luat.

d) Viéc dung gia tri quyén sir dung dét dé lién doanh, lién két thuc hién theo
quy dinh ctia Luét D4t dai hién hanh va cac quy trinh lién quan khéc.

Piéu 6. Bio tri, bao dudng, sira chira tai san

1. Cac don vi, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san c6 trach nhiém
bao quan, thudng xuyén vé sinh may moc thiét bi dé kéo dai tudi tho va nang sudt
hoat dong.

2. Méy moc, thiét bi trong qua trinh sir dung bi hong hodc can duoc thay thé
thi Truéng céc don vi dé nghi Phong HC - TC sta chita, thay thé. Mau Phiéu dé
nghi quy dinh tai Mdu 02TTB- HVCSPT ciia Quy ché nay.



Trudng hop stra chita cong trinh 1a nha cua, vat kién trtic, giao cho Phong T
chitc — Hanh chinh béo céo Giam dc Hoc vién xin phé duyét chi truong trude khi
lam céc tha tuc thuc hién stra chita theo quy dinh.

3. Hang ndm, Phong T chirc — Hanh chinh cht tri, phdi hop véi cac don vi
lién quan lap ké hoach duy tu, bao dudng va stra chita cdc tai san d8 Phong Ké
hoach — Tai chinh lam co s& 1dp du toén chi ngén sach va thuc hién thu tuc sta
chita theo k& hoach va quy dinh hién hanh

4. Khi ¢6 nhu cau chuyén dbi cong nang st dung tai san, don vi dugc giao
quan ly, st dung béo céao bang vin ban dé Giam dbc Hoc vién xem xét, hodc béo
c4o B K& hoach va Dau tu xem xét phé duyét trude khi thuc hién; tai san sau khi
duoc chuyén ddi cong nang phai dugc cép nhat vao hé théng sb sach, néu duge dau
tu cai tao phai duoc ghi ting nguyén gid theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Quan ly st dung 0 to
1. Trach nhiém cla nhén vién lai xe.

a) Quén 1y, bao quan va st dung xe 6 t6 dugc giao dung quy trinh k¥ thuat,
tuyét d6i khong dé ngudi khac didu khién xe.

b) Phai thuong xuyén kiém tra k¥ thuét xe trudc khi di cong tac, dac biét la
di cong tac xa (kiém tra tinh trang diu m&, xang, dién, xdm 16p du phong, ...).

¢) Vé sinh 6 t6 sach s&, bdo dudng hodc dé xuét bao dudng 6 to theo ding
ché @6 quy dinh.

d) Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thudt cia may moc 6 t6 dugce
giao. Khi bi hu héng hodc co6 dAu hiéu hu hong phai bdo ngay cho Phong T4 chirc —
Hanh chinh dé phong dé xuét Giam ddc Hoc vién cho phép sira chita hodc thay thé.

e) C6 sb nhat ky cong tac theo doi lich trinh va tinh trang sir dung xe.

2. Khi st dung xe 0 t6 phai c6 1énh diéu xe va c6 xac nhan noi di, noi dén
lam co s& thanh todn nhién liéu, bao tri, sta chita; néu tu v st dung xe hodc su
dung xe khi khéng co6 [énh didu xe hodc ké hoach st dung xe duoc duyét thi don vi,
c4 nhan c6 lién quan phai chiu trach nhiém trudec Gidm d6c Hoc vién vé hanh vi

cua minh.

Pidu 8. Piéu dong, thu hoi tai san

0



1. Phong T4 chirc — Hanh chinh chu tri phéi hop véi Phong K& hoach — Tai
chinh chiju trach nhiém theo dai, t chiic cong tac kiém ké tai san hang nim hodc
bét thuong (do ban giao, chia téch, sap nhap, giai thé don vi hodc téng kiém ké theo
chu truong ctia Nha nudce); phéat hanh mAu biéu s6 sach va huéng dan va cac don vi
thuc hién; bdo cao két qua kiém ké va bién phap xtt 1y trinh Gidam dbc Hoc vién
quyét dinh.

Trudng hop phat hién thira, thiéu trang thiét bi, phuong tién lam viéc phai ghi
ddy du nguyén nhan, trach nhiém, dé xuét bién phap xir ly trong bién ban kiém ké
va ghi bd sung trong sd theo doi ctia Phong T6 chic — Hanh chinh va Phong Ké
hoach — Tai chinh.

2. Thim quyén diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phuong tién lam viéc:

Giam déc Hoc vién quyét dinh diéu chuyén, thu hdi trang thiét bi, phuong
tién 1am viéc ctia cac don vi trong Hoc vién, trén co so'y kién dé xuét cua Phong Té
chitc — Hanh chinh (Mdu 03TTB - HVCSPT), theo nguyén tic bao dam sur dung
dung muc dich phuc vu hoat dong cua don vi, c6 hiéu qua.

3. Viéc thu hdi tai san dugc thuc hién trong céc trudng hop sau day:

- Str dung khong dung muc dich, quy dinh ctia Hoc vién va cuia ciia Nha nudc.

- Khéng con nhu cau st dung khi thuc hién sap xép, giai thé, sap nhap, hop
nhét hozc thay ddi chirc nang, nhiém vy; hodc giam nhu cau sir dung.

- Thira tiéu chudn, dinh mtc cho phép

Diéu 9. Thanh Iy tai sin c6 dinh.

1. Tai san nha nuéc thuoc Hoc vién Chinh sach va Phat trién duoc thuc hién
thanh ly trong céc truong hop sau:

- Tai san d3 hét han sir dung theo ché @6 ma khong thé tiép tuc sir dung (do hu
héng, gép su cb, khong thé khac phuc dugce ...);

- Tai san chua hét han sir dung theo ché d6 nhung bi hu héng ma khong thé
stra chita duoc hodc viée stra chita khéng higu qua (dy toan chi phi sua chira lon
hon 30% nguyén gia tai san);

- Nha lam viéc hodc tai san khac gén lin v6i dét phai duge pha do dé thuc
hién du an dau tu xay dung, giai phong mat bang ho#c cac trudng hop khic theo
quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thdm quyén.



2. Céc don vi chiu trach nhiém ra soat c4c tai san trong pham vi quan ly, néu
thudc céac truong hop tai khoan 1 Diéu nay, cd y kién bang vin ban kém theo danh
muc tai san d& nghi thanh 1y g v& Phong T4 chiic — Hanh chinh, Ban kiém ké 1a
dau mdi thuc hién bio cédo Giam dbc Hoc vién thanh ly theo dung quy dinh.

Danh muc tai san d& nghi thanh 1y ddy du cac ndi dung: chiing loai, s luong,
nguyén gid, gié tri con lai, ndm sir dung va tinh trang tai san.

3. Thim quyén quyét dinh thanh ly tai san: Lanh dao Hoc vién quyét dinh
thanh 1y tai san theo phén cAp tai Quyét dinh s6 1146/QD-BKHDT ngay 27/7/2018
ctia Bo K& hoach va Pau tu vé viéc phan cap thim quyén quyét dinh mua s&m,
quéan 1y, st dung tai san cong tai Bd K& hoach va Dau tu.

Pidu 10. T chirc theo doi, quan ly, Idp hd so tai sin va cong khai viéc
thue hién sir dung tai san.

1. T4t ca tai san khi duoc ban giao, cidc don vi phai dua vao s dung ngay,
thuc hién cdp nhét dit liu tang, giam tai san vao ph?m mém quén ly tai san khi cé
bién dong. Pi v6i bién dong ting tai san, sau khi cap nhat don vi dugc giao tai san
in thé Tai san ¢b dinh luu cliing hd so nhén ban giao, d4n ma 1én TSCD.

2. Phong T chitc — Hanh chinh:

2.1. Cé trach nhiém cong khai viéc quan ly va str dung tai san theo quy dinh
cta phap luat.

2.2. Lap va ban giao ho so tai san do Hoc vién Chinh séch va Phat trién mua
sam dé trang bi cho cac don vi, cu thé:

- Vin béan phé duyét chi truong mua sém clia cap ¢ thim quyén.

- Hop ddng, hoa don, bién ban giao nhén tai san, huéng dan sir dung, cic vin
ban khac c6 lién quan.

- Céc van ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, tiéu huy, thanh 1y tai san.

- Céc tai lidu khéc c6 lién quan dén tai san.

3. Céc don vi sir dung tai san: luu giit hd so tai san (bién ban ban giao tai san,
huéng dén sir dung ctia nha san xudt, ly lich tai san ...), m& sd theo di tai san va
cap nhat vao nhat ky tai san theo ding quy dinh.

Piéu 11. Kiém ké tai san.

Coi = 7

b ‘ol



1. Hang nam, trong khoang thoi gian tir 20/12 ctia nam dén 15/01 nam sau,
Phong Té chtic - Hanh chinh chiu trach nhiém xdy dung va béo cao Lanh dao Hoc
vién thanh 1ap Ban kiém ké tai san toan Hoc vién va ké hoach kiém ké tai cac don vi.

2. V€ to chuc kiém ké:

2.1. Ban kiém ke tai san chiu trach nhiém t4 chtrc thuc hién kidm ké thuc té tai
san tai Hoc vién theo ké hoach da xay dung.

2.2. Thu ky Ban kiém ké chiu trach nhiém 1ap bién ban kiém ké thuc té riéng
cho tai san ¢ dinh va riéng cho cong cu dung cu chi tiét timg don vi va Bién ban
kiém ké thuc té phai c6 ddy du chita ky x4c nhén cta cac thanh vién trong Ban.

3. Két thuc dot kiém k&, Ban kiém ké chiju trach nhiém lap Bién ban téng hop
kiém ké thuc té tai san toan Hoc vién, dbi chiéu sb lidu kiém ké tai san toan Hoc
vién tai Bién ban tong hop kiém ké thuc t€ véi s6 sach ké toan, chuong trinh quan
ly tai san xé4c dinh thira/thiéu sau kiém ké; x4c dinh nguyén nhén ddng thoi bao cédo
Trudng ban kiém ké duoc biét va bao cdo Giam dbc Hoc vién xem xét, phé duyét
céc bién phéap xtr ly d6i v6i chénh 1&ch thira/thiéu tai san sau kiém ké.

4. Can ctr phé duyét ctia Giam déc Hoc vién vé sb lidu tai san c¢d dinh toan
Hoc vién, can bo ké toan thuc hién hiéu chinh sb liéu trén chuong trinh quan ly tai
san va sb sach ké toan cho phtt hop ddng thoi khéa sb dit lidu chuong trinh quan ly
tai san bdo cdo sb lidu tai san toan Hoc vién vé B K& hoach va Pau tu theo thoi
gian va biéu miu dugc quy dinh.

Piéu 12. Thué tai san ¢ dinh

Viéc thué tai san phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu tai Hoc vién Chinh
sach va Phat trién duoc thuc hién theo ding phan cép duoc quy dinh tai Quyét dinh
sé 1146/QD-BKHDT ngay 27/7/2018 cia B6 Ké Hoach va Pau tu vé phan cip
thAm quyén quyét dinh mua sim, quan ly, sir dung tai san cong tai Bo Ké hoach va
Pau tu. '

Diéu 13. Trach nhiém trong viéc quan ly, str dung tai san.

1. Trach nhiém cua céc don vi dugc giao sir dung tai san.

1.1. S&r dung tai san dung muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tdc quan ly cua

don vi.



1.2. Trudng cac don vi 1a ngudi dai dién ky nhén ban giao tai san, trang thiét
bi lam viéc dugc giao quan ly, st dung, ddng thoi chiu trach nhiém trude Gidm dbe
Hoc vién vé€ viéc quan ly tai san, trang thiét bi lam viéc ctia don vi minh trong subt
qué trinh str dung.

1.3. Phéi hop véi Phong Té chitc - Hanh chinh x4y dung ké hoach trang bi,
stra chita tai san phu hop, hiéu qua.

1.4. Giam sat viéc st dung tai san diing muc dich, hiéu qua, phuc vu cong tac
quan ly cuia don vi.

2. Trach nhiém ctia céc c4 nhén trong trudng hop duge giao st dung tai san.

2.1. Ngudi dugc giao sir dung tai san phéi tuan thi theo dung hudng dan cta
nha san xuit déi véi timg loai tai san. Sir dung tai san theo ding chirc néng, ding
muc dich, dung quy dinh tai Quy ché nay.

2.2. Thuc hién bao quéan tai san theo quy dinh; kiém tra thiét bi 1am viéc sau
khi két thuc ngay lam viéc.

2.3. Trong qué trinh st dung tai san, nguoi sir dung phai theo doi va luu y cac
18i, dAu hiéu bét thuong xay ra véi tai san dé kip thoi phat hién hu hong. Khi c6 sy
cd k¥ thuét xay ra, ngudi st dung phai ding hoat dong cia thiét bi, nhim han ché
thip nhit hu héng d6ng thoi thong béo cho Lanh dao phu trdch biét dé c6 bién phap
xu ly kip thoi.

3. Trach nhiém ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh.

3.1. Cht tri ra soat, tdng hop dé xuAt mua sdm cta cac don vi, bdo cédo Lanh
dao Hoc vién phé duyét ké hoach mua sém, ning cép, stra chita, bao tri, bao dudng
cac tai san phuc vu cdng viéc chuyén mén cua Hoc vién.

3.2. T4 chtrc thuc hién hodc gidm sat viéc thuc hién bao tri, bao dudng, néng
cép, stra chita, tai san ¢ dinh theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

3.3. Hach toan, ké khai theo ddi gia tri cua tai san trén sb sach ké toan va
chuong trinh quan ly tai san theo ding quy dinh hién hanh.

4. Tréch nhiérh ctia Phong K& hoach — Tai chinh

4.1. Phéi hop v6i Phong T chirc — Hanh chinh lap ké hoach kinh phi mua
sim, sira chita, bao tri tai san, trang thiét bi ctia ndm hanh chinh; kiém ké tai san,
trang thiét bi hang nim theo quy dinh.
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4.2. Thuc hién quy trinh mua sam, stra chita, bao dudng tai san, trang thiét bi
theo ding quy dinh.

4.3. Thuc hién theo d&i va trich hao mon tai san, trang thiét bi theo ding quy
dinh.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Pidu khoin thi hanh

1. Truéng, phé céc don vi chiu trach nhiém phé bién, t§ chirc thuc hién Quy
ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ phat sinh vuéng mic, cac don vi phan anh
kip thoi vé Phong Té chirc - Hanh chinh dé té)ng hop béo cédo Lanh dao Hoc vién
xem xét, sira doi, bd sung cho phu hop.

3. Déi vé6i nhiing tai san di c6 quy ché quan ly va sir dung riéng nhu phuong
tién di lai, trang thiét bi chuyén dung thi ngoai thuc hién theo quy dinh cua Quy ché
nay con thuc hién theo quy dinh riéng ctia Bo Tai chinh, B6 K& hoach va Piu tur.

4. Cac don vi, ca nhan trong qué trinh quéan ly, st dung cac tai san do Hoc
vién cdp néu vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay, lam mat mét, that thoat, hu
hong tai san do nguyén nhén chi quan thi tuy theo mirc d6 vi pham s& phai boi
thudng va xem xét xir ly, ky luét theo quy dinh cua phép luat.

Trudng, phé céc don vi chiu trich nhiém trude Giam déc Hoc vién va phép
luat vé tinh hinh quan ly, sir dung tai sén tai don vi va céc vi pham cuta c4 nhan
thudc pham vi quan ly. '

5. Trong trudng hop cac van ban din chiu néu tai cac ndi dung ctia Quy ché
duoc stra d6i, bd sung, thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

6. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhing quy dinh truée day vé quan
ly va sir dung tai sén trai véi quy dinh tai Quy ché nay déu duoc bii bo. ///&
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